Kreiranje prazne baze podataka

Izabran je primer baze podataka koja sluzi za pracenje poslovanja jedne firme koja radi sa

odredenom grupom proizvoda i saraduje sa odredenim brojem drugih firmi.

> Ako okno poslova New File nije vidljivo, otvoriti ga pritiskom na dugme New (1) na
Access-ovoj paleti sa alatkama

» U odeljku New ovog okna poslova, pritisnuti Blank Database

» Pojavi¢e se okvir za dijalog File New Database u kome moze da se da naziv novoj bazi
podataka i odredi gde ¢e biti saCuvana

» Ovoj bazi podataka da¢emo naziv Poslovanje

» Kliknuti na dugme OK

Nakon toga pojavice se prozor baze podataka. Moze se videti da su liste svih kategorija

objekata prazne.

Kreiranje tabele

Baza podataka Poslovanje ¢e sadrzati 4 tabele i to su:

1. Firme

2. Proizvodi

3. Fakture

4. Detalji_fakture
Prilikom kreiranja tabela u prikazu Design korisnik sam definiSe strukturu tabele, odnosno
unosi sam nazive polja (zaglavlja kolona), definiSe tip podataka za svako polje i
eventualno unosi opis polja.
Neophodno je dati naziv svakom polju. Ime treba da bude lako za pamcenje, kao i opisno
— da se moze prepoznati funkcija polja na osnovu imena. Potrebno je da bude dovoljno
dugacko da omoguci opis polja, ali ne i previse dugacko. Access dozvoljava do 64
karaktera (ukljuCujuci prazan prostor) za naziv polja.
U ovoj vezbi Ce biti napravljena struktura svih tabela baze podataka Poslovanje.

Tabela Fakture

» Na traci sa objektima izabrati kategoriju tabele (kliknuti na dugme Tables) i potom dva
puta kliknuti na komandu Create table in Design View u okviru sa desne strane.
Ekran Ce izgledati ovako:

5 Tablel : Table 1ol x|

Field Mame Data Type Description | o

Field Properties

General | Lockup I

A Field name can be up to 64 characters long, induding spaces. Press F1 for help on Field names.




Gornji deo prozora sluzi za definisanje polja u tabeli. U koloni Field Name unosi se naziv
polja.U koloni Data Type se odreduje tip podataka koji moze da se upisuje u to polje
tabele, a opis polja se unosi u koloni Description. Tip podataka se bira iz padajuce liste.
Podrazumevani tip podataka je Text. U donjem delu prozora (Field Properties) se mogu
videti i menjati svojstva trenutno izabranog polja.

Tipovi podataka

Nakon odredivanja naziva polja neophodno je odluciti koji tip podataka ¢e to polje sadrzati.
Pregled tipova podataka koji postoje u MS Access-u dat je u sledecoj tabeli:

Tip podatka  [Opis podatka

Text |Alfanumericki karakteri (slova, znakovi i brojevi); 0-255 karaktera
'Memo |Alfanumericki karakteri; 0-65536 karaktera

'Number INumeri¢ke vrednosti

\Date/Time |Datum i vreme

\Currency IMonetarni (nové&ani) podaci

| AutoNumber |Automatsko uveéavanje brojeva

'Yes/No ILogi¢ke vrednosti: da/ne (Yes/No), taéno/netaéno (True/False)
|OLE Object Slike, grafikoni, zvuk, video

'Hyperlink ILink na internet adresu

'Lookup Wizard |Prikazivanje podataka iz druge tabele

Kada se pokaziva¢ postavi u kolonu Data Type i pritisne taster miSa pojavljuje se dugme
sa strelicom usmerenom na dole (*!). Da bi se otvorila padajuca lista sa tipovima
podataka potrebno je pritisnuti ovo dugme.

Uneti sledecCe podatke za nazive polja i tipove podataka koje polja mogu da sadrze za
tabelu Fakture datim redosledom (slika koja sledi je za ve¢ kreiranu tabelu):

Field Mame Diata Twpe
% | Sifea Fakture Murnber
|| 5ifrs firme Murnber
|| Dakum Date|Time
| [Ulaz-Tzlaz Texk

Ostale karakteristike ove tabele su sledece:
Polje Datum ima sledeca svojstva (donji deo prozora — Field Properties):

1. moze se unositi datum do 30 dana unazad — postaviti pravilo provere valjanosti
(Validation Rule). Pravilo glasi: >=Date()-30 And <=Date()

2. postaviti tekst koji Ce se pojavljivati u sluaju da je datum pogreSan (ovo svojstvo se
zove Validation Text). Taj tekst treba da glasi: Datum koji ste uneli mora biti
danasniji ili neki raniji do 30 dana unazad

Polje Ulaz-lzlaz ima sledec¢a svojstva (donji deo prozora — Field Properties):

1. polje Ulaz-1zlaz se definiSe tako da se u njega moze uneti samo jedan karakter i to
"1" za ulaznu fakturu ili "2" za izlaznu fakturu. Pravilo provere valjanosti glasi: ="1"
Or ="2"

2. za isto polje uneti tekst koji korisnika obavestava o pogreSnom unosu: MoZete uneti
"1" kada se radi o ulaznoj fakturi ili "2" kada se radi o izlaznoj fakturi



Pravila provere valjanosti sluze da obezbede unos samo ispravnih podataka (podataka
koji zadovoljavaju neke kriterijume) u odgovarajuce polje.
Da bi se zapamtila struktura tabele potrebno je uraditi sledece:

» kliknuti na dugme SaveAs (™' ). Nakon toga pojavice se okvir za dijalog u kome je
moguce uneti ime tabele:

savens 21|
Table Mame: K

[Fabi=1

Cancel

il

» umesto Table1 upisati Fakture i kliknuti na dugme OK
» nakon ovoga Ce Access obavestiti korisnika da nije kreiran primarni kljuc i pitati ga da li
Zeli da ga kreira. Klinuti na dugme No
» U listi objekata tipa tabele pojavice se tabela Fakture
Jako je pozeljno da se za svaki kreirani objekat baze podataka unese opis (Description).
Opis treba da govori 0 nameni objekta. Opis se moze uneti ako se klikne desnim tasterom
miSa na naziv objekta i izabere Propeties u meniju koji se pojavljuje.
Samostalna vezba. Kreirati sledece tabele u bazi Poslovanije koje su definisane na
sledeci naci:
1. tabela Firme

B Firme : Table
Field Mame Diakta Twpe
% | Firma Murnber
|| Maziv Firmne Text
| |Mesto Text
| [Adresa Texk
| [Telefon Text
2. tabela Proizvodi
B Proizvodi : Table
Field Mame Diaka Type
Maticni broj Murmber
Irne Texk
Jed_mere Textk

1 2

Svako polje ima svojstva i ona su razli€ita za razli€ite tipove podataka u poljima. Sledi lista
svih opstih svojstava koja se mogu nalaziti na kartici General (postoji moguénost da u
konkretnom slu¢aju ne budu sva prikazana i to zavisi od tipa podataka u polju):
¢ Field Size — Veli€ina polja. Za tip podataka Text limitira veli€inu polja na odredeni
broj karaktera (1-255). Podrazumevana vrednost za ovaj tip podataka je 50. Za tip
podataka Number se ovde iz padajuce liste moze izabrati jedna od ponudenih
opcija (celi brojevi, decimalni brojevi, itd.).
e Format — Menja se nacin na koji se podaci pojavljuju nakon unosenja (velika slova,
datumi, itd.)



¢ Input Mask — Koristi se za unos podataka u unapred definisanom i valjanom
formatu (telefonski brojevi, postanski brojevi, datumi, itd.)

¢ Decimal Places — DefiniSe broj decimalnih mesta. Pojavljuje se samo za tipove
podataka Number i Currency.

e Caption — Opciona labela za polja obrazaca i izveStaja (zamenjuje naziv polja)

e Default Value — Vrednost koja se automatski unosi za nove zapise u datom polju

o Validation Rule — Pravilo provere valjanosti. Proverava valjanost unetih podataka
bazirano na pravilima formiranim pomocu izraza ili makroa.

o Validation Text — Poruka koja se pojavljuje kada uneti podatak ne zadovolji pravilo
provere valjanosti

¢ Required — DefiniSe da li je neophodno uneti vrednost u dato polje prilikom
dodavanja novih zapisa

¢ Allow Zero Lenght — Odreduje da li se moZe uneti vrednost " " u polje sa
tekstualnim tipom podataka da bi se vrednost razlikovala od nulte vrednosti

¢ Indexed — Ovim se ubrzava pristup podacima i, ako se zeli, limitira unos vrednosti
na jedinstvene

¢ Unicode Compression — Koristi se za viSejezi¢ne aplikacije. Zahteva duplo vise
prostora za smestanje ali omoguc¢ava da Office dokumenti, uklju€ujuci i izvestaje
Access-a budu prikazani korektno bez obzira koji jezik ili simbole koji se koriste.

e Smart Tags — Sluzi da se prepozna format unetih podataka i automatski ponudi
njihovo smestanje u drugi odgovarajuci program koji radi sa tom vrstom podataka
(na primer, nakon unosa e-mail adrese e biti ponudeno da se zapamti u adresaru
Microsoft Outlook-a)

Unos podataka

Posto je zapamcena struktura tabele, sada je neophodno uneti podatke. Unos podataka
se vrSi na sledeéi nacin:

» Otvori se Zeljena tabela

» Postavi se taCka umetanja u Zeljeno polje i ukuca podatak. Prelazak iz polja u polje je
moguce ostvariti pritiskom na taster Tab na tastaturi. Kada se unese podatak u
poslednje polje, pritiskom na taster Tab se kreira novi zapis u tabeli. Na ovaj nacin je
moguce uneti onoliko zapisa koliko se zeli.

Prelaskom iz jednog polja u drugo, automatski se pamti podatak koji je unesen

Kada se zavrsi unos podataka zatvori se tabela (XI)

Ponovnim otvaranjem tabele mogu se dodati novi podaci ili izmeniti postojeci
jednostavnim prekucavanjem starog sadrzaja, ili obrisati postojeci

YV V

Primarni kljué

Svaka tabela mora da ima primarni klju€ — jedno ili vise polja Ciji su sadrzaji jedinstveni
za svaki zapis. Ovaj klju€ je nacin da se obezbedi da zapisi tabele sadrZze samo jednu
jedinstvenu vrednost. U nekim slu€ajevima je dovoljno identifikovati neko postojece polje
pod uslovom da postoji sigurnost da ¢e za svaki zapis u tabeli imati drugaciju vrednost u
tom polju. Primer je recimo JMBG (Jedinstveni Mati¢ni Broj Gradana). Ovo je takozvani
prirodni primarni kljuc.

Postavljanje primarnog kljua moze da se uradi na sledeci nacin:

» Otvoriti tabelu u Design prikazu

» Pozicionirati se na Zeljeno polje i pritisnuti desni taster miSa

» |1z menija izabrati Primary Key .

> Polje koje je primarni kljug imaé¢e malu sliku kljuga sa leve strane (&)

» Da bi se uklonio primarni klju€ potrebno je ponoviti ove korake



Ako u tabeli ne postoji polje koje bi moglo biti prirodni primarni klju¢ mora da se doda
posebno polje koje ¢e imati ulogu primarnog klju¢a. U ovom slu€aju govorimo o vestackom
primarnom kljuCu. Po kreiranju tabele (prvi put kada se Zeli da se zapamti kreirana tabela),
ako nije definisan primarni klju¢, Access Ce pitati korisnika da li Zeli da kreira takvo polje
kao prvo polje u tabeli.
Po automatizmu to polje ¢e dobiti naziv ID i bi¢e tipa podataka AutoNumber. S obzirom da
ovo polje nema drugu svrhu, ono ¢e se automatski popunjavati svaki put kada se doda
novi zapis u tabelu.
Samostalna vezba. Kreirati preostalu tabelu u bazi Poslovanje. Obratiti paznju da ova
tabela ima primarni klju€ nad poljem ID koje je AutoNumber tipa.

1. tabela Detalji_fakture

Field Mame | Data Tvpe |
|7 |10 AutoMurnber
| |Faktura Murnber
| |Red_br Murnber
| |Proizvod Number
| |Kolicina Number
| |Dan_cena Murmnber

Polja Kolicina i Dan_cena su formata Fixed sa dva decimalna mesta.

Primarni i strani kljué

Primarni klju¢ (PRIMARY KEY) garantuje jedinstvenost zapisa u tabeli. Moze se sastojati
od jednog ili vise polja (kolona, atributa). Niti jedno polje koje je deo primarnog klju¢a ne
sme sadrzati NULL vrednost! Na ovaj nacin se postavlja ograni¢enje nad tabelom. To
znaci da se upisom novog zapisa u polje koje je primarni klju¢ ne sme upisati vrednost
koja vec postoiji.

Strani klju¢ (FOREIGN KEY) je skup polja (jedno ili vise polja) iz jedne tabele (sekundarna
tabela) Cije vrednosti u kolonama moraju da se 'slazu’, odnosno da odgovaraju
vrednostima primarnog klju¢a u nekoj drugoj tabeli (referentna ili primarna tabela). Moze
sadrzati bilo koju vrednost koja je jednaka primarnom klju€u iz tabele na koju je
referenciran.

NajCesci je slucaj da primarni klju€ tabele za koju znamo da Ce biti referencirana bude
sacinjen od jednog polja. Ako to nije moguée na osnovu polja koja postoje onda se dodaje
jedno novo polje koje ¢e imati tu ulogu.

Polje koje je strani klju¢ mora imati isti tip podataka i veli€inu polja kao polje koje je
primarni klju¢ u referentnoj tabeli. Nije neophodno da polje koje je primarni klju€ i polje koje
je strani klju¢ imaju iste nazive. Definisanjem stranog klju¢a se u stvari uspostavlja relacija
izmedu tabela.

Na sledeco;j slici je prikazan primer tabela koje bi trebalo da budu povezane preko stranog
kljuCa. Polje Faktura iz tabele Detalji_fakture moze uzimati samo one vrednosti koje se
pojavljuje u polju Sifra_fakture tabele Fakture.



3 Fokture Table— ol

W Sira_fime |  Daum | Ulaz-lzlaz D Fakiura Red_br Proizvod Kalicina | Dan_cena
25-Jul05 1 » 2442 £0.00 240,00
28-Jul-05 1 2453 50.00 25.00
25.Jul-05|2 2454 36.00 11.00
25-Jul05 2 B 2455 50.00 23.00
25-Jukd5) 1 B 2461 20.00 2800
12-Aug-05|2 N 2452 .00 35.00
10-Aug-05 2 ] 2453 £0.00 100.00

23-Aug-05 1 |
02-Sep-05 2 || 2464 50.00 15.00
50.00 23,00

04-Sep-05/1 2465

05-Aug-05 2466 50.00 18.00

73-5ep-05 2468 50.00 20.00
50.00 500.00

2469
2470 25.00 24,00
2472 50.00 220.00
Record: 14| 4 || 1 v e |r#] of 11 -
— 2 | 2473 50.00 840.00
| | 2474 26.00 470.00
25.00 540.00

2476
2477 £0.00 1000.00
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Strani klju€ je neka vrsta ograni¢enja nad sekundarnom tabelom, jer dozvoljava da se u
polje stranog klju€¢a unesu samo podaci koji postoje u polju primarnog klju¢a u referentnoj
tabeli.

Relacije i tipovi relacija
Baza podataka je sastavljena od razliCitih tabela, ali te tabele Cine jednu celinu i podaci
koji su zapaméeni u tim tabelama su logi¢ki povezani.
Kada, na primer, Covek otvori racun u banci onda se zapamte njegovi osnovni podaci, ime,
prezime, adresa itd. Kada sledeci put dode u banku da podigne novac, njegovi podaci ne
treba ponovo da se unose, nego se iskoriste postojeci i izvrSi novCana transakcija. To je i
osnovni koncept u relacionim bazama podataka. Tabele u bazi su povezane, odnosno
nalaze se u nekoj relaciji tako da je moguc¢a razmena informacija izmedu tabela.
U Access-u je relacije izmedu tabela mogucée uspostaviti na dva mesta — (1) u prozoru
Relationships gde ¢e biti uspostavljene na nivou tabela i (2) kada se prave upiti da bi se
prikazale informacije iz viSe tabela i u tom slu€aju govrimo o uspostavljanju relacija na
nivou upita.
Relacije uspostavljene na nivou tabela se pamte u bazi i automatski ¢e biti prepoznate i
uspostavljene kada se formira upit nad viSe tabela. Takve relacije imaju prvenstvo nad
onima koje su uspostavljene na nivou upita.
Postoje 3 tipa relacija:

1. jedan-prema-jedan (1:1)

2. jedan-prema-viSe (1:N)

3. viSe-prema-viSe (N:N)

Relacija jedan-prema-jedan

Relacija jedan-prema-jedan, iako retko koris¢ena u sistemima za rad sa bazama
podataka, moze biti veoma korisna kao nacin da se dve tabele povezu.

Dobar primer relacije jedan-prema-jedan se javlja kod vecine sistema za naplacivanje;
tabela za naplatu se formira da bi se obezbedile dodatne informacije neophodne za
fakturisanje kupaca na lokaciji koja nije njihova uobiajena adresa. Ova tabela obi¢no
sadrZi broj kupca i skup polja za adresu.

Samo nekolicina kupaca ¢e imati zasebnu adresu za naplacéivanje, pa se taj podatak nece
dodavati u glavnu tabelu kupaca. Relacija jedan-prema-jedan izmedu tabele kupaca i
tabele naplacivanja se moze uspostaviti da bi se obezbedila adresa za naplacivanje za
one kupce koji Zele da imaju zasebnu adresu za naplacivanje. lako se sve informacije iz
jedne tabele mogu dodati drugoj, tabele se drze odvojene zbog efikasnog koris¢enja
prostora.



Generalno, relacija jedan-prema-jedan se moze iskoristiti i da bi se jedna velika tabela
podelila na dve manje tabele. Kod relacije jedan-prema-jedan najceSce se primarni kljuc
jedne tabele povezuje sa primarnim kljuéem druge tabele.

Relacija jedan-prema-vise

Relacija jedan-prema-viSe se koristi da se jedan zapis primarne tabele poveze sa vise
zapisa sekundarne tabele. Ovo povezivanje se prakti¢no vrsi definisanjem stranog kljuca
sekundarne tabele.

Primer. Tabela Fakture i tabela Detalji_fakture su vezane ovakvom relacijom. Jedna
faktura moze imati viSe stavki, ali jedna stavka se moze naci na samo jednoj fakturi.

Relacija viSe-prema-vise

Relacija viSe-prema-viSe je najteza za razumevanje. To je slu¢aj kada jednom zapisu iz
primarne tabele (A) odgovra viSe zapisa iz sekundarne (B) i obrnuto. Ova vrsta relacije je
moguca jedino uvodenjem trece tabele koja sadrzi najmanje dva polja koja su strani
kljuCevi iz tabela A i B. Ova dva polja se mogu iskoristi i za kreiranje primarnog kljuca trece
tabele, mada to nije obaveza.

Relacija viSe-prema-viSe u stvari predstavlja dve jedan-prema-viSe relacije, tabela A i B sa
treCom tabelom.

Primer. Tabela Fakture i tabela Proizvodi su u viSe-prema-viSe relaciji. Ta relacija je
uspostavljena preko tabele Detalji_fakture sa kojom su obe tabele povezane jedan-prema-
viSe relacijom. Jedan proizvod se moZe naci na viSe faktura i svaka faktura moze sadrzati
viSe proizvoda.

Kreiranje relacije

Da bi izbegli dupliciranje informacija ponavljanjem istih polja u viSe tabela, moguce je
uspostaviti relaciju izmedu tabela i na taj nacin povezati polja.

Postupak uspostavljanja relacija izmedu tabela bi¢e prikazan na primeru baze podataka
Poslovanje.

» Otvoriti bazu podataka Poslovanje

» Na paleti alatki klinkuti na dugme Relationships (“"5)

» |z prozora Show Table koji se pojavljuje izabrati tabele nad kojima se Zeli da se
uspostave relacije. U naSem slucaju bi¢e izabrane tabele Fakture i Detalji_fakture.
Tabele se dodaju dvostrukim klikom na naziv tabele ili obeleZavanjem tabele i pritiskom
na dugme Add.

== Relationships

- o i
SraFakhare: ]Dkt -
SifraFFirrme: Faktura ] -
Datum Rbr Q= IQuerlas | Bath I =y
Ulazlzlaz Proizvod

Kalidna LI Close

Fakture

Proizvodi
Tablel

Ako se prozor Show Table ne pojavi u trenutku kada se otvori prozor Relationships, tada
on moze da se otvori klikom na dugme Show Table na paleti alatki ili desnim klikom misa
u prozoru Relationships i potom izborom opcije Show Table.



i'E Show Table. ..
e

gt Show &

Save Lavout

» Da bi se povezala polja iz dve tabele, treba kliknuti na polje iz jedne tabele (polje Sifra
fakture tabele Fakture) i drzedi pritisnut taster miSa prevuci ga na odgovarajuce polje u
drugoj tabeli (polje Faktura tabele Detalji_fakture). Nakon otpustanja tastera misa
pojavi¢e se prozor Edit Relationships.

Edit Relationships
TablgfQuery: Related TablefQuery: -
Fakie ;lDetani_fakture ﬂ
-

Cancel
Sifra_fakture [ Faktura

Join Type..

a4

Create New..

1 Enforce Referential Integrity
I™ Cascade Update Related Fields
I” | Cascads Delete Related Records

Relationship Type: | Cne-To-Many |

» U ovom prozoru se izaberu druga polja ukoliko je to potrebno (ako su bila povezana
pogresna polja) i izabere se opcija Enforce Referential Integrity (ako je potrebno).
Referencijalni integritet znaci da se u strani klju¢ ne moZze upisati podatak koji ne
postoji u primarnom klju€u primarne tabele. Takode, nije moguce obrisati zapis iz
primarne tabele ako za odgovarajuéu vrednost postoji strani klju¢ u sekundarnoj tabeli,
niti promeniti vrednost primarnog klju¢a. Da bi se kreirala ovakva relacija treba kliknuti
na dugme Create.

Nakon ovoga pojavice se linija koja spaja dva polja

Sira fakhure
Sifra firme
Daturn
Ulaz-Izlaz

Kada su tabele povezane, jedna se obi¢no zove roditelj a druga (koja je na nju povezana)
se obi¢no zove dete. Ovo je poznato kao roditelj-dete relacija izmedu tabela. Referencijalni
integritet garantuje da nikada nece postojati siroCe, odnosno zapis u dete tabeli koji nema
povezani zapis u roditelj tabeli.

Moze se desiti da nakon izbora ove opcije i pritiska na Create dugme (ili OK dugme ako je
dijalog prozor Edit Relationships naknadno otvoren radi vrSenja izmena) Access ne
dozvoljava formiranje relacije i primenu referencijalnog integriteta. Razlog je verovatno taj
da se od Access-a trazi da formira relaciju i primeni referencijalni integritet izmedu dve
tabele koje sadrze zapise koji narusavaju pravila referencijalnog integriteta, kao sto je dete
tabela koja sadrzi zapise siroCi¢e. Nakon pritiska na dugme OK na prozoru upozorenja koji
se je pojavio, ponovo se otvara dijalog prozor Edit Relationships gde je sada potrebno
odcekirati opciju kojom se primenjuje referencijalni integritet i onda uspostaviti relaciju.
Nakon toga je moguce ukloniti zapise siroCi¢e i uspostaviti relaciju uz primenu
referencijalnog integriteta.



Postojanje udovica zapisa (zapisi u primarnoj tabeli koji nemaju zapise sa kojima su
povezani u sekundarnoj tabeli) ne naruSava referencijalni integritet.

Biranje opcije Cascade Update Related Fields (kaskadno update-ovanje povezanih
polja)

Ova opcija se javlja na dijalog prozoru Edit Relationships ako je izabrana opcija Enforce
Referential Integrity. Ova opcija kaZe Access-u da korisnik moze da menja sadrza;j
povezanog polja (polje koje je primarni klju¢ u primarnoj tabeli).

Kada korisnik promeni vrednosti u polju koje je primarni klju¢ primarne tabele Access
utvrduje da li su i nakon promene u tom polju sve vrednosti jedinstvene i onda prolazi kroz
povezane zapise u drugoj tabeli i menja vrednosti u polju koje je strani klju¢ sa starih na
nove.

Ako ova opcija nije selektovana ne moze se menijati vrednost primarnog klju¢a u primarnoj
tabeli ako se on koristi za uspostavljanje relacije sa nekom drugom tabelom.

Ako se primarni klju¢ neke tabele koristi za uspostavljanje relacija sa veéim brojem tabela
ova opcija mora biti Cekirana za sve povezane tabele jer u suprotnom nece funkcionisati.

Biranje opcije Cascade Delete Related Records (kaskadno brisanje povezanih

zapisa)

| ova opcija se javlja na dijalog prozoru Edit Relationships ako je izabrana opcija Enforce

Referential Integrity. Izborom ove opcije kaZe se Access -u da izvrSi brisanje svih

povezanih zapisa u sekundarnoj tabeli kada korisnik obriSe zapis sa kojim su oni povezani

u primarnoj tabeli. Drugim re€ima, ako je izabrana ova opcija, brisanjem roditelj zapisa

brusu se svi deca zapisi.

Ovo moze biti veoma korisno za brisanje niza povezanih zapisa.

Ako se ne izabere ova opcija Access nece omoguciti korisniku da obriSe zapis koji ima

zapise sa kojima je povezan u drugoj tabeli.

Da bi se koristila ova opcija potrebno ju je Cekirati za sve relacije koje primarna tabela ima

u bazi podataka.

Ovu opciju treba Koristiti sa oprezom obzirom da ne postoji nikakvo upozorenje niti zahtev

potvrde od korisnika u vezi brisanja.

Dijalog prozor Edit Relationships se moze otvoriti naknadno izborom zeljene relacije,

desnim klikom na izabranu relaciju i izborom opcije Edit Relationship ... u meniju koji se

pojavljuje.

» Datasheet prikaz primarne tabele ¢e imati indikator (+) pomoc¢u koga se mogu videti
podaci koji odgovaraju vrednostima primarnog klju¢a u sekundarnoj tabeli. Da bi se
prosSirile sve vrste odjednom izabrati Format — Subdatasheet — Expand All iz
glavnog menija.

B Fakture : Table

Sifra fakture Sifra firme Diaturm Naz-lzlaz

3 25-Jul-05 1
Red br | Proizvad | Kolicing
50.00
50.00
0.0o
0.0o

Dan_cena

3 3
] 3
] 6
| 0

26-Juk-05 1
25-Jul-05 2
29-Jul-05 2
25-Jul-05 1

12-Aug-05 2

10-A0g-05 2

23-Augr05)1

||

B b L0 L) LD = ke



Snimanje relacija izmedu tabela

Najlaksi nacin da se snime uspostavljene relacije izmedu tabela je da se pritisne dugme
Save na paleti alatki Access -a. Drugi nacin je da se zatvori prozor Relationships i
odgovori sa Yes na pitanje u dijalog prozoru Save Relationships koji se pojavljuje.

Dodavanje novih relacija

Pritiskom na dugme Relationships na paleti alatki Access-a se mogu naknadno dodati
nove tabele i uspostaviti nove relacije. Naravno, ako postoje podaci u novododatim
tabelama koji naruSavaju referencijalni integritet, neophodno je ukloniti sporne zapise i
zatim primeniti referencijalni integritet.

Dodati preostale relacije u bazi Poslovanje:

= Relationships

Sira Fakhre
Sifra Firme

Draburn
Ulaz-Izlaz

B
S— Hm' 'hoi
Ime

Jed_mere

» Na paleti alatki klinkuti na dugme Relationships (“"’g)
» S obzirom da je jedna relacija ve¢ uspostavljena, nece se otvoriti Show Table dijalog,
nego je neophodno otvoriti ga klikom na desni taster miSa i izborom opcije Show Table

i'E Show Table, ..

BBt Show Al

Save Layouk

> lz liste tabela dodati i preostale dve table: Firme i Proizvodi

Za uspostavljanje relacije izmedu tabela Fakture i Firme potrebno je uraditi sledece:

» Kliknuti na polje Firma iz tabele Firme i i ne otpustajuci taster miSa prevudi to polje do
polja Sifra firme tabele Fakture.

» Postaviti opcije koje forsiraju referencijalni integritet

Za uspostavljanje relacije izmedu tabela Proizvodi i Detalji_fakture potrebno je povezati

polje Maticni broj iz tabele Proizvodi sa poljem Proizvod iz tabele Detalji_fakture i

uspostaviti referencijalni integritet.

Brisanje postojece relacije

Da bi se obrisala postojeca relacija potrebno je otvoriti prozor Relationships, kliknuti
desnim tasterom misa na liniju koja predstavlja relaciju i izabrati Delete iz shortcut menija.
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Linije koje povezuju tabele u prozoru Relationships

Kada se uspostavi relacija izmedu dve tabele Access automatski kreira tanku liniju koja
spaja zajednicka polja te dve tabele.

Ako se izabere opcija Enforce Referential Integrity Access menja izgled linije. Ona
postaje deblja na svakom kraju (uz svaku od tabela). Linija takode ima ili znak 1 ili znak za
beskonacno (~) iznad podebljanog dela na svakoj strani. Znak 1 se nalazi uz tabelu koja
je roditelj, odnosno uz onu tabelu kod koje je polje primarni klju¢, a znak beskonacno («)
se nalazi uz dete tabelu. Na ovaj nacin je oznacCena relacija jedan-prema-vise.

Stampanje izvestaja o relacijama
Kada se uspostave relacije izmedu svih tabela moguce je napraviti grafiCki izvestaj o

relacijama izmedu tabela izborom File — Print Relationships ... iz menija Access-a dok
je otvoren prozor Relationships.

Sortiranje i filtriranje
Sortiranje i filtriranje omogucava da se vidi sadrzaj tabele na drugaciji nacin
preuredivanjem podataka ili izdvajanjem podataka koji zadovoljavaju odredeni kriterijum.

Sortiranje 2+ &

Moze se pojaviti potreba da podaci u tabeli budu poredani u redosledu koji je drugaciji od
uobiCajenog, na primer, da budu uredeni rastuce po datumu.

Podaci u tabeli mogu da se sortiraju u rastu¢em ili opadaju¢em redosledu, po vrednostima
u jednom ili viSe polja u tabeli.

Bice sortirana tabela Proizvodi iz baze Poslovanje po polju Ime:

» Otvoriti bazu podataka Poslovanje

» Otvoriti tabelu Proizvodi

» Da bi se izvrsilo sortiranje po polju Ime pozicionirati se bilo gde unutar kolone Ime i

zatim pritisnuti dugme Sort Ascending ( 2t ) na paleti alatki. Zapisi ¢e biti sortirani po
imenima proizvoda i to u rastuéem redosledu, odnosno po abecedi.
» Da bi se obrnuo redosled sortiranja, dok se taCka umetanja jo$ uvek nalazi u koloni

z

Ime, pritisnuti dugme Sort Descending( &l ).
Do komandi Sort Ascending ili Sort Descending je moguce doci i preko menija tako $to se
izabere Records, pa zatim Sorting. Takode, moze da se pritisne desnim tasterom misa u
koloni sa podacima i izabere Zeljena komanda u meniju koji se pojavljuje.
Moguce je sortirati po viSe polja. Pri tom polja po kojima se Zeli da se izvrSi sortiranje
moraju biti susedna i moraju biti uredena po redu u kome se Zeli da se sortiraju. Potrebno
je oznaditi ta polja i primeniti jednu od komandi sortiranja. Sortiranje Ce se vrsiti s leva na
desno i sve kolone ¢e biti sortirane na isti nacin, odnosno ili u opadajué¢em ili rastu¢em
redosledu.

Filtriranje
Filtri se koriste kada se Zeli da se pronadu svi zapisi koji sadrze iste podatke u jednom ili
viSe polja tabele (na primer, pronalazenje svih faktura jedne firme ili svih ulaznih faktura za
odredeni datum).
Postoje dva nacina filtriranja:

1. filtriranje na osnovu selekcije

2. filtriranje na osnovu obrasca
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Filtriranje na osnovu selekcije (%)

Ovim filtrom ¢e biti izdvojeni svi zapisi koji u odredenom polju sadrze vrednost koja je ista
kao selektovana vrednost u tom polju.

Da bi se videlo kako radi ovaj filtar, probace se da se izdvoje svi zapisi iz tabele Fakture
koji odgovaraju jednoj firmi. To e biti uradeno na sledeéi nacin:

» Otvoriti tabelu Fakture

» Postaviti kursor u polje Sifra firme i to u Celiju koja sadrzi Sifru firme Cije fakture se traze

» Kliknuti na dugme Filter By Selection (%) koje se nalazi na paleti alatki

Sifra fakture Sifra firme Datum Ulaz-1zlaz
g 25-Jul-051
3 29-Jul-0s 2
3 26-Jul-05 1
3 12-Aug05 2
3
3
0

+

02-Sep05 2
05-Aug-05
15-Sep05

—
O = 001 M e =

id
*|

Filtriranje na osnovu obrazca (&)

Ako je tabela prevelika i veoma je teSko pronaci zapis koji sadrzi vrednost po kojoj se zeli
da se vrsi filtriranje onda se koristi filtriranje na osnovu obrasca.

Ovaj nacin formira praznu tabelu koja je po strukturi identiCha polaznoj tabeli. Polja u ovoj
tabeli su padajuce liste koje sadrze sve moguce razliCite vrednosti koje postoje u toj tabeli
za to polje (kolonu). U ovakvom slucaju je mnogo jednostavnije da se pronade vrednost po
kojoj se zeli da se vrsi filtriranje.

Ovaj nacin filtriranja bice pokazan na primeru pronalazenja svih ulaznih faktura za
odredeni datum. Potrebno je uraditi sledece:

» Otvoriti tabelu Fakture. Kliknuti na dugme Filter By Form ( ) na paleti alatki
» Da bi se izdvojile samo ulazne fakture iz padajuce liste polja Ulaz-lzlaz izabrati "1"
» |z padajuce liste polja Datum izabrati Zeljeni datum

B Fakture: Filter by Form

Sifra fakture Sifra firme Ulaz-1zlaz

3/10/2005
3/12/2005
37232005
97272005 -

» Nakon postavljanja kriterijuma, kliknuti na dugme W (Apply Filter) na paleti sa
alatkama i prikazace se zapisi koji odgovaraju postavljenim kriterijumima

Takode je moguce postaviti i alternativne kriterijume klikom na Or karticu u donjem levom

uglu prozora.

Samostalna vezba. Alternativni kriterijumi — Na primer, da se izdvoje fakture za dva dana.

U bilo kojoj varijanti filtriranja, zapisi koji ne zadovoljavaju uslov filtriranja se ne gube iz

tabele, ve¢ se samo ne prikazuju.

Filtrirani sadzaj je moguce zapamititi kao upit na sledeci nacin:

> Posto se prikaZe sadrzaj iz menija se izabere opcija File — Save As Query

» UpiSe se naziv upita i klikne na dugme OK

» Upit je sada zapamcen unutar baze
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Da bi se uklonio filtar treba kliknuti na dugme Remove Filter (l?) na paleti alatki.

Upiti

Upiti izdvajaju zapise iz jedne ili viSe tabela, po nekom kriterijumu, tako da oni mogu da se
pregledaju, analiziraju i sortiraju. Rezultat upita je neka vrsta tabele koja se zove dynaset
(skraceno od dynamic subset, odnosno dinamicki podskup). Sadrzaj upita Ce se promeniti
svaki put kada se promene podaci u tabelama. Upiti su objekti baze i kao takvi se mogu
zapamtiti, pri Cemu se ne pamte podaci nego se pamti zakonitost po kojoj se zapisi
izdvajaju, odnosno pravila za izvrSavanje upita. U tom smislu, potrebno je izvrSiti upit da bi
se videli podaci koji zadovoljavaju postavljene kriterijume.

Za izvrSavanje upita koristi se standardni jezik za upite koji se naziva SQL (Structured
Query Language).

Access je razvio vizuelni alat za pravljenje upita. Ali iza svakog vizuelno napravljenog upita
stoji upit pisan u SQL-u, odnosno moguce je videti upit u grafickom prikazu ili njegov SQL
ekvivalent.

Alat za vizuelno kreiranje upita

Bice napravljen upit koji izdvaja sva polja i sve zapise iz tabele Proizvodi baze podataka
Poslovanje.

» Otvoriti bazu podataka Poslovanje

» Na traci sa objektima izabrati Queries

» Kliknuti na dugme New (™" ) na paleti alatki prozora baze podataka
g= db1 : Database 1Ol x|
Qpen [ Design | @ pew | X |8
Objects Create query in Design view
= Tables Create query by using wizard

Hew Query B3

Create a new query without
Sroups using a wizard,

‘Desian Wiew

Simple Query Wizard
Crosstab Query Wizard

Find Duplicates CQuery Wizard
Find Unmatched Query Wizard

(o] 4 I Cancel

» lzabrati Design View i potom kliknuti na dugme OK
> lz liste tabela izabrati tabelu Proizvodi dvostrukim klikom (ako bi se Zelelo da se u upitu
koristi viSe tabela sve one bi bile dodate u ovom koraku)

13



gzt Query32 : Select Query

Ki|
Show Table ﬂﬁl =
Field: . —
Table: Tables | cweries | Bath —
Sort: | - I l i
Shiaw: ] [ I
Criteria: Detalji_fakture il
ar! Fakture
P | | Firrne
Male cene
OEis

Provera
Welike Fakture

» Kliknuti na dugme Close

» Dodati polja tabele koja se zele da budu prikazana u rezultatima upita dvostrukim
klikom na naziv polja ili prevlaenjem naziva polja u reSetku za projektovanje upita
(doniji deo prozora Design prikaza upita)

Napomena 1: Izbor polja za prikazivanje se moze uraditi i selekcijom iz Field i Table

padajucih listi u reSetki za projektovanje upita

Napomena 2: * u listi polja oznaCava sva polja tabele

» Kada ja napravljen upit moze se izvrsiti pritiskom na Run ( ! ) dugme na paleti alatki
Access-a. Kao rezultat izvrSenja upita, u konkretnom slu€aju, dobi¢e se sadrzaj tabele
Proizvodi.

Prelazak na Datasheet prikaz takode predstavlja izvrSenje upita.

Da bi se ponovo preslo u Design prikaz upita treba pritisnuti dugme Design ( B - ) na paleti
alatki prozora baze podataka. Ovaj nacin rada se koristi za pravljenje novih upita kao i za
izmenu postojecih.

=8 Query32 : Select Query

*
Maticri bro SOL SOL View
Ime Datasheet Yiew
Jed_mere
[y FivotTable view
[l Fivorchart view
4
I = ﬂ'@ Show Table,.. —
| —
Field: |Proizvodi* % i) Paramsters..,
Table: |Proizvodi S
Sart: Query Type | »
Shiow: o
ey SOL Specific 3
ar: of  Relationships...
A
Properties... T

SQL prikaz prikazuje SQL reprezentaciju upita. Do ovog nacina prikaza se dolazi iz Design
prikaza ili Datasheet prikaza klikom na desni taster miSa i izborom opcije SQL View ili
izborom iste opcije preko dugmeta View na paleti alatki Access-a (strelica desno od
dugmeta).
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Nakon ovoga upit se moze zapamtiti ako se Zeli. Ukoliko se klikne na dugme Xl Access ¢e
pitati da li se Zeli da se zapamti upit i pojaviCe se okvir za dijalog u kome mozZe da se upiSe
ime koje se zeli da se da novom upitu:

savens 2|

Query Mame:

Cuery 1

Cancel |
Upisati ime upita i videCe se da Ce se ovaj upit pojaviti u listi objekata kategorije upita.

Nakon pamcenja upita, kasnije ga je moguce izrSavati Run ( ! ) komandom. Ukoliko neki
upit viSe nije potreban, moze se obrisati koriS¢enjem komande za brisanje Delete ( x )-

Osnovna sintaksa SELECT upita

SELECT lista_polja

FROM lista_tabela

WHERE uslov_trazenja

GROUP BY lista_polja_za_grupisanje
HAVING uslov_trazenja

ORDER BY lista_polja_uredenja

lista_polja — definiSe polja koja se izdvajaju

lista_tabela — definiSe tabele iz kojih se izdvajaju podaci
uslov_trazenja — uslov koji treba da zadovolje vrste (zapisi)
lista_polja_za_grupisanje — lista polja po kojima se vrSi grupisanje rezultata
lista_polja_uredenja - polja po kojima se vrsi uredenje rezultata

WHERE, GROUP BY, HAVING i ORDER BY nazivaju se klauzule SELECT upita.

Poljima i tabelama se mogu davati alijasi. Alijasi polja su u stvari novi nazivi koji se koriste
prilikom prikazivanja rezultata upita. Tabelama se daju alijasi radi lak$eg referenciranja u
samom upitu.

Kreiranje osnovnih upita

SQL upit je upit koji je nacinjen pomocu SQL (Structured Query Language) iskaza. SQL
upiti se mogu koristiti za pretrazivanje, azuriranje i upravljanje relacionim bazama
podataka. Kada se napravi upit Access automatski konstruiSe ekvivalentni SQL iskaz u
pozadini. Korisnik moZe pregledati ili modifikovati SQL iskaz u SQL prikazu. Naravno,
nakon modifikovanja upita u SQL prikazu sam upit viSe necCe izgledati isto u prikazu
Design.

Upiti tipa projekcija

Pod upitima tipa projekcija podrazumevaju se upiti koji izdvajaju samo neka polja iz tabele,
pri ¢emu su prikazane vrednosti iz svih vrsta.

Da bi se kreirao jednostavan upit koriste¢i SQL prikaz potrebno je uraditi sledece:

otvoriti bazu podataka Poslovanje

na traci sa objektima izabrati kategoriju Queries

iz glavnog menija izabrati Insert — Query

na New Query okviru za dijalog izabrati Design View i kliknuti na dugme OK

kada se pojavi Show Table okvir za dijalog izabrati tabelu Proizvodi i kliknuti na dugme
Close

YVYVYYVYYV
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» dvostrukim klikom prebaciti polje Ime u reSetku za projektovanje
» iz glavnog menija izabrati View — SQL View. Pojavice se prozor koji li¢i na prozor
programa Notepad:.

p=f Queryd : Select Query - |EI|£|
SELECT Proizvodi.Ime FROM Proizvodi; ﬂ
[

> da bi ste izvr$io upit kliknuti na dugme Run (' * ) na paleti alatki Access-a

Nakon pregleda rezultata upita vratiti se u SQL prikaz upita.

Ovde su bila prikazana imena svih proizvoda iz tabele Proizvodi. Ukoliko se Zeli da se

prikaZzu joS neka polja onda se to moze uraditi na sledeéi nacin:

Nakon povratka u SQL prikaz ukucati sledece

» SELECT Proizvodi.lme, Proizvodi.Maticni_broj, Proizvodi.Jed_mere FROM
Proizvodi

» izvrSiti upit pritiskom na dugme Run ( ! )

-lolx
Ime haticni_broj | Jed_mere

| [Cetka 1] lit.

| |Lak 2 it

|| Stiropor 3 m2

| |Gips 4| kg

| | Destilovana voda alkg

| Srirgla 6| kom.

> |

Record: I4|4|| 7 P|>I|H@| of 7

» zapamtiti upit pod proizvoljnim nazivom
Samostalna vezba. IzvrSiti slededi upit:
SELECT * FROM Firme

Upiti tipa selekcija
Filtriranje na osnovu selekcije u SQL-u se moZe izvrsiti koriS¢enjem WHERE kluzule, kao
na primer:
SELECT * FROM Firme WHERE Mesto = "Nis"
Na ovaj nacin se izdvajaju samo one firme koji su iz Nisa.
Access i za ovu vrstu upita ima svoj ekvivalent u grafickom nacinu rada.
» Otvoriti bazu ako nije ve¢ otovrena
> Na traci sa objektima izaberati kategoriju Queries
» Dvaput brzo kliknuti levim tasterom miSa na komandnu ikonu Create query in Design
view
> |z liste tabela izabrati tabelu Firme i potom pritisnuti na dugme Close
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» U listi polja tabele Firme izabrati Firma, Naziv_firme, Mesto i Telefon
» Da bi se prikazale samo firme iz NiSa pozicionirati se u kolonu Mesto u ¢eliju koja
pripada redu Criteria i u tu Celiju ukucati Nis$ i pritisnuti taster Enter

Jl=TE]
-
Maziv_firme
Meska
Adresa
Telefon =
o
3
Field: | Firma Maziv_Firme IMesko Telefon =
Table! |Firme Firrne Firmne Fitrie —
Sart:
Shiw: [l
Criteria: ]
or: il
< | _vl_I

> lzvsiti upit

» Ponovo preéi u Design prikaz
S obzirom da se zna da se izdvajaju samo firme iz NiSa, nema potrebe da se prikazuje
kolona (polje) koja sadrzi taj podatak tako da moze da se odCekira opcija Show za
kolonu Mesto

» da bi se video odgovarjuéi SQL upit kliknuti desnim tasterom miSa u praznu oblast
prozora i izabrati SQL View

=8 Queryd : Select Query o ] 24 |
SELECT Firme.Firma, Firme,Maziv_firme, Firme.Mesto, Firme, Telefon -
FR.OM Firme

|WHERE {(Firme. Mesto)="Mis");

» izvrSiti upit

» zatvoriti upit. Na pitanje da li se Zeli da se zapamti upit, kliknuti na dugme Yes i ukucati
Firme iz Nisa kao ime upita i pritisnuti taster Enter

Samostalna vezba. Napraviti upit koji prikazuje koli€inu, cenu i iznos za svaku stavku

fakture Cija je Sifra jednaka 1. Zapamtiti upit kao Query1.

gzt Queryl : Select Query

4|
Field: |Fakfura kolicina | Dan_cena kolicina*Dan_Cena _x
Table: |Detalji_Fakbure Detalji_Fakiure Cietalii_fakiure
Sork:
Show: Ll
Criteria: |1
ar:
q 1
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Eliminisanje istih vrsta

Da bi se videlo iz kojih gradova su firme sa kojima se posluje potrebno je prikazati iz
tabele Firme polje Mesto.

SELECT Mesto FROM Firme

Medutim, ako se pogleda rezultat videCe se da se gradovi ponavljaju. Da bi se eliminisale
iste vrste u upitu, tj. da bi se prikazale samo medusobno razliCite vrednosti koristi se
komanda DISTINCT. Ovo mora da se uradi u SQL prikazu:

SELECT DISTINCT Mesto FROM Firme

Kreiranje obrazaca za unos podataka

Forme ili obrasci se koriste radi jednostavnijeg unosa, aZuriranja i pregledanja podataka u
tabelama.

Kreiranje obrasca koriS¢enjem €arobnjaka

Postupak kreiranja obrasca uz pomo¢ €arobnjaka bice pokazan na primeru kreiranja
obrasca za tabelu Proizvodi u bazi podataka Poslovanje.

Otvoriti bazu Poslovanje ako nije otvorena

Iz liste objekata izabrati kategoriju Forms

U prozoru baze kliknuti dvaput brzo levim tasterom misa na Create form by using
wizard

|z Tables/Queries padajuce liste izabrati tabelu Proizvodi

|zabrati polja koja Ce biti na obrascu tako Sto se izabere polje u prozoru Available
Fields i klikne na dugme sa jednostrukom strelicom usmerenom u desno (>) da bi to
polje preslo u prozor Selected Fields. Ukoliko se Zeli da se sva polja prebace u
prozor Selected Fields kliknuti na dugme sa dvostrukom strelicom usmerenom u
desno (>>). Ukoliko je napravljena greSka i zeli se da se vrate neka polja treba
iskoristiti dugme sa jednom (<) ili dve strelice usmerene u levo (<<).

» Posto su odabrana odgovarajuca polja pritisnuti na dugme Next

VV VVYYVY

Form Wizard

‘which Fields do wou wank on wour form?

?% e

% . Y¥ou can choose From more than one kable or query.

TablesjQueries

|Table: Proizviodi |

Available Fields: Selected Fields:

i S

Cancel | = Back I Mext = I Finish |

» Na sledecoj strani se bira izgled obrasca i bi¢e izabrano Columnar. Postoje 4
razliCita prikaza obrasca:
Columnar - prikazuje se jedan zapis na obrascu. Prikazuju se nazivi polja i polja u koja se
unose podaci jedno pored drugog i to u kolonoma
Tabular - prikazuje se viSe zapisa na obrascu i to polja u kolonoma i zapisi u redovima.
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Datasheet - prikazuje obrazac identi¢an kao Datasheet prikaz tabele

Justified - prikazuje se jedan zapis na obrascu, a nazivi polja su iznad polja u koja se

unose podaci

‘what lavout would wou like For your form?

€ Tabular
" Datasheet
€ Justified

Cancel |

= Back I Mext = I

Einish

» Klikom na dugme Next prelazi se na sledeci korak

» Na ovom prozoru se bira vizuelni stil obrasca i bi¢e izabran stil Industrial

‘What styvle would vou like?

Blends
EBlueprink
Expedition

‘Industrial

International
Ricepaper
Sandskone
Skandard
Skare

Surni Painking

Zancel |

< Back I Mext = I

Finish

» U poslednjem prozoru se daje naziv obrascu. Opcija Open the form to view or enter
information ostaje selektovana (opcija Modify the form's design sluzi za prelazak u
Design prikaz novokreiranog obrasca radi dorade)
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‘What title do you want For your Form?

That's all the information the wizard needs to create your
Farm,

Do vou want ko open the Form or modify the Form's design?

' Open the Form ta view ar enter information.

" Modify the Form's design.

s

™ Display Help on warking with the Form?

Zancel | < Back | [k = | Einish I

» Nakon pritiska na dugme Finish otvara se novokreirani obrazac

Record 14| < | 1| iy of 1

PodesSavanje svojstava obrasca

Kao i sa tabelama i sa obrascima je moguce raditi u razli€itim prikazima. Dva naj¢es¢a su
prikaz Form, koji se koristi za pregled, aZuriranje ili unos podataka i prikaz Design koji se
koristi za dodavanje kontrola obrascu ili menjanje svojstava ili izgleda obrasca.
Kada se koristi Carobnjak Form da bi se napravio obrazac u formatu kolone, svako polje
koje se izabere iz tabele nad kojom je napravljen obrazac predstavljeno je kontrolom polje
za tekst i pridruzenom kontrolom labela. Ovakav obrazac, koji se koristi za unos,
azuriranje ili pregled informacija u odredenu tabelu, povezan je sa tom tabelom. Svako
polje za tekst povezano je sa odredenim poljem u tabeli. Tabela je izvor zapisa, a polje
izvor kontrole. Svaka kontrola ima viSe svojstava, kao $to su tip slova, veli€ina slova,
poravnanje, boja ispune i ivice. Carobnjak dodeljuje podrazumevane vrednosti svim
svojstvima, ali ih je mogucée promeniti da bi se poboljSao izgled obrasca.

» Otvoriti bazu podataka Poslovanje

» Odabrati Forms na traci Objects, izabrati obrazac Proizvodi i pritisnuti dugme

Design (Egesiw ) na paleti alatki prozora baze podataka

T

|_“---|"'1"'I"'2"-I---

I # Form Header

R Modoes ||
Groups
@ Favorites

20



» Pritisnuti na desni taster mi$a bilo gde u praznom prostoru Design prikaza i iz

padajuc¢eg menija izabrati Properties (svojstva).
>

Pojavice se prozor koji ¢e prikazati svojstva obrasca (ovaj prozor se moze dobiti i

pritiskom na taster F4). Izborom bilo kog objekta bi¢e prikazana svojstva tog

objekta.

Promeniti tip slova labele Ime na sledeci nacin: izbrati labelu i u padajucoj listi za

Font Name (nalazi se na karici Format ili na kartici All), izabrati umesto postavljenog
tipa slova Arial novi MS Sans Serif . Takode je moguce promeniti i veli€inu slova

(Font Size).

Sve opcije koje su dostupne u okviru za dijalog Properties dostupne su i na paleti alatki.

U okviru za dijalog Properties moguce je prikazati grup
odgovarajuce kartice: Format, Data, Event ili Other. lli,
biranjem kartice All.

isana svojstva biranjem
mogu se prikazati sva svojstva

Ukoliko se zeli da se promeni isto svojstvo za viSe kontrola potrebno je selektovati te
kontrole i izvrSiti promenu u okviru za dijalog Properties

> Pritisnuti Ctr/+A da bi bile izabrane sve kontrole

u odeljku Detail obrasca.

Sve kontrole na obrascu mogu se izabrati i ako se u meniju Edit izabere Select All, ili

razvlaCenjem pravougaonika preko svih njih.

B3 Proizvodi : Form

I

it~ 1Ml

&5 Multiple selection

# Form Header
& Detail

Farmat | Data I Event: I Other I Al I

j

[REMEE 0 0 0 coooooooooaao
Decimal Places . .. ... ...
LU= S Yes
Display When . ... ..... .. Always
ScrollBars oo Mone
........................................................ CANGROW s e e MO
Canshrink ..o Mo
2 e e o 1,3333
6. 0.0 0:0°0:040.0. 0.0 040-0:0-0.0: 1
width L 1.6042
TAGau
S AL R Feiahte e 0.1979
Groups
@ Fawvarites

Mali, crni markeri pojavljuju se oko svih kontrola $to ukazuje da su one izabrane. Prozor za
dijalog Properties ima naslov Multiple selection. Prikazana su samo svojstva iz grupe
Format koja imaju iste vrednosti za sve izabrane kontrole.

» Pritisnuti u polje Back Color, a zatim pritisnuti dugme ... desno od okvira da bi se

pojavio okvir za dijalog Color:

Color

Basic Calcrs:

ENFFEEEEN
EfEEEEENn
EEEEEEEN
_ 1 1 0 0 e i

Custom Calors:

EHMTFE[ NN
Al il B

[

D=fine Custom Colors =

|

[ ok

][ Cancel ]
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» lzabrati sivu boju i pritisnuti dugme OK.

» Postaviti vrednost polja Special Effect na Shadowed (senka). Senka ¢Ce dobiti boju
koja je podeSena za svojstvo Border Color.

» Klikom u odeljak Detail kontrole viSe nece biti selektovane i forma bi sada trebalo
da izgleda ovako:

R=E
@lvatinibro i
Ime k '
Jed_mere I
Record: H| 1 || i | - |H |He| of 1

> Kliknuti na dugme Save (i) da bi se saguvao izmenjeni obrazac

PodesSavanje prikaza obrasca

Obrasci koje pravi €arobnjak su funkcionalni, ali nisu elegantni. Moguce je, medutim,
prili¢no jednostavno prilagoditi prikaz da bi zadovoljio potrebe korisnika. Mogu da se
dodaju i obriSu labele, pomeraju i labele i kontrole za tekst po obrascu, dodaju logoi i drugi
grafiCki elementi i da se na druge nacine poboljSava prikaz obrasca da bi bio atraktivan i
jednostavan za koris¢enje.

Dok se radi sa prikazom obrasca, vazno je da se obrati paZznja na oblik pokazivac¢a koji se
menja da bi ukazao na nacin na koji moze da se menja izabrana kontrola. S obzirom da se
polje za tekst i odgovarajuca labela ponekad ponas$aju kao jedno, treba biti paZljiv i obratiti
paznju na oblik pokazivacCa pre nego Sto se izvrSe bilo kakve izmene. U tabeli koja sledi
objasnjeno je na koju radnju svaki od oblika upucuje:

Oblik Radnja

|Saka - |Povuc':i da bi se pomerile obe kontrole zajedno, kao jedna
|Ka2iprst o |Povuc’:i da bi se pomerila samo jedna kontrola

|Vertika|ne strelice - |Povuc’;i gornju ili donju ivicu da bi se promenila visina
Horizontalne strelice ** IPovuéi desnu ili levu ivicu da bi se promenila $irina
|Dijagona|ne strelice 74| |Povuc':i ugao da bi se promenile i visina i Sirina

U ovoj vezbi bi¢e napravljen novi raspored kontrola (labela i polja za tekst) na obrascu
Proizvodi. Uraditi sledece:
» Otvoriti bazu podataka Poslovanje
» Otvoriti obrazac Proizvodi u prikazu Design
» Ako je potrebno, povlaciti donji desni ugao prozora Form nadole i udesno dok se ne
bude video Form Footer (podnoZje obrasca) na dnu obrasca
Obrazac je podeljen na tri odeljka: Form Header (zaglavlje obrasca), Detail i FormFooter.
Trenutno, samo odeljak Detail neSto sadrZi.
» Dovesti pokaziva€ miSa iznad desne ivice pozadine Detail i kada se pokazivac
promeni u dvosmernu strelicu, povlaciti ivicu pozadine udesno dok se ne dostigne
13 cm na horizontalnom lenjiru
» Promeniti tekst u labeli za naziv proizvoda iz Ime u Naziv; takode promeniti
Jed_mere u Jedinica mere i Maticni_broj u Mati¢ni broj.
» Smanijiti labelu Naziv i postaviti par kontrola za jedinicu mere pored naziva
proizvoda da bi se dobio obrazac kao na slici:

22



Kada se napravi obrazac moguce je zapamtiti njegov stil i koristiti ga kasnije za ostale
obrasce.
» U meniju Format, pritisnuti AutoFormat da bi se pojavio okvir za dijalog AutoFormat:

E= AutoFormat

Form AutoFarmats:

Blends
Blueprint
Expedition
Industrial
International
Ricepaper
Sandstone
Skandard
Stane

Surmi Painking

Label =]

Pritisnuti dugme Costumize da bi se prikazao okvir za dijalog Costumize AutoFormat.

B8 Customize AutoFormak x|
—Custamize Cptions

" Create a new AutoFormat based on the Farm ‘Proizvodi',

Cancel

(o EUpdate 'Industrial' with walues From the Form Praoizvodi'.

 Delete 'Indus%al'.

This will add the information in the current document ko the selected
AukoFormat,

» lzabrati Create a new AutoFormat based on the Form 'Proizvodi’i zatim pritisnuti
dugme OK
» U okviru za dijalog New Style Name, upisati Proizvodi kao naziv novog stila i zatim
pritisnuti dugme OK. Sada se u bazi AutoFormat, novi stil pojavljuje u listi Form
AutoFormat.
Od sada, ovaj stil ¢e biti na raspolaganju u svakoj bazi podataka koja ¢e biti otvorena ili
kreirana na istom raCunaru.
» Pritisnuti OK da bi se zatvorio okvir za dijalog AutoFormat
> Pritisnuti dugme Save (il )

Unos podataka koriSéenjem obrasca

Da bi se podaci uneli u tabelu koriS¢enjem obrasca, potrebno je najpre otvoriti taj obrazac.
» Otvoriti obrazac Proizvodi. Kursor je automatski pozicioniran na prvo polje u
obrascu. Pritiskom na taster Tab na tastaturi se vrSi pomeranje iz polja u polje i
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takode se na taj nacin i kreira novi zapis ako se pritisne taster Tab posle poslednjeg
polja poslednjeg zapisa.
Novi zapis se takode moze kreirati pritiskom na dugme New Record (ﬂl) na dnu prozora
obrasca. Zapisi se automatski pamte tako da nije potrebna nijedna dodatna radnja.
» Uneti podatke za nekoliko proizvoda po Zelji
Samostalna vezba. Kreirati obrazac za unos podataka za tabelu Firme. KoriS¢enjem
obrasca uneti podatke o nekoliko firmi.

Kreiranje jednostavnih izveSataja

|zveSataji organizuju i grupiSu podatke iz tabela ili upita i omoguc¢avaju da se ti podaci
odstampaju.

Za brzo dobijanje osnovnog izgleda izvestaja moze da se upotrebi ¢arobnjak Report, ali je
naknadno moguce Koristiti prikaz Design za doterivanje izveStaja i dodavanje posebnih
detalja. Doterivanje izvestaja je iterativni postupak, kod koga se stalno vrsi prelazak iz
prikaza Design u prikaz Print Preview i obrnuto da bi se procenila svaka izmena koja je
napravljena i isplanirala sledec¢a izmena. Na srecu, prikaz Design za izvestaje je vrlo sliCan
prikazu Design za obrasce tako da bi ovo okruzenje trebalo da bude prilicno poznato.

Kreiranje izvestaja koriSéenjem ¢arobnjaka

» Otvoriti bazu Poslovanje ako nije otvorena

» |z liste objekata izabrati Reports

» U prozoru baze podataka kliknuti dvaput brzo levim tasterom miSa na Create report by
using wizard

» Sada treba izabrati izvor informacija, odnosno tabelu ili upit na osnovu kojih ¢e se
praviti izvestaj, iz Tables/Queries padajuce liste. Izabrati tabelu Proizvodi.

Report Wizard

‘Which Fields do wou want on your report?

‘o can choose from more than one table or query.

TablesjQueries

|Table: Praizvodi |

Available Fields: Selected Fields:

:Maticni broj

Jed_mere

0| g

Cancel | = Back I Mext = I Einish |

» Potom se izaberu polja koja ¢Ce se prikazivati na izvestaju, tako Sto se iz okvira
Available Fields prebace u okvir Selected Fields koris¢enjem jednostruke (>) ili
dvostruke (>>) strelice usmerene u desno. Kliknuti na dugme Next da bi se preslo na
naredni korak.

24



» U ovom prozoru se mogu izabrati polja po kojima se zeli vrSiti grupisanje podataka.
Nakon izbora polja klikom na strelicu usmerenu u desno (>) se ta polja dodaju u
dijagram. Dugme Priority se moze koristiti da se promeni prioritet, odnosno redosled,
polja po kojima se vrsi grupisanje. Kliknuti na dugme Next da bi se preslo na sledeci
korak.

Report Wizard Il
Da waou wank ko add any grouping

lewelsy Maticri broj, Ire, Jed_mere

i ]

Jed_mere i|
]

Priarity

[+

GErouping Opkiens ... | Cancel | < Back I Mext = I Finish |

Ako je potrebno da se izvrsi sortiranje po jednom ili viSe polja u ovom prozoru se definiSe
po kojim poljima Ce se vrsiti sortiranje i da li ¢e biti sortirana po rastu¢em ili opadajucem
redosledu.

» lzvrSice se sortiranje po polju Ime. Potrebno je izabrati to polje iz padajuce liste i potom
kliknuti na dugme Ascending/Descending da bi se definisalo da li se Zeli sortiranje po
rastucem ili opadaju¢em redosledu. Kliknuti na dugme Next da bi se preslo na sledeci
korak.

Report Wizard |

What sort order do you want Far your records?

¥ou can sort records by up to Four fields, in either
N ascending or descending order,

1 Iﬂ J Ascending |

2 I j Ascending |
[

3 I J Ascending |

o Besacan) sescacse| pasescee) pescacan
4 I - | Ascending

A

Cancel < Back I Mext = I Finish
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» Na ovoj strani se biraju izgled izvestaja i orjentacija strane. Bice izabran izgled Tabular
i Portrait orjentacija. Kliknuti na dugme Next.

Report Wizard k

How wiould wou like to lay out wour repaort?

HEHH HEHH XXHK KHHK HHHX

AR M AR REEEE M
AR M AR RN M
AR M AR RN M
AR WM AR REEEE M
AR M AR RN M
AR M AR RN M
AR M AR REEEE M
AR WM AR RN M
AR M AR RN M
AR M AR RN M
AR M AR RN M

Layout Orientation  —
™ Columnar (% Portrait

@ Tabular | | € |andscape

" Justified B
Ea—

¥ adiust the field width sa all fields fit an
a page.

Cancel |

< Back I Tk = I Finish

» Ovde se selektuje vizuelni stil izve
na dugme Next.

‘What styvle would vou like?

HEHK XEHK
AR AR

Staja. Nakon izbora (izabran je stil Bold) treba kliknuti

Title

Lahel ahove Detail
Control from Dietail

ual
Compack
Corporate
Farmal
Soft Gray

Zancel |

< Back I Mext = I Finish

Na poslednjem prozoru izvesStaju se daje naziv i potom se otvara ili u Print Preview prikazu
ili u Design prikazu (treba izabrati jednu od dve ponudene opcije). Zadrzati unapred
izabranu opciju (Preview the report) i unapred ponudeni naziv izvestaja (Proizvodi).
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» Kliknuti na dugme Finish da bi se kreirao izvestaj

Report Wizard

‘What title do you want For wour repart?

That's all the infarmation the wizard needs ko create your
repark,

Do wou want ko preview the report ar maodify the repaort's
design?

(O Preview the repart,

" Modify the repart's design.

™ Display Help on warking with the report?

Zancel < Back [k = | Einish I

Nakon pregledanja zatvoriti izvestaj.
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Podesavanje prikaza izvestaja

Doterivanje izvestaja je iterativni postupak u kome se vrsi prelazak iz prikaza Design u
Print Preview prikaz i obrnuto da bi se procenila svaka izmena koja je napravljena i
isplanirala sledeca izmena. Prikaz Design za izvestaje je vrlo sliCan prikazu Design za
obrasce.

U ovoj vezbi ¢e se malo promeniti izgled izvestaja Proizvodi iz baze podataka Poslovanje.
» Otvoriti bazu podataka Poslovanje

» Na traci Objects, izabrati Reports

> lzabrati izvestaj Proizvodi i zatim pritisnuti dugme Preview ( E5-3“3""3‘”) da bi se otvorio
izvestaj u prikazu Print Preview kao na slici:

RI=E

Putcn b Jud nm

Page: H|4|| 1 hIHl
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» Da bi se promenili neki detalji, pritisnuti strelicu usmerenu na dole desno od dugmeta
View ( e, - ) i izabrati Design View, da bi se preslo u Design prikaz izvestaja gde on

izgleda kao na slici koja sledi:

= Proizvodi : Report

& Report Header

-|Proizvod 55

ab| []

K
¥
]

An
2@

[ B e

= E

N R

|« Report Footer

i Report

IReport

B

Format | Data I Event I Cther I all I

Capkion Proizwodi
Auka Resize

Aute Center

Page Header

Page Footer

Grp Keep Together
Border Style
Control Box

All Pages
all Pages
Per Column
Sizable

Both Enabled

» Promeniti naslov izvestaja u Abecedni spisak proizvoda
» Promeniti nazive zaglavlja kolona: Ime u Naziv, Maticni_broj u Mati¢ni broj i Jed_mere

u Jedinica mere
Promeniti prikaz datuma.
>

Kliknuti na polje u kome piSe Now(), potom otvoriti okvir za dijalog Properties, potom

karticu Data. U polju Control Source piSe = Now(); umesto toga upisati
=Format(Now();"dd-mm-yyyy"), $to znaci da ¢e biti prikazan trenutni datum u formatu
dve cifre za dan, dve cifre za mesec i Cetiri cifre za godinu.

Na isti nacin promeniti u donjem desnom delu izvestaja prikaz broja strane.

=|lPage n

& [Page] & " of " & [Pages] je tekst koji se trenutno nalazi u Control Source svojstvu.
="Page " je tekst koji se vidi i njega treba promeniti u "Strana ", [Page] je funcija koja
odreduje redni broj tekuée strane, a [Pages] je funkcija koja kao rezultat vra¢a ukupan
broj strana. Te dve komponente izraza ostaju nepromenjene. " of " treba promeniti u

" od ".

Izgled izvestaja bi trebalo da bude kao na sledecoj slici:
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_loix

Ahecedni spisal; proizvoda

Waz up ol 2w da Maiinibro) Jedinlm mere
Cohn 1

Ccmkaura vode E

1

1

Page: H|4|| 1 P|H|

Stampanje izvestaja
Izabrati File—Page Setup da bi se podesile margine, veliina i orjentacija papira. Posle
podesSavanja kliknuti na File—Print iz menija ili na dugme Print na paleti alatki.
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