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1.  Svrha

Ovom procedurom definišu se postupci rada, odgovornosti, potrebna dokumentacija i sadržaj aktivnosti prilikom prijave i izrade Diplomskog rada, nakon stečenih uslova prema Zakonu o visokom obrazovanju.
2.  Područje primene

Ova procedura se primenjuje na Mašinskom fakultetu Univerziteta u Nišu.
3.  Definicije i pojmovi

4.  Nadležnosti

Za obezbeđenje postupanja po ovoj proceduri odgovoran je Prodekan za nastavu.
5.  Opis procedure 

5.1  Dijagram toka














5.2  Start

Ova procedura se primenjuje prilikom prijave i izrade Diplomskog rada, nakon stečenih uslova prema Zakonu o visokom obrazovanju.
5.3  Podnošenje zahteva
Nakon ispunjenih uslova propisanih Statutom Mašinskog fakulteta, student stiče pravo prijave diplomskog rada.

Kandidat, nakon usaglašene teme diplomskog rada sa mentorom, podnosi Zahtev za izradu diplomskog rada (QF-A-003) Službi za nastavna i studentska pitanja. koja vrši potrebne provere podataka i ispunjenosti uslova od strane kandidata. Po izvršenoj proveri podataka Zahtev se dostavlja odgovarajućoj Katedri.
5.4  Formiranje Komisije za diplomski rad
Po prijemu Zahteva za izradu diplomskog rada, Katedra, imenuje Predsednika i članove Komisije za odbranu diplomskog rada. Predlog sastava Komisije za odbranu diplomskog rada potpisuje šef Katedre, a rešenje (QF-A-004) donosi dekan fakulteta.
5.5  Prijem i prosleđivanje Diplomskog rada
Po završenoj izradi diplomskog rada, kandidat predaje Diplomski rad u potrebnom broju primeraka Službi za nastavna i studentska pitanja. Služba za nastavna i studentska pitanja distribuira odgovarajući broj primeraka Komisiji za diplomski rad i Biblioteci Mašinskog fakulteta.

U konsultaciji sa Komisijom za diplomski rad i kandidatom, Služba za nastavna i studentska pitanja određuje termin odbrane diplomskog rada.
5.6  Odbrana Diplomskog rada
U utvrđenom terminu, kandidat vrši prezentaciju i usmenu odbranu diplomskog rada. Komisija za diplomski rad donosi Odluku o oceni i potpisuje Zapisnik o odbrani diplomskog rada (QF-A-005). Zapisnik o odbrani diplomskog rada se prosleđuje Službi za nastavna i studenska pitanja.

Zapisnik o odbrani diplomskog rada se evidentira kroz Matičnu knjigu studenata.
5.7  Izrada Rešenja o odbrani diplomskog rada
Prema podacima sadržanim u Zapisniku o odbrani diplomskog rada Služba za nastavna i studentska pitanja izrađuje Rešenje o odbranjenom diplomskom radu, koje se dostavlja Dekanu Mašinskog fakulteta.

Svojim potpisom, Dekan fakulteta overava Rešenje o odbrani diplomskog rada. Na osnovu Zapisnika o odbrani diplomskog rada i Rešenja Dekana, izdaje se Uverenje (QF-A-006) o završenim studijama.

5.8  Analiza i izveštavanje
Na godišnjem nivou, Služba za nastavna i studentska pitanja sprovodi potrebne analize i sačinjava Spisak diplomiranih studenata sa temama i Komisijama za odbranu diplomskog rada. Izveštaj sa spiskom studenata se dostavlja Prodekanu za nastavu.

6. Reference, literatura i primedbe

6.1  Reference

U proceduri se referencira na:

	šifra dokumenta
	naziv dokumenta
	primedba

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.2  Veza procedura - radna uputstva

	broj aktivnosti 

u proceduri
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6.3  Literatura

6.4  Primedbe

Ova procedura je poverljiv dokument i ne sme biti davana licima van Mašinskog fakulteta Univerziteta u Nišu, bez odobrenja predstavnika rukovodstva za sistem kvaliteta, kako u celosti tako i bilo koji njen deo.
7.  Dokumentacija

7.1  Važnost

7.1.1  Važnost procedure

Važeća procedura se čuva bez ograničenja. Nevažeća procedura mora da se čuva najmanje 5 (pet) godina posle njene poslednje izmene. 

7.1.2  Dokumentacija

Dokumentacija napravljena u postupku procedure, mora da se čuva najmanje 5 (pet) godina nakon kreiranja. Treba preduzeti sve mere da ne dođe do gubitka ili oštećenja ove dokumentacije.

7.2  Odgovornost

Predstavnik rukovodstva za sistem kvaliteta imenuje odgovorno lice za ovaj dokument. Odgovornost obuhvata pravo revidiranja i modifikovanja.

7.3  Distribucija 

Odgovorno lice za izdavanje novih procedura, njihovo procenjivanje i modifikovanje je predstavnik rukovodstva za sistem kvaliteta. Svi saradnici, koji imaju pristup ovoj proceduri vode se u preglednom planu. Ako su potrebne dodatne procedure, zahtevaće ih predstavnik rukovodstva za sistem kvaliteta.
8. Prilozi

U prilogu su sledeći dokumenti:
	šifra dokumenta
	naziv dokumenta
	primedba

	QF-A-003
	Zahtev za izradu Diplomskog rada
	

	QF-A-004
	Rešenje o sastavu komisije
	

	QF-A-005
	Zapisnik o odbrani Diplomskog rada
	

	QF-A-006
	Uverenje
	


























Radna uputstva





Procedure



































5.7. Izrada Rešenja o odbrani Diplomskog rada





5.6 Odbrana Diplomskog rada























Zapisnik o odbrani, Matična knjiga studenata
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Služba za nastavna i studentska pitanja; Komisija za diplomski rad, Kandidat





5.5 Prijem i prosleđivanje Diplomskog rada
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5.3 Podnošenje Zahteva za izradom diplomskog rada





Služba za nastavna i stud. Pitanja, Kandidat








Dekan, Služba za nastavna i studentska pitanja




















Rešenje o sastavu Komisije
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5.4 Formiranje Komisije za diplomski rad
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5.7. Analiza i izveštavanje
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