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1.  Svrha

Ovom procedurom definišu se postupci rada, odgovornosti, potrebna dokumentacija i sadržaj aktivnosti za izradu i poboljšanje Studijskih programa
2.  Područje primene

Ova procedura se primenjuje na Mašinskom fakultetu Univerziteta u Nišu.
3.  Definicije i pojmovi

4.  Nadležnosti

Za obezbeđenje postupanja po ovoj proceduri odgovoran je Prodekan za nastavu.
5.  Opis procedure 

 Dijagram toka



















5.1  Start

Ova procedura se primenjuje prilikom izrade i poboljšanja Studijskih programa.
5.2  Inicijativa Kolegijuma Dekanata
Na Kolegijumu Dekanata donosi se predlog Dekanata za formiranje Studijskih programa. Predlog Dekanata za formiranje Studijskih programa se prosleđuje Nastavno – naučnom veću.
5.3  Donošenje Odluke o Studijskim programima
Na osnovu predloga Dekanata, Nastavno – naučno veće donosi Odluku o Studijskim programima, koji će se realizovati na Mašinskom fakultetu. Odluka Nastavno – naučnog veća sadrži broj i strukturu Studijskih programa.
5.4  Formiranje nastavnih planova i programa
Prema Odluci Nastavno – naučnog veća, Katedre Mašinskog fakulteta pripremaju predloge nastavnih planova i programa za pojedinačne Studijske programe.

Elementi, svrha, cilj, struktura i kvalitet sačinjenog predloga Studijskog programa, u potpunosti su u skladu sa standardima Akreditacije u visokom obrazovanju.
5.5  Usaglašavanje Predloga Studijskih programa
Na nivou Mašinskog fakulteta je formirana Komisija za akademske i strukovne studije, sa zadatkom izrade i praćenja primene Studijskih programa za osnovne akademske, diplomske akademske i doktorske studije.

Predlozi nastavnih planova i programa za pojedinačne Studijske programe Katedre se dostavljaju Komisiji za akademske i strukovne studije. Komisija za akademske i strukovne studije vrši usaglašavanje predloga Studijskog programa.

Predlog Studijskog programa se dostavlja Studentskom parlamentu, radi analize i razmatranja predloga Studijskog programa. U roku od 2 nedelje po dostavljanju, Studentski parlament dostavlja mišljenje i prilike za poboljšanje predloga Studijskog programa.

Ukoliko Studentski parlament ne dostavi mišljenje u propisanom roku, smatra se da ne postoje primedbe na predlog Studijskog programa. Ukoliko ima primedbi, Nastavno – naučno veće vrše njihovo razmatranje i, eventualno izmenu predloga Studijskog programa.
5.6  Usvajanje Studijskih programa na nivou Mašinskog fakulteta
Nakon Komisije usaglašeni Predlog ide na Nastavno – naučnom veću, koje usvaja predlog usaglašenog Studijskog programa. Po prijemu predloga Studijskog programa Naučno – nastavno veće otvara diskusiju, vrši usklađivanje i usvaja predlog Studijskih programa.

Svrha Studijskog programa je obrazovanje studenata za prepoznatljive i jasne profesije i zanimanja. Studijski program obezbeđuje sticanje kompetencija studenata koje su društveno opravdane i korisne. Ciljevi studijskog programa uključuju postizanje kompetencija i akademskih veština kao i metode za njihovo sticanje. 

Ukoliko Nastavno – naučno veće ne usvoji predlog Studijskih programa vraća ga Komisiji za akademske i strukovne studije na ponovno usaglašavanje. Komisija za akademske i strukovne studije vraća predlog Katedrama na doradu.
5.7  Prosleđivanje Studijskih programa Mašinskog fakulteta
Po usvajanju od strane Nastavno – naučnog veća, predlog Studijskog programa se dostavlja Odboru za tehničko – tehnološke nauke Univerziteta u Nišu. Odbor za tehničko – tehnološke nauke razmatra i usvaja predlog Studijskih programa Mašinskog fakulteta.

Ukoliko Odbor za tehničko – tehnološke nauke Univerziteta u Nišu ne usvoji predloženi Studijski program, isti se vraća Mašinskom fakultetu na doradu. 
5.8  Usvajanje na nivou Univerziteta
Po prihvatanju Studijskog programa od strane Odbora za tehničko – tehnološke nauke, isti se prosleđuje Senatu Univerziteta u Nišu, koji donosi Odluku o usvajanju Studijskih programa.

Ukoliko Senat Univerziteta u Nišu ne usvoji predloženi Studijski program, isti se vraća Mašinskom fakultetu na doradu.
6. Reference, literatura i primedbe

6.1  Reference

U proceduri se referencira na:

	šifra dokumenta
	naziv dokumenta
	primedba

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.2  Veza procedura - radna uputstva

	broj aktivnosti 

u proceduri
	šifre Radnih uputstava

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6.3  Literatura

6.4  Primedbe

Ova procedura je poverljiv dokument i ne sme biti davana licima van Mašinskog fakulteta Univerziteta u Nišu, bez odobrenja predstavnika rukovodstva za sistem kvaliteta, kako u celosti tako i bilo koji njen deo.
7.  Dokumentacija

7.1  Važnost

7.1.1  Važnost procedure

Važeća procedura se čuva bez ograničenja. Nevažeća procedura mora da se čuva najmanje 5 (pet) godina posle njene poslednje izmene. 

7.1.2  Dokumentacija

Dokumentacija napravljena u postupku procedure, mora da se čuva najmanje 5 (pet) godina nakon kreiranja. Treba preduzeti sve mere da ne dođe do gubitka ili oštećenja ove dokumentacije.

7.2  Odgovornost

Predstavnik rukovodstva za sistem kvaliteta imenuje odgovorno lice za ovaj dokument. Odgovornost obuhvata pravo revidiranja i modifikovanja.

7.3  Distribucija 

Odgovorno lice za izdavanje novih procedura, njihovo procenjivanje i modifikovanje je predstavnik rukovodstva za sistem kvaliteta. Svi saradnici, koji imaju pristup ovoj proceduri vode se u preglednom planu. Ako su potrebne dodatne procedure, zahtevaće ih predstavnik rukovodstva za sistem kvaliteta.
8. Prilozi

U prilogu su sledeći dokumenti:
	šifra dokumenta
	naziv dokumenta
	primedba

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5.3 Inicijativa Kolegijuma Dekanata
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Radna uputstva
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5.6 Usaglašavanje Predloga Studijskih programa
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Komisija za akademske i strukovne studije





Da li NN veće usvojilo predlog Studijskog programa?











5.9 Usvajanje na nivou Univerziteta





5.8 Prosleđivanje Studijskih programa Mašinskog fakulteta























Usvojen predlog Studijskog programa

















Da





Odbor za tehničko – tehnološke nauke





Nastavno – naučno veće





5.7 Usvajanje Studijskih programa na nivou Mašinskog fakulteta








Odluka o Studijskom programu





Priručnik


o upravljanju kvalitetom





Ne

















5.6.





Katedre Mašinskog fakulteta





Ne








5.6.





Mišljenje St. Parl., Usaglašen predlog St.prog.





Da li Senat usvojio predlog Studijskog programa?








5.4 Donošenje Odluke o Studijskim programima





Nastavno – naučno veće





Predlog za formiranje Stud.programa





Senat Univerziteta u Nišu

















Predlog nastavnih plan. i programa





Usvojen predlog Studijskog programa











Odluka o usvajanju Studijskog programa








5.5 Formiranje nastavnih planova i programa

















Da





5.2 start





kraj





Ne





5.6.





Da li Odbor usvojio predlog Studijskog programa?
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