Katalog procesa na Mašinskom fakultetu u Nišu 

ZNAČAJNI PROCESI:
1. OBRAZOVANJE STUDENATA ZA STUDIJSKE PROGRAME

1.1 Dizajn i poboljšanje studijskog programa prvog i drugog nivoa visokog obrazovanja


1.2 Priprema, polaganje prijemnog ispita i upis studenata


1.3 Proces odvijanja nastave


1.4 Proces odvijanja vežbanja


1.5 Proces polaganja ispita i ocenjivanja studenata


1.6 Proces izrade diplomskog rada


1.7 Audit procesa obrazovanja


1.8 Preispitivanje i poboljšanje procesa obrazovanja studenata

2. REALIZACIJA NAUČNO ISTRAŽIVAČKIH I TEHNOLOŠKIH  PROJEKATA I SARADNJA SA PRIVREDOM

2.1 Pripeme i prijavljivanja naučno istraživačkih i tehnoloških projekata


2.2 Praćenje realizacije naučno istraživačkih i tehnoloških projekata


2.3 Priprema i predavanje izveštaja o ostvarenim rezultatima na projektima


2.4 Deljenje znanja sa projekta sa zainteresovanim privednim organizacijam


2.5 Ugovranje i realizacija projekata sa privrednim i javnim organizacijama


2.6 Razvoj i održavanje laboratorija za podršku realizacije naučno istraživačkih, tehnoloških i projekata ugovorenih sa privednom i javnim organizacijama


2.7 Preispitivanje i poboljšanje procesa realizacije projekata

PROCESI PODRŠKE
3. PRAĆENJE STUDENTA TOKOM I PO ZAVRŠETKU STUDIJA 

3.1 Prijavljivnje studenata za ispit


3.2 Prikupljanje podataka sa ispita u ažuriranje isti


3.3 Izdavanje dokumenata na zahtev studenata


3.4 Priprema i dostavljanje izveštaja organima na fakultetu, Univerzitetu i Ministarstvu prosvete


3.5 Izrada i ažuriranje portala Mašinskog fakulteta
4. PLANIRANJE, RAZVOJ I ODRŽAVANJE INFRASTRUKTURE NA FAKULTETU


4.1 Planiranje potrebne opreme za odvijanje nastave, vežbi i za reaizaciju projekata


4.2 Planiranje, nabavka i odražvanje računarske opreme i mreže na fakuletu


4.3 Planiranje, nabavka i inoviranje softvera za podršku realizacije procesa nastave i vežbi

5. ODRŽAVANJE PROSTORA 


5.1 Definisanje godišnjih, mesečnih i nedeljnih planova održavanja prostora za odvijanje nastave i vežbi i za  održavanje spoljašnjih površina

5.2 Praćenje održavanja prostora za odvijanje nastave i vežbi


5.3. Praćenje održavanja spoljnog prostora fakulteta


5.4 Audit procesa održavanja prostora za odvijanje nastave i vežbi
6. GREJANJE PROSTORA I ODRŽAVANJE TOPLOTNIH, ELEKTRIČNIH, VODOVODNIH I KANALIZACIONIH INSTALACIJA

5.1 Planiranje i potrebnih resursa za grejnu sezonu

5.2 Planiranje i održavanje toplotnih insatalacija


5.3 Planiranje i održavanje električnih instalacija

7. MARKETING

7.1 Izrada marketing plana za godinu dana


7.2 Preuzimanje glasa budućih studenata - kupaca


7.3 Priprema  materijala za promociju fakulteta


7.4 Realizacija događaja koji promovišu fakultet


7.5 Analiza ostvarenih rezultata
8. NABAVKA – prema zakonu o javnim nabavkama

