e Prikazivanje navedenih polja iz tabele

e Prikazivanje svih polja iz tabele

¢ Kontrolisanje redosleda kojim se polja prikazuju

e Sprecavanje izbora duplih zapisa

Pretrazivanje je operacija koja se najces¢e vrsi nad bazom podataka. Opsti oblik naredbe SELECT
je:

SELECT trazena polja

FROM tabela iz koje se traze polja ;

Mogu da se prikazuju sva polja tabele ili samo neka koja se navode. Prikazivanje svih polja se
izvodi na sledeéi nacin:

SELECT *

FROM Filmovi ;

Prikazivanje pojedinih polja obavlja se tako §to se navedu imena polja iz tabele:
SELECT RBFilma, NaslovFilma, ReziserFilma

FROM Filmovi ;

Redosled imena polja u SELECT naredbi odreduje redosled kojim ¢e se polja pojavljivati u prikazu.
Treba napomenuti da se ovom naredbom prikazuje cela tabela, tj. svi redovi iz tabele bez obzira da
li postoji vrednost u njima ili ne.

Odabiranje zapisa iz tabele

Ovde ¢e se prikazati slede¢e mogucnosti naredbe SELECT:

e Izbor navedenih zapisa iz tabele

e Izbor zapisa koji zadovoljavaju uslove pretrazivanja

e Izbor zapisa koji zadovoljavaju viSestruke uslove pretrazivanja
¢ Kontrolisanje redosleda kojim se prikazuju zapisi

Izbor pojedinih zapisa iz tabele obavlja se uz dodavanje uslova uz naredbu SELECT s ciljem da se
izaberu neki od zapisa koji zadovoljavaju uslove, a koji su precizirani pomoc¢u izraza WHERE na
slede¢i nacin:

SELECT polja
FROM tabela
WHERE uslovi ;

Na primer ako bi se zelelo da se prikazu samo oni filmovi ¢ija je godina izdavanja 2001. naredba
SELECT imala bi sledeci oblik:

SELECT *
FROM Filmovi
WHERE Godinalzdavanja = 2001,

Pomocu izraza WHERE proverava se godina izdavanja (Godinalzdavanja) i prikazuju se (selektuju)
samo oni zapisi u kojima je zadovoljen uslov da je Godinalzdavanja = 2001.

U izrazu WHERE moZe da se upotrebi brojéana vrednost, znakovna (karakter) ili datumska
vrednost za uporedivanje i izbor zapisa. Uslovi WHERE se najcesce sastoje od tri dela i to:
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e Imena polja

e Operatora za poredenje

¢ Imena polja, konstantne vrednosti ili liste vrednosti
Za poredenje se mogu da koriste slede¢i operatori:

e Jednako (=)

¢ Nije jednako (<>)

e Vece (™)

e Vece ili jednako (>=)

e Manje (<)

e Manje ili jednako (<=)

e Izmedu dve vrednosti (BETWEEN ..... AND .....)

e Lista vrednosti (IN (lista))

e Poredenje znakovnih promenljivih (karaktera) (LIKE)
e Nulta vrednost (IS NULL)

Za negaciju poslednja Cetiri operatora upotrebljavaju se operatori NOT (nije), NOT BETWEEN
(nije izmedu), NOT IN (nije u ...), NOT LIKE (nije kao...), i IS NOT NULL (nije nula).

Moguce je da se naprave i logi¢ki izrazi koriS¢enjem logickog I (AND) i ILI (OR), sli¢no kao i u
ostalim programskim jezicima:

SELECT *
FROM Filmovi
WHERE Godinalzdavanja = 2001 OR [Trajanje(min)] > 90 ;

Svi operatori poredenja imaju isto pravo prvenstva, zatim slede logicki operatori NOT, AND i OR.
U slucajevima kada pravo prvenstva moZe da smeta ili ga je teSko ukomponovati treba da se koriste
zagrade:

WHERE Godinalzdavanja = 2001 OR (Godinalzdavanja = 2000 AND [Trajanje(min)] > 110)
Ako bi se trazili svi filmovi &iji naslov po¢inje na S iskaz bi bio sledeéi:

SELECT NaslovFilma, ReziserFilma, Godinalzdavanja

FROM Filmovi

WHERE NaslovFilma LIKE “S*” ;

Upotrebom ORDER BY izraza zapisi mogu da se poredaju prema:

e Rastu¢em redosledu

e Opadaju¢em redosledu

e Po viSestrukim kolonama

ORDER BY je zadnji u SELECT iskazu i ako se navede samo ORDER BY onda je redanje u
rastu¢em nizu, a ako se navede ORDER BY DESC onda je redanje u opadaju¢em nizu. Rastuci i
opadaju¢i niz kod znakovnih atributa (karaktera) je prema abecednom redu pocev od prvog slova pa
nadalje.
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SELECT *

FROM Filmovi

WHERE Godinalzdavanja = 2001
ORDER BY NaslovFilma DESC ;

U ovom vezbanju bice napravljen SQL upit koji ¢e pronalaziti sve filmove ¢ija je godina izdavanja
2001 1 sortirati ih rastu¢e po naslovu filma. Treba uraditi sledece:

1

2
3
4

Otvoriti bazu podataka Video Kolekcija.

Na traci Objects izabrati Queries 1 zatim dva puta pritisnuti Create query in Design view.
Zatvoriti okvir za dijalog Show Table.

U meniju View izabrati SQL View.

Prozor za upit izgleda ovako:

&
Uneti slede¢i SQL iskaz:

SELECT NaslovFilma, ReziserFilma, Godinalzdavanja, [Trajanje(min)]

FROM Filmovi

WHERE Godinalzdavanja = 2001

ORDER BY NaslovFilma ;

Pritisnuti dugme Run (¥) da bi se pokrenuo upit. Dobijaju se rezultati u prikazu Datasheet:

a Query1 : Select Query LEM

2001 126
2001 a0
1] 1]

Record: E 4 I 1 E]@ of 3
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7 Zatvoriti upit bez snimanja i zatim zatvoriti bazu podataka.

Vaino

Za svaki upit koji nije raden kao SQL upit moguée se videti njegov odgovaraju¢i SQL iskaz. Nakon
izvrSavanja upita treba pritisnuti strelicu desno od dugmeta View ( (74 7) 1 izabrati SQL View.

Pravljenje upita pomocu ¢arobnjaka

Postupak za pravljenje jednostavnog upita izdvajanja pomocu carobnjaka Query gotovo je
identiCan pravljenju obrasca pomocu ¢arobnjaka Form. Sa ¢arobnjakom Query, novom upitu
mogu da se dodaju jedno ili viSe polja iz postojecih tabela ili upita.

Da bi Access radio efikasno sa vise tabela, potrebno je da se shvate relacije izmedu polja u tim
tabelama. Potrebno je da se uspostave te relacije pre upotrebe €arobnjaka Query tako Sto ¢e se
pritisnuti dugme Relationships i odvucéi polje u jednoj tabeli iznad identi¢nog polja u drugoj tabeli.

U ovoj vezbi, upotrebice se ¢arobnjak Query da bi se napravio novi upit koji kombinuje
informacije iz tabela Filmovi i Zanrovi Filmova. Te tabele povezane su preko zajednic¢kih polja
RBZanra (ta relacija je ve¢ uspostavljena). Uraditi sledece:

1 Otvoriti bazu podataka Video Kolekcija.

2 Natraci Objects, izabrati Queries i dva puta pritisnuti Create query by using wizard.
Otvara se prva strana ¢arobnjaka Simple Query.

Savet

Moguce je pokrenuti ¢arobnjaka Query ako se u meniju Insert izabere Query ili ako se pritisne
dugme New Object i zatim dva puta pritisne Simple Query Wizard.

3 Iz liste Tables/Queries izabrati Table: Filmovi.

4 Pritisnuti dugme >> da bi se prebacila sva raspoloziva polja u listu Selected Fields.
5 Iz liste Tables/Queries izabrati Table: Zanrovi Filmova.
6

Dva puta pritisnuti polje NazivZanra da bi se prabacilo u listu Selected Fields i zatim
pritisnuti Next.

Savet

Ako relacije izmedu dve tabele nisu ve¢ uspostavljene, bi¢e zatrazeno da se definiSu i da se zatim
ponovo pokrene ¢arobnjak.

7 Pritisnuti ponovo Next da bi se prihvatila podrazumevana opcija da se detalji prikazu u
rezultatima upita.

8 Promeniti naziv upita u Upit Filmovi, ostaviti ozna¢enu opciju Open the query to view
information i zatim pritisnuti Finish.

Access izvrSava upit i prikazuje rezultate u prikazu Datasheet. Moze se proc¢i kroz rezultate
1 videti da su prikazane informacije za sve filmove.

9 Pritisnuti dugme View (% ) da bi se pregledao upit u prikazu Design.
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Obratiti paznju da je polje za potvrdu u okviru Show, po pravilu, oznaeno za svako od
polja u upitu. Ako se Zeli da se koristi polje u upitu — da bi se, na primer, po njemu vrsilo
sortiranje, postavili kriterijumi ili se koristilo u izratunavanjima — ali se ne zeli da se polje
vidi u listu sa podacima koji se dobija moZe da se ukoni znak za potvrdu iz polja Show.

10 Ukloniti znak za potvrdu u okvirima Show za RBZanra i RBFormata i zatim pritisnuti
dugme View radi povratka u prikaz Datasheet.

Dva polja su uklonjena iz lista sa podacima koji se dobija.
11 Zatvoriti list sa podacima, biraju¢i Yes da bi se snimio upit.

12 Zatvoriti bazu podataka.

Izvodenje izraCunavanja u upitu

Upiti se obi¢no koriste za pronalaZenje svih zapisa koji zadovoljavaju neke kriterijume. Ponekad,
medutim, korisnika ne zanimaju detalji svih zapisa s obzirom da ih na neki nacin, sumira. Na
primer, mozda korisnik Zeli da sazna koliko filmova se trenutno nalazi u bazi podataka Video
Kolekcija. Najlaksi nac¢in da se dode do ovih informacijaje da se napravi upit koji grupiSe potrebna
polja 1 obavlja matematicki deo posla za korisnika. Da bi se to uradilo, u upitu se koriste zbirne
funkcije.

Upiti u Access-u podrzavaju sledece zbirne funkcije:

Funkcija Izrac¢unava

Sum Zbir vrednosti u polju
Avg Prosek vrednosti u polju

Count Broj Vredno(slj‘:ir ;lzﬁgjg; éldeni)ascilimajuéi Null
Min Najmanju vrednost u polju
Max Najvecu vrednost u polju

StDev Standardnu devijaciju vrednosti u polju
Var Varijansu vrednosti u polju

U ovoj vezbi napravi¢e se upit koji izraCunava ukupan broj filmova u bazi podataka Video
Kolekcija. Uraditi sledece:

1 Otvoriti bazu podataka Video Kolekcija.

2 Na traci Objects, pritisnuti Queries, a zatim dva puta pritisnuti Create query in Design
view.

Access najpre otvara prozor za upit u prikazu Design, a zatim prikazuje okvir za dijalog
Show Table.

3 U okviru za dijalog Show Table, dva puta pritisnuti Filmovi, a zatim pritisnuti Close.
Access dodaje tabelu Filmovi prozoru za upit i zatvara okvir za dijalog Show Table.

4 U listi polja u tabeli Filmovi, dva puta pritisnuti RBFilma.
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Access prebacuje polje u resetku za projektovanje.
5 Na paleti alatki pritisnuti dugme Totals (Z).

Resetki za projektovanje dodaje se red Total sto izgleda ovako:

Table: |Filmavi

Total: |Group By

Show: ] I F |

Criteria

ar: L 1 [ [ | ) @
Gam 5|

6 Pritisnuti u Celiju Total kolone RBFilma, pritisnuti padajucu strelicu 1 iz padajuce liste
izabrati Count.

Access upisuje re¢ Count u celiju Total. Kada se pokrene upit, ova funkcija ¢e vratiti broj
zapisa koji sadrze vrednost u polju RBFilma.

7  Pritisnuti dugme Run (¥).

Rezultat upita je samo jedan zapis koji sadrzi broj, kao Sto je prikazano na slici:

CountCfREFilma

Record: E 4 I 1 P_E'Hk of 1

8 Zatvoriti prozor upita, pritiskajuc¢i No na pitanje da li se zeli da se snimi upit.

9 Zatvoriti bazu podataka.
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5. Rad sa izveStajima

Ljudi obi¢no smatraju da su izvestaji zbirni pregledi vecih skupova informacija. Baza podataka
Video Kolekcija, na primer, moze da sadrzi informacije o hiljadama filmova. Ako se zeli da se
izmene informacije o filmovima ili unesu nove, radi se direktno u tabeli ili preko obrasca. Ako se
zeli da se sumiraju informecije o filmovima, koristi se izvestaj.

Sli¢no izvestaju u knjigovodstvu ili godiSnjem izvestaju poslova preduzeca, izvestaj napravljen u
Microsoft Access-u obi¢no se koristi za sumiranje 1 organizovanje informacija da bi se odredeni
zakljucak predstavio odredenoj publici. Kada korisnik projektuje izvestaj, vazno je da uzme u obzir
zakljucak koji namerava da napravi, korisnike kojima je izveStaj namenjen i stepen informacija koji
¢e im biti potreban.

Izvestaji su po mnogo ¢emu sli¢ni obrascima. Mogu se koristiti sli¢ni ¢arobnjaci da bi se napravili,
a 1 okruZenje u kome se stvaraju je vrlo sli¢no. Kao i kod obrazaca, mogu se dodati natpis, polja za
tekst, slika 1 druge kontrole i mogu da se odrede njihova svojstva. Mogu da se prikazu informacije
iz jednog ili viSe zapisa iz jedne ili viSe tabela ili upita i moze da postoji viSe skupova zaglavlja 1
podnozja.

U ovom poglavlju, nauci¢e se kako da se prave i Stampaju izveStaji koji izvlae odredene
informacije iz baze podataka i kako da se urede u formatu koji se lako cita.

Pravljenje izveStaja upotrebom c¢arobnjaka

Sadrzaj Access-ovog izveStaja moze da se podeli u dve opste kategorije: informacije izvedene iz
zapisa u jednoj ili viSe tabela 1 sve ostalo. Kategorija sve ostalo ukljuuje naslov, zaglavlja i
podnozja stranice, uvodni tekst i objaSnjenja, logotip, pozadinu i slike i rezultate koji se zasnivaju
na sadrzaju iz baze podataka.

Moze da se upotrebi ¢arobnjak da bi se skratilo vreme izrade izvestaja. Carobnjak pravi osnovni
raspored elemenata izvesStaja, dodaje stilove, polja za tekst sa odgovaraju¢im labelama za svako
polje koje se odredi. U zavisnosti od toga kakav izvestaj se zeli da proizvede, mozda ¢e moci da se
uradi skoro sav posao u Carobnjaku ili ¢e mozda biti potrebno da se dotera izvestaj u prikazu
Design.

U ovoj vezbi, upotrebiée se ¢arobnjak Report da bi se napravio jednostavan izvestaj koji prikazuje
abecedni spisak filmova baze podataka Video Kolekcija. Slediti ove korake:

1 Otvoriti bazu podataka Video Kolekcija.
2 Natraci Objects, pritisnuti Tables i zatim pritisnuti tabelu Filmovi da bi se izabrala.
Obrasci nasuprot izveStajima

Obrasci 1 izvestaji imaju jednu zajednicku namenu: da ljudima omoguce lak pristup informacijama
uskladiStenim u bazi podataka. Glavne razlike izmedu obrazaca i izvestaja su sledece:

e Obrasci se koriste za upisivanje, pregled i menjanje informacija. Izvestaji se koriste samo za
pregled informacija.

e Obrasci se obi¢no prikazuju na ekranu. Izvestaji mogu da se pregledaju na ekranu, ali se obi¢no
Stampaju.

e Obrasci u opstem slucaju pruzaju detaljan pregled zapisa i obi¢no su namenjeni ljudima koji
rade sa bazom podataka. Izvestaji se Cesto koriste za grupisanje i sumiranje podataka i ¢esto su
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namenjeni ljudima koji u stvari ne rade sa bazom podataka, ali koriste informacije za druge
poslovne zadatke.

Obrasci i izvestaji su dovoljno sli¢ni da moze da se obrazac snimi kao izvestaj kada se zeli
da se iskoriste dopunske moguénosti izvestaja kod prikazivanja podataka i Stampanja.

Savet

Ako se izabere tabela ili upit pre nego §to se pokrene ¢arobnjak Report, ta tabela ili upit postaje
osnova izvestaja.

3 U meniju Insert, izabrati Report da bi se prikazao okvir za dijalog New Report.
Obratiti paznju na to da je tabela Filmovi ve¢ izabrana kao osnova za novi izvestaj.

4 Dva puta pritisnuti Report Wizard da bi se otvorio ¢arobnjak Report.
Ova stranica Carobnjaka se koristi da bi se izabrala polja koja ¢e biti ukljuena u novi
izvestaj.

Savet

Moze takode da se pritisne Report Wizard u okviru za dijalog New Report koii se pojavljuje kada se
iz liste dugmeta New Object izabere Report: ili pritisnuti dugme New na paleti alatki prozora baze
podataka: ili u oknu Report baze podataka dva puta pritisnuti Create report by using wizard.

5 Dva puta pritisnuti NaslovFilma, RezZiserFilma, Godinalzdavanja i Trajanje(min) da bi
se prebacile u listu Selected Fields.

Savet

Polja se u izveStaju pojavljuju u istom redosledu u kojem su navedena u listi Selected Fields
Carobnjaka. Moze se uStedeti trud oko preuredivanja polja ako se unesu u Zeljenom redosledu u

carobnjaku.

6 U listi Tables/Queries izabrati Tables: Zanrovi Filmova da bi se prikazala polja iz tabele
Zanrovi Filmova.

7 U listi Selected Fields pritisnuti NaslovFilma da bi se izabralo to polje.
Sledece polje koje se bude dodavalo bi¢e ubaceno ispod izabranog polja.
8 Dva puta pritisnuti NazivZanra.

Carobnjak Report sada izgleda kao na slici koja sledi.

Report Wizard

which Fields do wou wank on wour report?

= ‘fou can choose Fram more than one table or query.

Tables/Queries

Table: Zanrovi Fimova w

Available Fields: Selected Fields:

- MaslowFilma
= -y
MazivZanra

RefisarFima

Godinalzdavania

Trajanje(rmin)
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Savet

Ako se koriste vise od dve tabele u obrascu ili izve$taju, ili ako ¢e se koristiti ista kombinacija
tabela na viSe mesta, efikasnije je da se napravi upit koji se zasniva na tim tabelama i zatim Kkoristi
taj upit kao osnova za obrazac ili izvestaj.

9 Pritisnuti Next da bi se preslo na sledecu stranicu ¢arobnjaka koja izgleda ovako:

Report Wizard

Howa do you want ko wiew wour .
data? MaslovFilma, MazivZanra, RegiserFima,
Godinalzdavania, Trajanje(min)

by Zanrovi Fimova

b Filmeori

Show me more information

[ Cancel ” < Back ” Mext = H Finish ]

Kada se ukljuci vise tabela u izvestaj, Carobnjak tumaci relacije koje postoje izmedu tabela 1
nudi grupisanje zapisa na bilo koji logican nacin koji je na raspolaganju. U ovom slucaju,
moguce je izabrati grupisanje po Zanrovima filmova ili po filmovima. MozZe se pritisnuti
svaka ocija da bi se videlo kako izgleda u desnom oknu.

Vazno

Ako relacije izmedu tabela nisu veé¢ uspostavljene u prozoru Relationships, potrebno je otkazati
Garobnjaka i sada ih uspostaviti.

10 Prihvatiti ve¢ postavljenu opciju grupisanja by Filmovi i pritisnuti Next.

Na ovoj stranici mogu da se odrede polja za koja se Zeli da se koriste da bi se uspostavili
nivoi grupisanja. Zeli se da se izvrsi grupisanja po prvom slovu naslova filma.

11 Dva puta pritisnuti NaslovFilma da bi se prebacio na vrh simuliranog izvestaja na desnoj
strani.

12 Pritisnuti dugme Grouping Options na dnu stranice da bi se otvorio ovaj okvir za dijalog:

Grouping Intervals

What grouping intervals do wou want For group-level figlds?

Group-level figlds: Grouping interyals: .

MNaslovFilma Hormal R

13 Prikazati padajucu listu Grouping Intervals, pritisnuti 1st Letter i zatim pritisnuti OK.

Carobnjak sada izgleda ovako:
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14

15

16

17

18
19

Report Wizard

Do you veank to add any grouping
lewels? MaslovFilma by 1st Letter

MaslovFilma, Mazivianra, RefiserFima,
Godinalzdavania, Trajanje(min)

MaslowFilma
MazivZanra
ReZizerFima
Godinalzdavania

Trajanje(rmin)

Priarity

[

Pritisnuti Next da bi se prikazala stranica u kojoj mogu da se zadaju redosled sortiranja 1
opcije sumiranja.

| [ comed | [ <m ][ wees ][ e

Odrediti NaslovFilma kao prvo polje za sortiranje po rastu¢em redosledu (Ascending).

Ova stranica moze da se upotrebi za zadavanje do Cetiri polja po kojima se sortira. Ako bilo
koje polje sadrzi numeri¢ke informacije, na raspolaganju je dugme Summary Options.
Ako se pritisne, pokazace se lista numerickih polja, a svako ¢e imati polja za potvrdu Sum

(suma), Avg (prosek), Min (minimum) i Max (maksimum). Numericka polja u ovom
izvestaju su Godinalzdavanja i Trajanje(min) i nije potrebno nikakvo izraCunavanje.

Pritisnuti Next da bi se prikazala sledec¢a stranica ¢arobnjaka.

Na ovoj stranici mogu da se izaberu opcije u grupi Layout da bi se videlo kako izgleda
svaka od njih. Nijedna nije onakva kakva se bas trazi, ali Outline 1 je blizu.

Pritisnuti Outline 1, ostaviti izabranu orijentaciju Portrait i zatim pritisnuti Next da bi se
prikazala lista unapred definisanih stilova.

Oznaciti Compact i zatim pritisnuti Next da bi se prikazala zavr$na stranica ¢arobnjaka.

Upisati Abecedni spisak filmova kao naslov 1 pritisnuti Finish da bi se dobio pregled
izvestaja koji izgleda ovako:
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M

Abecedni Spisak Filmova
NaslovFilmabyistl ¢

Cikago i jiEikl Rab Marshall 2002 113
HaslovFilma by istL G

Gotika Triler M athed Kassovitz 2003 98
HaslovFilma by st |

Hasloy Filma Naziy Zanra ReFiser Filma IE] Im'.ran]a Trgania [min)

Indijana DZons Avanturistiéki Stiven Spielbery 1934 118
HasiovFilmaby1stL P

Hasloy Filma Haziy Fanra Reiser Filma IE] I:ﬂa'.rania Trg'ania [(min)

Fohesneli Maks mMauéna Fantastika  George Miller 1985 107

Dsi rah ik s Wirkaal Crictafor 2nn 146 |

Page: (4 [[ 4 [[ 10 » | » < »

20 Zatvoriti prozor izvestaja i zatim zatvoriti bazu podataka.

Uredivanje izveStaja

Za brzo dobijanje osnovnog izgleda izvestaja moze da se upotrebi ¢arobnjak Report, ali obi¢no ¢e
se zeleti da se koristi prikaz Design za doterivanje izveStaja i dodavanje posebnih detalja.
Doterivanje izvestaja je postupak koji se sastoji u ponavljanju: vrsi se prebacivanje izmedu prikaza
Design i Print Preview da bi se procenila svaka izmena koja je napravljena i isplanirala slede¢a
izmena. Na srecu, prikaz Design za izvestaje je vrlo sli¢an sli¢an prikazu Design za obrasce tako da
bi ovo okruzenje trebalo da bude prili¢no poznato.

U ovoj vezbi radice se sa izveStajem Abecedni Spisak Filmova iz baze podataka Video Kolekcija.
Slediti ove korake:

1 Otvoriti bazu podataka Video Kolekcija.
2 Na traci Objects, pritisnuti Reports.

3 Pritisnuti Abecedni Spisak Filmova i zatim pritisnuti dugme Preview (L2 E=¥E") da bi se
otvorio izvestaj u prikazu Print Preview kao na slici:
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i Abecedni Spisak Filmova E]@

Abecedni Spisak Filmova
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Page: 1

Uvecati prozor, a zatim pomerati pokazivac¢ preko strane. Pokaziva¢ se menja u lupu sa
znakom plus §to znac¢i da bi se prikaz stranice povecao kada bi se pritisnuo taster misa.
Pritisnuti jednom da bi se zumirala stranica i obratiti paznju na neke od slede¢ih problema u
dizajnu izvestaja:

Ispod naslova nedostaje datum.

Neke horizontalne linije potrebno je ukloniti ili dodati.
Postoji tekst koji je nebitan za ovaj izvesta;.

Labele i polja za tekst treba da se preurede.

Ima joS opstih pitanja koja se ticu formata.

Da bi se popravili neki od ovih detalja, pritisnuti dugme View (% ) da bi se video izvestaj
u prikazu Design, gde izgleda kao na slici koja sledi:
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6 Dovesti pokaziva¢ miSa do gornje ivice bira¢a odeljka Page Header. Kada pokazivac
dobije oblik dvosmerne vertikalne strelice, povu¢i bira¢ nadole oko 0,6 cm.

Sada bi trebalo da se vide dvostruke linije ispod naslova (horizontalne linije koje je ubacio
carobnjak sastoje se , u stvari, od skupova od po dve linije).

7 U odeljku Report Header, pritisnuti jednu od linija iznad naslova (mali crni markeri
pokazace kada je linija izabrana) i pritisnuti Del da bi se obrisala. Ponoviti, zatim, ovaj
korak da bi se obrisale i druga linija iznad naslova i jedna od linija ispod njega.

8 Ako okvir sa alatkama nije ve¢ otvoren, pritisnuti dugme Toolbox () da bi se otvorio.

Pritisnuti kontrolu Text Box (abl) u okviru sa alatkama, a zatim pritisnuti praznu povrinu
na desnom kraju odeljka Report Header da bi se ubacili polje za tekst i njegova labela.

10 Pritisnuti novu labelu i izbrisati je.

11 Odvuci polje za tekst odmah ispod naslova tako da i jedno i drugo budu poravnati po levoj
ivici. Dok je polje za tekst jo§ uvek izabrano, pritisnuti taster F4 da bi se otvorio okvir za
dijalog Properties.

12 Na kartici Data, pritisnuti Control Source i upisati sledece:
=Format(Date(); “‘dd-mmm-yyyy “)

Upravo je napravljen prilagodeni datumski format. Funkcija Date() vraca teku¢i datum i
vreme. Funkcija Format () odreduje nacin na koji se prikazuju datum i vreme. Svaki put
kada se pregleda ili Stampa izveStaj, ovaj izraz ¢e ubaciti tekuci datum u polje za tekst u
formatu: 17-avg-2001.

13 Zatvoriti okvir za diljalog Properties.
Savet

Moze brzo da se ubaci polje za tekst koje prikazuje datum i/ili vreme u jednom od standardnih
formata. U prikazu Design, u meniju Insert izabrati Date and Time. Otvara se okvir za dijalog u
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kome moze da se odredi format. Kada se pritisne OK, Access ubacuje polje za tekst u odeljak

Header ako postoji ili u odeljak Detail, ako ne postoji. Moze, zatim, da se pomeri polje za tekst na

zeljeno mesto. Za detaljne informacije o datumskim formatima, izvrSiti pretrazivanije po date

formats u Access-ovom sistemu za pomo¢ Help.

14

15
16
17

18

19

20

21

22

U odeljku NaslovFilma Header, obrisati sve podebljane linije iznad i ispoda labela
(ponovo se radi o dva skupa po dve).

Obrisati labelu NaslovFilma by 1st Letter i odvucéi polje za tekst do leve ivice odeljka.
U odeljku Page Footer pritisnuti polje za tekst koje sadrzi =Now() 1 zatim ga obrisati.

Izabrati sve labale u odeljku NaslovFilma Header i polja za tekst u odeljku Detail
razvla¢enjem pravougaonika oko njih.

Markeri izbora pojavljuju se oko ivica kontrola i sada se mogu pomerati kao grupa.

Pomeriti kontrole ulevo sve dok se leva ivica okvira NaslovFilma ne poravna sa oznakom
za 1 cm na lenjiru na vrhu prozora.

Prozor izvestaja sada izgleda ovako:
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Snimiti izmene i1 zatim se prebaciti u Print Preview da bi se videlo Sta jo§ treba da se
promeni u izvestaju.

Potrebno je jo§ da se doda tanka linija na dnu svake grupe i treba uraditi nesto kako bi se
sprecilo da se grupe prekidaju prelaskom na sledecu stranicu, jer ¢e se to desiti kada se broj
filmova u bazi podataka Video Kolekcija bude povecao. Potrebno je takode omogucditi da se
u prikazu Print Preview vidi cela labela Godina Izdavanja.

Prebaciti se u prikaz Design. Pomeriti labelu Trajanje (min) i polje za tekst Trajanje(min)
udesno sve dok im se desna ivica okvira ne poravna sa oznakom za 14,75 cm na lenjiru na
vrhu prozora.

Promeniti Sirinu labele Godina Izdavanja sve dok joj desna ivica okvira ne bude blizu leve
ivice okvira labele Trajanje (min). Promeniti Sirinu polja za tekst Godinalzdavanja sve
dok mu desna ivica okvira ne bude blizu leve ivice okvira polja za tekst Trajanje(min).

Na paleti alatki pritisnuti dugme Sorting and Grouping (£) da bi se prikazao ovaj okvir
za dijalog:
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[¥= Sorting and Grouping

Field/Expression | Sork Qrder [
» | Ascending
MaslowFilma Ascending
MaslowFilma Ascending

Group Properties

Group Header Ves

Group Fooker Mo )

Sroup o Erefi Characters cxreasion s St Gy cpop on
Group Inkeryval 1 e aroup
Keep Together Mo

Ovaj okvir za dijalog se koristi da bi se odredila grupna svojstva. Prvo gornje polje, koje bi
trebalo da je ve¢ izabrano, ima ikonu u biracu reda koja ukazuje da se radi o polju po kome
su zapisi grupisani. S obzirom da je, u odeljku Group Properties, Group Header
postavljen na Yes i Group Footer na No, zaglavlje NaslovFilma je prikazano na izvestaju,
ali podnozje NaslovFilma nije. U podnozju treba dodati horizontalnu liniju koja nedostaje.

U odeljku Group Properties, promeniti Group Footer u Yes.

Videce se kako se bira¢ odeljka NaslovFilma Footer pojavljuje u prozoru prikaza Design,
iznad odeljka Page Footer.

Promeniti svojstvo Keep Together u Whole Group i zatvoriti okvir za dijalog Sorting and
Grouping.

U okviru sa alatkama, izabrati kontrolu Line (™) i zatim pritisnuti blizu vrha odeljka
NaslovFilma Footer da bi se ubacila kratka horizontalna linija.

Ako okvir za dijalog Properties nije otvoren, pritisnuti F4 da bi se otvorio, a zatim
pritisnuti jeziak kartice Format.

U svojstvo Left upisati vrednost 0, a u svojstvo Width 75,8. Zatvoriti okvir za dijalog
Properties.

Dovesti pokaziva¢ misa do gornje ivice biraca odeljka Page Footer. Kada pokaziva¢ dobije
oblik dvosmerne vertikalne strelice, povu¢i bira¢ nagore sve dok visina odeljka
NaslovFilma Footer ne bude oko 0,5 cm.

Snimiti izmene i prebaciti se u Print Preview da bi se videlo kako izgleda izvestaj.
Jos je potrebno ukloniti skup linija iznad broja stranice i razmestiti i poravnati kolone.
Pre¢i u prikaz Design 1 obrisati dve linije na vrhu odeljka Page Footer.

Ako linije ne mogu da se vide, razvuc¢i pravougaonik od mesta ispod linija prema gore da bi
bile izabrane.

U odeljcima NaslovFilma Header i Detail, izabrati labelu i polje za tekst za Trajanje
(min) 1 odvu¢i ih udesno sve dok njihove desne ivice skoro ne dodirnu desnu ivicu
pozadinske reSetke.

U tim istim odeljcima, pomeriti labelu i polje za tekst za Godina Izdavanja malo udesno -
leva ivica bi trebalo da bude na oko 11,25 cm.

Pomeriti labele i polja za tekst za Naziv Zanra i ReZiser Filma malo udesno (za oko 0,25
cm) i zatim produziti labelu i polje za tekst Naslov Filma za istu duzinu (oko 0,25 cm)
udesno.

Prozor prikaza Design sada izgleda ovako:
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34 Snimiti izmene i preci u prikaz Print Preview da bi se pregledao izvestaj.

35 Zatvoriti izvestaj, a zatim zatvoriti bazu podataka.

Pregled pre Stampanja i Stampanje izveStaja

Prikaz Print Preview u Access-u je vrlo slican istoimenom prikazu u drugim proizvodima koji ¢ine
Microsoft Office. Ako korisnik pazljivo proveri svoje izvestaje u prikazu Print Preview, ne¢e mu se
desiti veca iznenadenja kada ih bude Stampao. Access, medutim, nudi i “brzu i prljavu” opciju
pregleda pre Stampe nazvanu Layout Preview koja prikazuje dovoljno od izvestaja da bi se videli
svi elementi. Taj prikaz Cesto proizvodi krace izveStaje koji pruzaju taman toliko informacija da
moze da se doradi izgled izvestaja, ali se Stampa za krac¢e vreme.

Vecina ljudi ne troSi previSe vremena proucavajuci opcije prilikom pregleda 1 Stampanja izvestaja,
zato ¢e se one u ovoj vezbi proraditi, Sto ¢e koristiti u slu¢ju da neke od njih korisnik do sada nije
probao. Zatim ¢e se Stampati izvestaj. Slediti ove korake:

1 Otvoriti bazu podataka Video Kolekcija.
2 Otvoriti izvestaj Abecedni Spisak Filmova u prikazu Design.
3 Pritisnuti strelicu dugmeta View (—l ) da bi se prikazala ova lista mogucih prikaza:

De=sign Yiew

2 Print Preview

ﬂl Lawout Preview

Svakom od ova tri izbora — prikazu Design, Print Preview i Layout Preview — pridruzena je
ikona. Ikona prikaza Design oznaCena je okvirom §to znaci da je to tekuci prikaz. Ikona
prikaza Print Preview ponovljena je na dugmetu View $to znaci da je to podrazumevani
prikaz u koji se prelazi ako se jednostavno pritisne dugme umesto da se prikaze ovaj meni i
izabere prikaz. Kada je izveStaj prikazan u prikazu Design, na raspolaganju su i Print
Preview i Layout Preview.

4  Pritisnuti Print Preview.
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U okruzenju pregleda pre Stampe, palete alatki Formatting i Report Design su skrivene,
okvir sa alatkama je skriven, a prikazane su slika izvestaja onakvog kako ¢e izgledati kada
se bude Stampao, zajedno sa paletom alatki Print Preview, kao $to je prikazano na slici:

P File Edit View Tools Window Help

Abecedni Spisak Filmova

14-now-2004

Nasiov Fima Haziv Zamra Reiser Filma Godinalzdavanja  Trajanii
Cikago M juikl Rob Marshall 2002

G

page: 14 [T 0000 <]

Ready MM

5 Pritisnuti dugme Zoom (Q) da bi se umanjila stranica tako da cela stranica stane u prozor
za izvestaj.

U ovom slucaju izvestaj ima samo jednu stranu, a ukoliko bi imao viSe od jedne strane

pritiskanjem dugmeta Next Page (E]) na traci Navigation bi mogla da se vidi svaka strana
izvestaja.

6 Pomeriti pokaziva¢ iznad stranice i1 kada se promeni u lupu sa znakom plus, pritisnuti taster
misa da bi se dobio uvecani prikaz izvestaja.

Znak plus se menja u minus, Sto znaci da se pritiskom vra¢a na umanjeni prikaz izvestaja.
Na paleti alatki Print Preview pritisnuti dugme Close.
Pritisnuti strelicu dugmeta View 1 iz liste izabrati Layout Preview.

Prikazuje se lista paleta alatki Print Preview i izvestaj izgleda slicno kao u prikazu Print
Preview. Medutim, nisu svi filmovi navedeni u grupi (ako se ne vidi jasno stranica, zumirati
je). U prikazu Layout Preview, izvestaj bi trebalo da bude kraéi.

9 Pritisnuti dugme Close radi povratka u prikaz Design.

10 U meniju File, izabrati Print da bi se otvorio okvir za dijalog Print:
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Print @
Printer
Nams: | Mirosoft Offics Document Iage Wittsr ||
Status:  Ready
Tvpe: Microsoft Office Document Image Writer Driver

Where:  Microsoft Document Imaging riter Port:

Camment; [ print ta File
Print Range Copies
= al Murber of Copies: 1 3
{ )Pages From: T q :
2 4 2 3
e 1 1
e o

Ovo je standardan okvir za dijalog Print operativnog sistema Microsoft Windows. Moze da
se pritisne dugme Setup da bi se otvorio okvir za dijalog Page Setup ili Properties da bi se
otvorio okvir za dijalog u kome mogu da se podese svojstva za Stampac koji je naveden u
okviru Name. Moze da se odredi i koje ¢e se stranice Stampati i broj kopija svake.

11 Pritisnuti Cancel da bi se zatvorio okvir za dijalog Print.

12 Zatvoriti izvestaj 1 bazu podataka.
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