2. Kreiranje nove baze podataka

Stvaranje strukture za bazu podataka je lako. Medutim, prazna baza nije niSta korisnija od praznog
dokumenta u Microsoft Word-u ili praznog radog lista Microsoft Excel-a. Tek kada se popuni, ili
naseli, podacima tabele baze podataka, ona pocinje da sluzi svrsi. Kako se dodaju upiti, obrasci i
1zvestaji, postaje sve lakSa za koris¢enje. Ako se prilagodi dodavanjem razvodne table 1 upotrebom
alatki korisnika, postaje aplikacija koja radi sa bazama podataka.

Ne mora svaka baza podataka da se doraduje do tacke kada se moze smatrati aplikacijom. Baza
podataka sa kojom ¢e raditi samo tvorac i jo§ nekoliko iskusnih korisnika moze da ostane donekle
grubo tesana.

Microsoft Access uklanja mnogo teskog i dosadnog rada prilikom stvaranja i prilagodavanja baze
podataka nude¢i ¢arobnjake koji mogu da se koriste za pravljenje celokupnih baza podataka ili
pojedinacnih tabela, obrazaca, upita i drugih objekata. U opStem slucaju, lakSe je da se koristi
Carobnjak za pravljenje neceg Sto je sli¢no onome S$to je korisniku potrebno i da zatim korisnik to
prilagodi, nego da sve to pravi sam.

U ovom poglavlju najpre ¢e biti upotrebljen ¢arobnjak da se brzo napravi struktura sloZzene baze
podataka za upravljanje podacima o osobama za kontakt, zajedno sa tabelama, obrascima, upitima i
drugim objektima. Posle proucavanja ove baze podataka i upisivanja nekoliko zapisa da bi se dobila
ideja Sta ¢arobnjak moze da ponudi kao pocetnu tacku za dalji razvoj, odbacice se rad na ovoj bazi
podataka i zapoceti rad na jednostavnijoj bazi podataka Video Kolekcija. Do kraja ovog poglavlja
imace se baza podataka Video Kolekcija koja sadrzi pet tabela 1 koja ¢e sluziti kao osnova za
mnoge vezbe u ovom materijalu.

Pravljenje strukture baze podataka na jednostavan nacin

U dalekoj proslosti (pre nekoliko godina u razdoblju racunara), pravljenje strukture baze podataka
od pocetka, obuhvatalo je prvo analiziranje potreba, a zatim projektovanje baze podataka na papiru.
Odredivalo bi se koje informacije je potrebno beleziti i kako ih pohraniti u bazu podataka. Stvaranje
strukture baze podataka zahtevalo bi mnogo posla, a kada bi se zavrSilo 1 uneli podaci bilo bi teSko
vrsiti izmene. Carobnjaci su promenili taj proces. Biranje odredene strukture baze podataka vise
nije toliko vazna odluka kakva je nekada bila. Upotrebom ¢arobnjaka Database moguce je
napraviti desetine aplikacija koje rade sa bazama podataka za manje vremena nego §to je ranije bilo
potrebno da se skicira projekat jedne baze podataka na papiru. Access-ovi Carobnjaci mozda ne
prave aplikacije za rad sa bazama podataka identicne onima koje korisnik Zeli, ali mogu brzo da
naprave nesto $to je sasvim sli¢no tome.

U ovoj vezbi bi¢e upotrebljen ¢arobnjak Database za pravljenje strukture nove baze podataka. U
ovom sluc¢aju, nova baza podataka imace strukturu baze za upravljanje podacima osoba za kontakt.
Treba uraditi sledece:

1 Ako okno poslova New File nije vidljivo, otvoriti ga pritiskom na dugme New (1) na
Access-ovoj paleti sa alatkama.

2 U odeljku New from Template ovog okna poslova, pritisnuti General Templates, a zatim
izabrati karticu Databases da bi se prikazale ove opcije:
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Savet

Templates

General | Databases

Asset Tracking Contack Ewvent Expenses
Managernent  Management

(BN ﬁi-\.i
Order Entry Resource
Scheduling

&

S
B 3 (E
§ ‘c"j: 1

Irrventory
Control

Service Call Time and
Management Eilling

Templates on Office Online

EEE

Preview

Seleck anicon ko
SEE 3 preview,

Zancel

Carobnjak Database koristi unapred definisane $ablone da bi napravio sofisticirane aplikacije za

rad sa bazama podataka. Pored $ablona koji dolaze sa Access-om, uz postojanje Internet konekcije

moguce je pronaci dodatne $Sablone i resurse pratec¢i hipervezu Templates on Microsoft.com koja

se nalazi u oknu poslova New File, u odeljku New from Template.

3 Pritisnuti dva puta Contact Management.

Pojavljuje se okvir za dijalog File New Database u kome moze da se da naziv novoj bazi
podataka i odredi gde ¢e biti sacuvana:

Savet

Save in: '_'. My Docurnents [2] @
| \IZaMy eBooks
.;_‘3 (i Music
My Recent | |24 my Pictures
Docurments |

My Received Files
= '-EMY Yideos
L_% |7 5naglk Catalog
Deskiop
My Documents

&
My Compuber
;g File name: Contack Managementl
Ty Metwork - s S
Places Save as bype! | Microsoft Office Access Database

_1”{1 2 [ B Tools -

[l Create
| Cancel

Podrazumevani folder za pohranjivanje datoteka Access-ove baze podataka je My Documents. Ovo

podrazumevano mesto moze da se promeni i izabere bilo koji drugi folder birajué¢i u meniju Tools

opciju Options dok je datoteka baze podataka otvorena, upisujuéi novu putanju u okviru Default

database folder na kartici General i birajuci zatim OK.

4 U okviru File Name zameniti Contact Management1 sa Contacts i izabrati Create.
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Savet

Konvencije za davanje imena datoteci Access-ove baze podataka iste su kao i za datoteke

operativnog sistema Microsoft Windows. Naziv datoteke mozZe da sadrzi do 215 znakova

ukljucujuéi razmake, ali davanje tako dugac¢kog imena nije preporucljivo. Nazivi datoteka ne mogu

da sadrze sledeée znakove: \ / : * 2 <> |. ProduZetak imena datoteke za Access-ovu bazu podataka

je .mdb.

Prvo se prikazuje prozor baze podataka, a zatim se vidi prva stranica éarobnjaka Database

u kojoj se navodi koji tip informacija ¢e se skladistiti u ovoj bazi podataka.

5 U ovoj stranici se niSta ne upisuje, pa treba pritisnuti Next da bi se pre§lo na drugu stranicu

¢arobnjaka Database:

Database Wizard

The database wou've chosen requires certain fields, Possible additional Fields are shown italic

belovs, and may be in more than one table,

Do vou want ko add any optional fields?

Tables in the database:

Conkack information
Zall information
Contact Types

Fields in the table:

v Contact ID e
[ First Mame

v Last Mame

v Dear

v Lddress

[ City

v StatefProvince

v Postal Code

v Region P

| cancel |

[ < Barck “ Mext » ][ Finish

)

Na ovoj stranici navedene su tri tabele koje ¢e biti uklju¢ene u bazu podataka Contact
Management. U desnom okviru navedena su polja koja mogu da se izaberu da budu
ukljucena u tabelu oznacenu u levom okviru. Ispred obaveznih polja oznaceno je polje za
potvrdu. Opciona polja su napisana kurzivom. Polje za potvrdu ispred opcionog polja moze
da se oznaci da bi bilo ukljuc¢eno u izabranu tabelu.

6 Pritisnuti naziv svake tabele i pro¢i kroz listu njenih polja samo da bi se videlo koja su polja
na raspolaganju. Pokazati zatim da se zeli da se ukljuce sva izabrana polja u tri tabele

pritiskanjem dugmeta Next da bi se preslo na sledecu stranicu Carobnjaka.

Na ovoj stranici moze da se izabere unapred definisani stil koji odreduje kako ¢e izgledati
elementi baze podataka.

Savet

Kad god je dugme Back ¢arobnjaka aktivno (nije zasivljeno) moguce ga je pritisnuti i tako se vratiti

na prethodne stranice radi promene izbora. Ako je dugme Finish aktivno mogudée ga je pritisnuti i

time re¢i Carobnjaku da obavi svoj posao bez trazenja dodatnih informacija od korisnika. Veéina

opcija koje je Carobnjak odredio mogu se kasnije promeniti, zato pritiskanje dugmeta Finish ne

znadi da je ono §to je ¢arobnjak napravio uklesano u stenu.

7 Pritisnuti svaki od stilova da bi se videlo kako igledaju. Izabrati zatim Blends i pritisnuti

Next.

8 Pritisnuti svaki od stilova izveStaja da bi se videlo kako izgledaju. Izabrati zatim Bold i

pritisnuti Next.

9 Promeniti predloZen naziv baze podataka u Contacts, ostaviti neoznaceno polje za potvrdu
Yes, I’d like to include picture 1 pritisnuti Next.
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Dugme Next nije na raspolaganju na ovoj stranici ukazujuéi time da je to poslednja stranica
carobnjaka. Polje za potvrdu Yes, start the database je unapred oznaceno, a polje za
potvrdu Display Help on using a database je prazno.

10 Ostaviti unapred izabrane opcije kakve jesu 1 pritisnuti Finish.

Proces stvaranja baze podataka moze da potraje od nekoliko sekundi do minute. Dok
carobnjak pravi bazu podataka, prikazuje se okvir koji izveStava korisnika Sta se dogada 1
dokle je postupak odmakao. Kada zavrsi, Carobnjak otvara novo napravljenu bazu podataka
Contacts 1 prikazuje ovu razvodnu tablu:

Contacts

(L] EnterAView Contacts
(] EntecAVaew Othes Infosmation...

[L] Preview Repoets..
[[] Change Switchboard Items
[[] Esitthis database

L Linija sanaslovem LRazvodna tahla

prozora baze podatala
Contacts

11 Pritisnuti dugme Close () na desnom kraju linije sa naslovom prozora Main
Switchboard.

12 Kada se razvodna tabla otvorila, veli¢ina prozora baze podataka Contacts bila je
minimizovana (linija sa naslovom moze da se vidi u donjem levom uglu Access-ovog
prozora). Pritisnuti dugme Close na desnom kraju ove linije sa naslovom da bi se zatvorila
baza podataka.

Proveravanje rada ¢arobnjaka

Koris¢enje ¢arobnjaka za pravljenje baze podataka je brzo i bezbolno, ali §ta se na kraju dobija?
Carobnjak Database stvara aplikaciju koja radi sa bazama podataka i koja sadrzi razvodnu tablu,
nekoliko tabela i druge objekte. U mnogim slucajevima, da bi aplikacija mogla da se koristi,
dovoljno je da se dodaju podaci. Ako ono $to je Carobnjak napravio ne odgovara u potpunosti
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namerama korisnika, moze se urediti bilo koji od objekata baze podataka ili upotrebiti drugi tip
carobnjaka da bi se dodalo jos objekata.

Na primer, ako se kaze ¢arobnjaku Database da napravi bazu podataka za upravljanje podacima
osoba za kontakt, on pravi tri tabele. Za ovaj tip baze podataka ne pravi nikakve upite, ali ih pravi
za neke druge tipove. Carobnjak pravi obrasce koji mogu da se koriste za unosenje ili pregled
podataka i dva izvesStaja koji mogu da se upoterbe za prikazivanje liste kontakata ili za rezimiranje
poziva napravljenih ili primljenih tokom nedelje. Konacno, pravi razvodnu tablu da bi korisnici
mogli da brzo pristupaju onim delovima baze podataka koji su potrebni za izvodenje odredenih
postupaka.

U ovoj vezbi upoterbice se razvodna tabla za brz obilazak baze podataka Contacts koju je napravio
¢arobnjak Database. Neke objekte nije moguce proveriti sve dok baza podataka ne bude
sadrzavala podatke, tako da ¢e se usput unositi informacije u nekoliko tabela. Pratiti slede¢e korake:

1 Otvoriti bazu podataka Contacts.

2 U razvodnoj tabli pritisnuti dugme Enter/View Other Information da bi se prikazao
prozor Forms Switchboard.

Razvodna tabla ima dva dugmeta: prvo otvara obrazac koji moze da se koristi za upisivanje
ili pregled tipova kontakata, a drugo vraca korisnika na prozor Main Switchboard.

3 Pritisnuti Enter/View Contact Types da bi se prikazao ovaj obrazac Contact Types:

==l Contact Types E]
[ 2
Contact Type ID tAutaMumber)
Contact Type |
Recaord: [E] 1 @ of 1

Da tabela Contact Types nad kojom je napravljen ovaj obrazac sadrzi neke zapise ovaj
obrazac bi mogao da se koristi da se ti zapisi pregledaju. Jedino $to sada moZe da se uradi je
da se doda novi zapis.

4 Upisati Snabdevac u okvir Contact Type i pritisnuti Enter.

U toku kucanja Access je uneo vrednost u polje Contact Type ID. Access prati ovaj broj i
upisuje prvi sledeci broj u ovo polje kad god se dodaje novi zapis.

Ponoviti prethodni korak da bi se upisali zapisi za Kupac i Isporucilac.

6 Sada kada tabela Contact Types sadrzi nekoliko zapisa, upotrebiti dugmad za kretanje na
dnu obrasca da bi se proslo kroz njih. Pritisnuti zatim dugme Close da bi se zatvorio
obrazac Contact Types.

Vaino

Kod vecine ra¢unarskih aplikacija, bitno je ¢esto snimati na disk ono §to je uradeno da bi se izbeglo
da se to izgubi zbog greske u radu raCunara. Sa Access-om ne samo da nije bitno da se podaci
snime, nego ih i nije moguéno ru¢no snimiti. Kada se pomeri kursor izvan zapisa nakon upisivanja
ili menjanja informacija, Access snima taj zapis. Ova delimi¢no sre¢na okolnost znac¢i da korisnik
ne mora da brine o gubljenju izmena koje je uneo, ali da mora da zapamti da su sve izmene unetih
podataka trajne 1 mogu se vratiti samo ako se zapis ponovo izmeni.

7 lzabrati Return to Main Switchboard.

8 Izabrati Enter/View Contacts da bi se pojavio ovaj obrazac Contacts:
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==l Contacts g 1 {84

’ First Name | Contact ID utaMumber) at
Last Name Title
Company Work Phone
Dear Work Extension
Address Maobile Phone
.' Fax Number
Postal Code
City
StateProvince
Country/Region

oo )on] ™ WE v

Record: [14] 4 1/ b [[RL]e*] of 1

Ovaj obrazac koji se sastoji od dve stranice koristi se za upisivanje zapisa u tabelu Contacts
nad kojom je obrazac napravljen ili za pregled zapisa koji su ve¢ u njoj. Ovaj obrazac na
dnu sadrzi dugmad za prelazak na drugu stranicu i1 za otvaranje drugih obrazaca iz kojih
moze da se okrec¢e broj telefona (Dial) ili u koje mogu da se beleze informacije o
komunikacijama koje je korisnik imao sa tom kontakt osobom (Calls).

9 Upisti neke informacije u ovaj obrazac — bi¢e dovoljno da to budu vase ime i prezime — i
obratiti paznju da u toku upisivanja imena, Access popunjava polje Contact ID.

10 Pitisnuti dugme 2 na dnu obrasca da bi se preslo na drugu stranicu i zatim prosiriti listu
tipova kontakata.

Lista sadrzi tri tipa koja su, preko obrasca Contact Types, unesena u tabelu Contact Types.
11 Izabrati jedan od tipova kontakata.

12 Vratiti se na prvu stranicu, postaviti kursor u okvir Work Phone, upisati 555-0/00 i
pritisnuti Enter.

13 Vratiti kursor jo$ jednom u okvir Work Phone i pritisnuti dugme Dial.

Pojavljuje se okvir za dijalog AutoDialer sa sadrzinom okvira koji je trenutno izabran na
obrascu kao potencijalni broj za okretanje.

Savet

Ovaj okvir za dijalog nije deo Access-a; to je pomoc¢ni program Windows-a. Kada se pritisne
dugme Dial, VBA kod koji je pridruzen dugmetu poziva pomoc¢ni program. Kada bi se pritisnulo
Setup. prikazao bi se okvir za dijalog Windows Phone and Modem Options (ako modem nije
instaliran, umesto toga bi se pojavio okvir za dijalog Install New Modem).

14 Pritisnuti Cancel da bi se zatvorio okvir za dijalog AutoDialer, a zatim pritisnuti dugme
Calls da bi se prikazao obrazac Calls:

23



15

16
17

18
19

20

JoEs

Milan Trifurovié

& | Zall Time | Subject
.11, 2004] 301 |

—Fodobrazac

Call Listing

—Fodobrazac

Call Details

Ovaj obrazac sadrzi podobrazac Call Listing u kome su navedeni prethodni pozivi koji su
bili zabeleZeni 1 podobrazac Call Details koji pokazuje detalje izabranog poziva. Mogu se
zabeleziti informacije o komunikaciji (telefonski pozivi, razmenjene elektronske poruke
itd.) koju je korisnik imao sa datom kontakt osobom.

Pritisnuti miSem u ¢eliju Subject novog zapisa i upisati Informacije o porudzbini kao temu.

Access dodaje red New Record, u kome se polja Call Date i Call Time popunjavaju
podrazumevanim vrednostima, teku¢im datumom i vremenom, kao §to je to ovde prikazano:

o0&

Milan Trifunovic

CalDate |  callTme | Subjeck
7.11.2004] 3:01 | Informacije o porudsbini]
7.11.2004 3:10

—Fed
New
Record

Pritisnuti u okvir Call Notes i upisati kratku napomenu.

Pritisnuti dugme Close da bi se zatvorio obrazac Calls, a zatim ponovo pritisnuti Close da
bi se zatvorio obrazac Contacts.

Pritisnuti Preview Reports da bi se prikazao prozor Reports Switchboard.
Pritiskom na dugmad, pregledati dva kratka izvestaja, a zatim ih zatvoriti.

Prilikom pregleda izvestaja Weekly Summary, prikazuje se obrazac Report Date Range koji
omogucava da se upiSe datumski period za izvestaj. Ako se prihvati podrazumevani period
tekucée nedelje, rezime poziva koji je upravo dodat je ukljucen u izvestaj.

Pritisnuti Return to Main Switchboard, a zatim pritisnuti dugme Close da bi se zatvorio
prozor Main Switchboard bez zatvaranja baze podataka.
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21 Pritisnuti dva puta liniju sa naslovom prozora baze podataka da bi se vratila veli¢ina prozora
koji izgleda ovako:

CHopen Bl Desion Atew | X | 2o [
Objects ]|  Create Form in Design view
] Tables E‘_;.J Create Form by using wizard
:_-.:] Queties =5 Call Details Subfarm
= cal Lisking Subfarm
-_fl] Forms | j Calls
i@ Reports 3 contact Types
%4 Pages =2 Contacts
2 Macros j Report Date Range
=5 swikchboard
&4 Modules
Groups
[#&] Favoarites

22 Pregledati sve tabele, obrasce i izveStaje u bazi podataka pritiskajuc¢i svaki od tipova
podataka na traci Objects i otvaraju¢i zatim svaki od pojedina¢nih objekata.

Nije moguce direktno otvoriti obrazac Report Date Range, zato §to je projektovano da ga
otvara VBA kod koji dostavlja informacije potrebne tom obrascu.

23 Zatvoriti bazu podataka Contacts.

Kreiranje tabela na jednostavan nacin

Ako se koristi ¢arobnjak Database za pravljenje baze podataka za upravljanje informacijama o
osobama za kontakt, baza podataka ¢e imati sve komponente koje su potrebne za skladistenje
osnovnih informacija o ljudima. Moze se, recimo, pretpostaviti da neko preduzeée ima potrebu da
skladisti razlicite tipove informacija za razliCite tipove kontakata. Recimo da se Zeli da se odrzavaju
razliciti tipovi informacija o sluzbenicima, kupcima i dobavlja¢ima. Pored standardnih informacija
kao Sto su imena, adrese i brojevi telefona moze se ukazati potreba da se beleZe 1 ove informacije:

e broj socijalnog osiguranja sluzbenika, datum zaposljavanja, bra¢no stanje, odbijanja od plate i
plata;

e porudzbina kupca i stanje racuna;
¢ informacije za kontakt dobavljaca, status tekuce porudzbine i popusti.

Preduzece bi moglo da u tabelu Contacts doda jos polja i zatim da popunjava samo ona koja su joj
potrebna za svaki od tipova subjekata sa kojima kontaktira. Medutim, guranje svih tih informacija u
jednu tabelu dovelo bi vrlo brzo do zbrke. Umesto toga, trebalo bi da napravi bazu podataka sa
jednom tabelom za svaki tip kontakata: zaposlene, kupce 1 dobavljace.

Carobnjak Database ne nudi ba$ takvu kombinaciju tabela, tako da ée se u ovoj vezbi napraviti
baza podataka sa praznom strukturom. Dodace se zatim nekoliko tabela bazi podataka upotrebom
¢arobnjaka Table. Uraditi sledece:

1 Pritisnuti dugme New (L) na paleti alatki da bi se prikazalo okno poslova New File.
2 U odeljku New okna poslova, pritisnuti Blank Database.

3 Upisati Proba kao naziv nove baze podataka i pritisnuti Create.
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Access prikazuje prozor baze podataka koji ne sadrzi tabele, upite, obrasce ili druge objekte
baze podataka (moZe se proveriti da je baza prazna biranjem svakog od tipova objekata na
traci Objects).

4 Na paleti alatki prozora baze podataka pritisnuti New ( =INew) da bi se pojavio okvir za
dijalog New Table.
Savet

Umesto pritiskanja dugmeta New. moze da se pritisne strelica desno od dugmeta New Object i

zatim izabere Table: ili moze da se na traci Objects pritisne Tables i zatim dva puta pritisne

Create table by using wizard; ili moze da se u meniju Insert izabere Table.

5

Pritisnuti dva puta Table Wizard da bi se prikazala prva stranica ¢arobnjaka koja izgleda
ovako:

Table Wizard

Which of the sample tables listed below do vou want ko use ko create your table?

After selecting a table category, choose the sample table and sample fields wou want to incude
in wour new table, Your kable can include Fields From more than one sample table. IF you're nok
sure about a field, go ahead and include it. It's easy to delete a field later,

Sample Fields: Figlds in my new table:
MailingListID ”
Prefix
Firsthame
=

MiddleMarme -
LastMame

Caontacts SuFfis

Customers Mickname

Employees Title

Products Organizationkare

Crders it Address

Cancel

Moze da se izabere da li ¢e se prikazati lista poslovnih tabela ili tabela za privatnu upotrebu.
Iako su ove kategorije uglavnom orijentisane prema poslovnom ili privatnom kori§¢enju, u
zavisnosti od prirode posla korisnika ili izbora, moze se desiti da se Zeljeni uzorak tabele
pronade u jednoj ili drugoj listi.

Odvojiti nekoliko minuta za pregledanje poslovne liste, a zatim izabrati Personal da bi se
videli ti uzorci tabela.

Svaka kategorija sadrzi listu tabela uzoraka. Kada se oznaci stavka u listi Sample Tables,
desno u listi Sample Fields pojavljuju se sva polja koja su na raspolaganju za tu tabelu
(kada se napravi tabela, moze se ako bude bilo potrebno dodati joS polja). Oznaavanjem
stavke u listi Sample Fields i1 zatim pritiskanjem dugmeta > izabrano polje se premesta u
listu Fields in my new table. Pritisak na dugme >> premesta sva navedena polja u listu
Fields in my new table. Dugmad < i << uklanjaju jedno ili sva polja iz liste nove tabele.

Sa oznacenom kategorijom Business, u listi Sample Tables, izabrati Customers.

Pritisnuti dugme >> da bi se iskopirala sva polja u listu Fields in my new table, a zatim
pritisnuti Next da bi se preslo na sledecu stranicu Carobnjaka.

Na ovoj stranici moze se dati ime novoj tabeli i odrediti da 1i arobnjak treba da odredi
primarni klju¢ za tabelu. Primarni kljuc se sastoji od jednog ili vise polja po kojima se jedan
zapis razlikuje od drugog.

Ostaviti Customers kao naziv tabele, oznaCiti No, I’ll set the primary key i zatim
pritisnuti Next.
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Carobnjak predlaze CustomerID kao polje koje ¢e jednoznacno identifikovati zapise i pita
kakav tip podataka ¢e polje sadrzati.

10 Izabrati Numebers and/or letters I enter when I add new records, a zatim pritisnuti Next
da bi se preslo na poslednju stranicu ¢arobnjaka.

Na ovoj stranici moze da se izabere jedno od tri dugmeta opcija da bi se odredilo da li bi
tabela trebalo da se otvori u prikazu Design ili Datasheet, ili da li da se otvori obrazac koji
je napravio ¢arobnjak da bi korisnik mogao da unosi podatke.

11 Prihvatiti podrazumevanu opciju, Enter data directly into table i pritisnuti Finish da bi se
napravila i otvorila tabela Customers.

12 Krecuéi se horizontalno kroz tabelu pregledati sva polja koja je Carobnjak napravio na
osnovu izbora na njegovoj prvoj stranici. Zatvoriti zatim tabelu.

Tabela Customers sada se pojavljuje u prozoru baze podataka.

13 Pokrenuti ponovo €arobnjaka Table, ovog puta pritiskaju¢i dva puta Create table by
using wizard u prozoru baze podataka.

14 U listi Sample Tables oznaciti Employees i prebaciti samo polja koja slede u listu Fields
in my new table, birajuci svako od polja u listi Sample Fields i pritiskaju¢i dugme >:

EmployeeID FirstName LastName Title Address City StateOrProvince
PostalCode HomePhone Birthdate DateHired Photograph Notes

15 U listi Fields in my new table, oznaciti StateOrProvince, pritisnuti Rename Field,
promeniti naziv polja u State 1 pritisnuti OK.

16 Pritisnuti dva puta dugme Next da bi se preslo dve stranice unapred, dajuéi naziv tabeli
Employees i dopustajuci Access-u da napravi primarni kljug.

S obzirom da jedna tabela ve¢ postoji u bazi podataka, ¢arobnjak pokusava da uspostavi
relaciju izmedu tabela i1 prikazuje novu stranicu.

17 Postoji moguénost da se relacije uspostave kasnije, pa se ova stranica moze preskociti
pritiskajuci Next.

18 Pritisnuti Finish i zatim zatvoriti tabelu Employees.

19 Ponoviti korake od 13 do 18 da bi se napravila tabela Suppliers koja ukljuCuje sva
ponudena polja. Pritisnuti Finish da bi se prihvatile sve napomene i podrazumevane opcije.

20 Zatvoriti tabelu Suppliers.
U oknu Tables prozora baze podataka sada su navedene tri tabele.

21 Zatvoriti bazu podataka.

Kreiranje tabela u prikazu Design

Kreiranje tabela u prikazu Design se moze koristiti ako ni ¢arobnjak Database ni ¢arobnjak
Table ne zadovoljavaju potrebe. U ovom slucaju korisnik sam definiSe strukturu tabele, odnosno
unosi sam nazive polja (zaglavlja kolona) i definiSe tip podataka za svako polje.

U ovoj vezbi ¢e biti napravljena struktura svih tabela baze podataka Video Kolekcija koja ¢e se
koristiti za vezbe do kraja ovog materijala. Baza podataka ima pet tabela: Filmovi, Glumci,
Formati Filmova, Zanrovi Filmova i Glumci u Filmovima. Treba uraditi sledece:

1 Pritisnuti dugme New () na paleti alatki da bi se prikazalo okno poslova New File.

2 U odeljku New okna poslova, pritisnuti Blank Database.
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3 Upisati Video Kolekcija kao naziv nove baze 1 pritisnuti Create.

4 Na traci Objects pritisnuti Tables 1 zatim pritisnuti dva puta Create table in Design view.
Ekran izgleda ovako:

=

| Field Mame | Daka Tvpe | Descripkion e

2

Field Properties

General | Lookup

A field name can be up to 64 charackers long,
including spaces. Press F1 For help on Field names.

U gornjem delu se za svako polje nove tabele unosi naziv polja (odnosno zaglavlje kolone)
u koloni Field Name, tip podataka koje polje moZe da sadrzi u koloni Data Type i opis
polja u koloni Description. Tip podataka se bira iz padajuée liste. Podrazumevani tip
podataka je Text. U donjem delu se mogu videti i menjati svojstva trenutno izabranog polja.
Donji deo (nazvan Field Properties) sadrzi svojstva trenutno izabranog polja.

5 Uneti sledece podatke za nazive polja i tipove podataka koje polja mogu da sadrze za tabelu
Filomovi datim redosledom:

Field Name Data Type
RBFilma AutoNumber
NaslovFilma Text
ReziserFilma Text
Godinalzdavanja Number
Trajanje(min) Number
RBZanra Number
RBFormata Number

Nazivi polja se upisuju bez razmaka zbog eventualnih problema koji mogu da se jave pri
koriSéenju Access-a vezano za operativni sistem. Nacin na koji se nazivi polja pojavljuju u
prikazu Datasheet kontroliSe svojstvo Caption koje se nalazi pod karticom General
svojstava polja (Field Properties). Ako je za ovo svojstvo upisana vrednost, ta vrednost se
koristi umesto pravog naziva polja.



Za svaki naziv polja koji se sastoji od dve reci upisati isti taj naziv sa razmakom izmedu
re¢i u svojstvu Caption tog polja (RBFilma — RB Filma).

Na paleti alatki pritisnuti dugme Save (L‘ﬂ). Pojavljuje se prozor u kome se nudi da se
definiSe naziv nove tabele. Upisati Filmovi i pritisnuti OK.

Sada se pojavljuje poruka u kojoj se kaze da primarni klju¢ nije definisan i nudi se
mogucénost da se definiSe primarni klju¢. Pritisnuti Yes i nakon toga Access odreduje
primarni kljuc tabele. Konacno tabela Filmovi u prikazu Design izgleda ovako:

—Pritisnuti ovu strelicu da bi se
pojavila padajuca lista

1 Filmovi : Table

E]@

) ) Field Mame | DataTvpe | | Desctiption
Frimarni —F [REFima Autohumber

kel jui | [MaslovFilma Text
| [RefiserFilma Text
| [Godinalzdavanja Nurnber
|| Trajanjedmin} Mumber
__|rBZarra MNumber
| b|REFormata Murnber| v

General | Lookup

Field Size
Format
Decimal Places
Input Mask,
Capkion
Defaulk Yalue
Walidation Rule
walidation Text
Required
Indexed
Smart Tags

Long Inkeger
Auko
RE Formata

a

Mo
Mo

Figld Properties

The data type determines the kind of values that
users can skore in the field, Press F1 for help on

data tvpes.

10 Zatvoriti tabelu Filmovi.

11 Ponoviti korake od 4 do 10 da bi se napravila tabela Glumci sa slede¢om strukturom:

Field Name Data Type

RBGlumca AutoNumber

ImeGlumca Text
PrezimeGlumca Text

Access je za primarni klju¢ odredio polje RBGlumca.

12 Ponoviti korake od 4 do 10 da bi se napravila tabela Glumei u Filmovima sa sledeCom

strukturom:

Field Name Data Type
RBFilma Number
RBGlumca Number
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13 Ponoviti korake od 4 do 10 da bi se napravila tabela Formati Filmova sa sledecom
strukturom:
Field Name Data Type
RBFormata AutoNumber
NazivFormata Text

14 Ponoviti korake od 4 do 10 da bi se napravila tabela Zanrovi Filmova sa slede¢om
strukturom:
Field Name Data Type
RBZanra AutoNumber
NazivZanra Text

Kada se bude pojavila poruka u kojoj se nudi moguénost da se definiSe primarni kljuc¢
pritisnuti No. U ovom slucaju primarni klju¢ nije neophodan obzirom da ova tabela sluzi

samo da poveze tabele Filmovi i Glumci.

Access je za primarni klju¢ odredio polje RBFormata.

Access je za primarni klju¢ odredio polje RBZanra.

15 Zatvoriti bazu podataka Video Kolekcija.

Uspostavljanje relacija izmedu tabela

U Access-u relacija je udruzivanje izmedu zajednickih polja u dve tabele i omogucuje da se povezu
informacije u jednoj tabeli sa informacijama u drugoj tabeli. U bazi podataka Video Kolekcija, na
primer, relacija moZe biti uspostavljena izmedu tabele Filmovi i tabele Zanrovi Filmova zbog toga
$to obe tabele imaju polje RBZanra. Svaki film pripada samo jednom Zanru, ali jednom Zanru moze
da pripada viSe filmova, pa se ovaj tip relacije - koji je ujedno i najces¢i - naziva relacija jedan-
prema-vise.

Pored relacija jedan-prema-viSe moguce je uspostavljati relacije jedan-prema-jedan i relacije vise-
prema-vise.

Kod relacije jedan-prema-jedan, svaki zapis u jednoj tabeli moze da ima jedan i samo jedan
povezani zapis u drugoj tabeli. Ovaj tip relacije se ne koristi ¢esto zato Sto je lakSe staviti sva polja
u jednu tabelu. Mogu se koristiti dve povezane tabele umesto jedne da bi se podelila tabela sa
mnogo polja ili da bi se pratile informacije koje se odnose samo na neke zapise u prvoj tabeli.

Relacija viSe-prema-vise su, u stvari, dve relacije jedan-prema-vise koje su spojene preko trece
tabele. Na primer, baza podataka Video Kolekcija sadrzi tabele Filmovi, Glumci i Glumci u
Filmovima. U jednom filmu moZe da glumi viSe glumaca, a jedan glumac moze da glumi u vise
filmova. Tabela Glumci u Filmovima sluzi da poveze tabele Filmovi i Glumci. Ona ima polje
RBFilma koje je povezuje sa tabelom Filmovi i polje RBGlumca koje je povezuje sa tabelom
Glumci. Ova tabela ne sadrzi primarni kljuc jer u ovom slucaju on nije neophodan.

Tokom pravljenja obrazaca i upita u kasnijim vezbama Access ¢e mozda prepoznati neke relacije
izmedu polja u tabelama koje se koriste. Bez pomoc¢i korisnika, medutim, verovatno nece uspeti da
ih prepozna sve. Zbog toga ¢e u ovoj vezbi biti definisane relacije izmedu svih tabela baze podataka
Video Kolekcija.
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1 Otvoriti bazu podataka Video Kolekcija.

2 Na Access-ovoj paleti alatki pritisnuti dugme Relationships (Ig) da bi se otvorio prozor
Relationships.

3 Ako nije prikazan okvir za dijalog Show Table pritisnuti na paleti alatki Show Table ().
Dva puta pritisnuti nazive Zanrovi Filmova i Filmovi u listi. Zatvoriti okvir za dijalog da
bi se video prozor Relationships koji izgleda ovako:

X5 Relationships g@ =
A
RBZanra Rl
MNazivZanra MaslovFilma | |
RefiserFima |
Godinalzdava
Trajanjedrming | |
|
£ | i >

4 Pokazati na naziv RBZanra u jednoj tabeli i prevuéi ga do iznad naziva RBZanra u drugoj
tabeli.

Access prikazuje okvir za dijalog Edit Relationships u kome su navedena sva polja koja su
izabrana za povezivanje i koji nudi jos opcija, kao $to slika prikazuje:

Edit Relationships
Table/Cuery: Related Table/Cuery:
REZantra | % | RBZanra ”~
| Join Tvpe. .
" [ceien)

Creake Mew,
[ ]Enforce Referential Integrity [E818 oew

Relationship Type: One-Tao-Many

5 Oznaditi polje za potvrdu Enforce Referential Integrity, oznaciti i preostala dva polja za
potvrdu 1 zatim pritisnuti Create.

Savet

Access koristi sistem pravila nazvan referencijalni integritet da bi osigurao ispravnost relacija
izmedu zapisa u povezanim tabelama i da se nebi slucajno izbrisali ili promenili povezani podaci.
Kada se oznaci polje za potvrdu Cascade Update Related Fields, menjanjem vrednosti primarnog
kljuéa u primarnoj tabeli automatski se azurira odgovarajuc¢a vrednost u svim povezanim zapisima.
Kada se oznaci polje za potvrdu Cascade Delete Related Records brisanjem zapisa u primarnoj
tabeli briSu se svi povezani zapisi u povezanoj tabeli.

Access povladi liniju koja oznadava relaciju jedan-prema-vise izmedu polja RBZanra u
svakoj tabeli, kao §to je to ovde prikazano:
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25 Relationshi ps

= 1 -
REZarnra RegiserFilma |
MazivZanra _\_ Godinalzdava

Savet

Relacija se moze urediti ili obrisati pritiskanjem linije desnim tasterom miSa 1 biranjem
odgovaraju¢e komande u meniju koji se prikazuje.

6 Pritisnuti na paleti alatki dugme Show Table (“'1_‘!). Dva puta pritisnuti naziv Formati
Filmova u listi.

7 Zatvoriti okvir za dijalog.

Pokazati na naziv RBFormata u tabeli Filmovi i prevu¢i ga do iznad naziva RBFormata u
tabeli Formati Filmova.

9 U okviru za dijalog Edit Relationships oznaliti polje za potvrdu Enforce Referential
Integrity, oznaciti preostala dva polja za potvrdu i zatim pritisnuti Create.

10 Pritisnuti na paleti alatki dugme Show Table. Dva puta pritisnuti nazive Glumei 1 Glumci
u Filmovima u listi.

11 Zatvoriti okvir za dijalog.

12 Pokazati na naziv RBFilma u tabeli Filmovi i prevuéi ga do iznad naziva RBFilma u tabeli
Glumci u Filmovima.

13 U okviru za dijalog Edit Relationships oznaciti polje za potvrdu Enforce Referential
Integrity, oznaciti preostala dva polja za potvrdu i1 zatim pritisnuti Create.

14 Pokazati na naziv RBGlumca u tabeli Glumci i prevuci ga do iznad naziva RBGlumca u
tabeli Glumci u Filmovima.

15 U okviru za dijalog Edit Relationships oznaciti polje za potvrdu Enforce Referential
Integrity, oznaciti preostala dva polja za potvrdu i zatim pritisnuti Create.

Konacno, prozor Relationships izgleda ovako:
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= | . - |
+5 Relationships E]@
|
REFil - RBGhmmca
ilma
(o)
‘RBGIumca —/_ Imealumca
PrezimeGlurnca
= 1 T 1
RBZanra RBfima . ! RBFormata
MNazivZanra MaslovFilma MazivFormata
ReZiserFima
Godinalzdavanja
Trajanje(min
REZarra i
REFarmata
™
£ =

16 Zatvoriti prozor Relationships, birajuci Yes na pitanje da li se Zeli da se sacuvaju izmene.

17 Zatvoriti bazu podataka Video Kolekcija.

PodeSavanje prikazivanja podataka

Kada se koristi ¢arobnjak Table za pravljenje tabela i dodaju im se polja koja je korisnik izabrao,
carobnjak dodeljuje razna svojstva svakom polju. Ta svojstva odreduju kakvi podaci ¢e biti uneseni
u polje i kako ¢e podaci izgledati na ekranu.

Svojstva polja koja je Access postavio €ine dobro polaziste i ve¢ina od njih ne mora da se menja.
Neka od polja je moguce menjati bez uticaja na podatke u tabeli; neka mogu da uticu na podatke,
zato treba biti oprezan kod pravljenja drasticnih izmena sve dok se ne stekne odredeno radno
iskustvo sa Access-om.

U ovoj vezbi pregledace se 1 urediti nekoliko postavljenih svojstava za jednu od tabela u bazi Proba.
Pratiti sledece korake:

1 Otvoriti bazu podataka Proba.

2 U prozoru baze podataka, u oknu Tables, pritisnuti dva puta Employees da bi se otvorila
tabela u prikazu Datasheet kao na slici:

33



mployees :

M=)

Recnrd:@ 1 | 1 » @P* of 1 m

Emplayee 1D

First Mame | Last Marne | Title |

Address

| City

| Postal Code |

Savet

Kao i kod drugih aplikacija programskog paketa Microsoft Office XP. veli¢inu prozora je moguce

menjati stavljajuéi pokazivaé¢ miSa u ugao kada postaje dvosmerna strelica i povlaceéi, zatim,

pokaziva¢ da bi se prozor pro$irio ili smanjio.

3 Na paleti alatki pritisnuti dugme View (E_') da bi se tabela prikazala u prikazu Design 1

izgledala ovako:

| Data Type | Descripkion |F\-
[ | Automurmnber | E
| |Firsthame | Text |
| |LastMame | Text
|| Title | Text
|| Address | Text
| [City | Text
| |State | Text
|| PostalCode | Text
| {HomePhane |Text
| |Birthdate |Date|Time
|| DateHired |Date|Time
|__|Photograph | OLE Object .
Motes Memo
] | ]
Field Properties
General | Logkup |
Field Size Long Inkeqger
Mew Values Increment
Format
Caption Emploves ID
Indexed Yes (No Duplicates)
EUHEE A Field name can be up to 64 characters long,
including spaces, Press F1 For help on field names.,

Obratiti paznju na ikonu Primary Key (%*) levo od polja EmployeelD. Vrednost u polju
primarnog kljuc¢a koristi se da jednoznacno identifikuje svaki zapis, tj. dva zapisa ne mogu
da imaju istu vrednost u ovom polju. Korisnik moze da preuzme odgovornost i da sam
upisuje ovu vrednost ili moze prihvatiti pomo¢ Access-a. Kada je tip podataka u ovom polju
postavljen na AutoNumber, Access popunjava ovo polje u svakom novom zapisu slede¢im
raspolozivim brojem.
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Savet

Ako se viSe ne Zeli da tabela ima primarni kljug, izabrati polie odredeno za primarni klju¢ u

gornjem delu prozora i u meniju Edit izabrati Primary Key. Ako se Zeli da se odredi drugo polje

kao primarni kljué, oznaditi to polje i u meniju Edit pritisnuti Primary Key.

4 Postaviti kursor u ¢eliju Data Type polja Employee — onu u kojoj piSe AutoNumber — i

zatim pritisnuti strelicu koja se pojavljuje.

Celija se prosiruje da bi se pojavila lista svih moguéih tipova podataka. Svaka éelija u
koloni Data Type sadrzi ovu listu, koja korisniku omoguéava da odredi odgovarajuéi tip
podataka za svako polje. Odredivanje tipa podataka ograni¢ava unos podataka na taj
specifi¢an tip. Ako se pokusa da se unesu podaci koji nisu u skladu sa tim tipom, Access ih

odbacuje.

Savet

Za opis svih tipova podataka. napraviti pretrazivanje po temi data type u Access-ovom sistemu za

pomoc¢ Help.

5 Pritisnuti taster Esc da bi se lista zatvorila bez promene tipa podataka.

6 Pritisnuti u svaki okvir u odeljku Field Properties u donjem delu prozora tabele.

Broj svojstava u odeljku Field Properties menja se sa svakim tipom podataka. Pritiskanjem
svakog od svojstava, opis tog svojstva se pojavljuje na desnoj povrsini kako je prikazano na

slici koja sledi:

1 Employees : Table

E]@

Field Properties

General | Lookup

Field Size Long Inteqer

New Values Incrementl

Farrnat

Caption Employee ID
Indexed ves (Mo Duplicates)
Smart Tags

Field Mame | DataTtepe | Description
| B EmployeslD AutoMumber
| |FirstMame Text
| |LastMame Text
|| Title Text
| |Address Text
|| Ciky Text
| |State Text
| |PostalCode Texk
| [HomePhone Text
| |Birthdate Date/ Time
|| DateHired Date/Time
| |Phatograph QLE Object
| |Motes Memo

How new walues should be generated For this
F\utoNun}ber field.

Pritiznuti owvu
strelicu da

ki se widele
opCie
svoijstva

Cipis
svojatva

Svojstvo Field Size odreduje veliCinu 1 tip vrednosti koja moze da se unese u polje. Na
primer, ako je polje postavljeno na Long Integer, polje ¢e prihvatiti samo vrednosti od

-2147483648 do 2147483647.

Vrednost Increment za svojstvo New Values odreduje da Access treba da upotrebi sledeci
po redu raspoloziv broj. Alternativa (koja moze da se vidi ako se prosiri lista za ovu ¢eliju)

je Random.
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Svojstvo Format odreduje kako ¢e podaci iz polja biti prikazani na ekranu i u Stampi; ono
ne kontroliSe kako ¢e podaci biti uskladiSteni. Neki tipovi podataka imaju unapred
definisane formate, a moguce je praviti i prilagodene formate.

Vrednost Yes (No Duplicates) svojstva Indexed ukazuje na to da ¢e informacije u tom
polju biti indeksirane zbog brzeg pretrazivanja i da ponovljene vrednosti nisu dozvoljene.
Za polje primarnog kljuca, ovo svojstvo je automatski postavljeno na Yes (No Duplicates),
ali polja mogu biti indeksirana i ako nisu primarni kljuc.

Savet

Za viSe informacija o odredenom svojstvu, dovesti kursor u njegov okvir i pritisnuti taster F1 da bi
se video odgovarajuéi opis u Access-ovom pomoénom sistemu Help.

7 SajoS uvek izabranim poljem EmployeelD (na Sta ukazuje strelica u biracu reda), pritisnuti
u okvir Format i zatim upisati tri nule (000).

ID broj koji Access generiSe sada ¢e biti prikazan u trocifrenom obliku. Ako je broj manji
od trocifrenog bi¢e dopunjen nulama sa strane.

8 Pritisnuti polje Photograph i promeniti njegov tip podataka OLE Object u Text.
Carobnjak Table je uklju¢io polje Photograph u ovu tabelu i postavio tip podataka ovog
polja na OLE Object da bi mogla da se u njega pohrani slika. S obzirom da ¢e se u polje
pohranjivati naziv datoteke slike, a ne sama slika, Text je primereniji tip podataka.

9 Pritisnuti u polje HomePhone da bi se prikazala ova svojstva:

—1 Employees : Table g@
Field Name | DataType | Description
% [EmployesID Aukabumber
| |FirstMarne Text
| |LastMame Text
| |Title Texk
| |Address Texk
|| City Text
| |State Text
| |PostalCode Texk
¥ |HomePhone] Text
| |Birthdate Drake/Tirne
| |DateHired Drake/ Tirne
| [Phatagraph Text
| |Maotes MMema
| v

Field Properties

@eneral | Lookup

Field Size 30

Format

Input Mask,

Caption Horne Phione

Defaulk Value
Walidation Fule

yalidation Tesxt A field name can be up to 64 characters long,

including spaces, Press F1 For help on field names,

Required Mo

Allovs Zero Length Mo
Indexed Mo
Inicode Compression Mo

IME Mode Mo Control
IME Sentence Mode Mone
Smart Tags

Tip podataka za HomePhone je Text, iako ¢e se podaci sastojati od niza brojeva. S obzirom
da ovaj tip podataka moze takode da sadrzi zagrade, crtice i razmake i nije tip brojeva koji
bi se koristili za racunske operacije, Text je odgovarajuci tip podataka.

Gledaju¢i odeljak Field Properties za ovo polje, moze se videti da polja ovog tipa podataka
imaju vise svojstava nego polja sa tipom pidataka AutoNumber.

Svojstvo Field Size ovog polja sa tipom podataka Text odreduje broj znakova koji se mogu
upisati u polje. Ako korisnik pokusa da upiSe previSe znaova, Access prikazuje
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upozoravajucu poruku i korisnik ne¢e moc¢i da napusti polje dok ne smanji broj znakova na
propisani ili manji.
Svojstvo Caption postavljeno je na Home Phone. Taj naziv ¢e se nalaziti na vrhu kolone

polja u prikazu Datasheet. Carobnjak odreduje ta opisna imena, ali korisnik moze da ih
promeni.

10 Postaviti kursor u polje DateHired da bi se prikazala ova svojstva:

—1 Employees : Table g@
Field Name | DataType | Description
% [EmployesID Aukabumber
| |FirstMarne Text
| |LastMame Text
| |Title Texk
| |Address Texk
|| City Text
| |State Text
| |PostalCode Texk
| |HomePhone Texk
| |Birthdate Drake/Tirne
| | DateHired] Date/Time
| [Phatagraph Text
| |Maotes MMema
| v

Field Properties

@eneral | Lookup

Format Short Date
Input Mask, 99,99,00;0
Zapkion Dake Hired

Defaulk Value
Walidation Fule

¥alidation Text A field name can be up to 64 characters long,

Required Mo including spaces, Press F1 For help on field names,
Indexed Mo

IME Mode Mo Conkrol

IME Sentence Mode MNone

Smarkt Tags

Svojstvo Format za ovo polje postavljeno je na Short Date i izgleda ovako: 21.4.01. Ako
je upisan ispravan datum u bilo kom standardnom formatu, kao $to je 21 April 01, ovo
svojstvo pokazuje datum kao 21.4.01.

Vazino

U veZbama u ovom materijalu koje koriste format Short Date pretpostavlja se da je odredeno da se
godine prikazuju sa dve cifre (M/d/yy) u okviru za dijalog Regional Options u Microsoft
Windows-u 2000 ili u okviru Regional and Language Options u Microsoft Windows-u XP. Ovo
moze da se proveri otvaranjem Control Panel-a (pritisnuti start i zatim Control Panel) i zatim treba
pritisnuti dva puta Regional Options ili Regional and Language Options, u zavisnosti od toga
koji se operativni sistem koristi.

Svojstvo ovog polja Input Mask postavljeno je na 99.99.00;0. Ulazna maska (engl. input
mask) kontroliSe kako podaci izgledaju kada se unesu i format u kome se skladiste. Svaka
devetka predstavlje opcioni broj, a svaka nula predstavlja obavezni broj. Kada se prede na
ovo polje da bi se upisao datum u prikazu Datasheet, vide¢e se maska koja izgleda ovako:
_._._. Maska ukazuje na to da datum mora biti unesen u formatu 21.4.01, ali ¢im se pritisne
Enter da bi se preslo na slede¢e polje, datum ¢e se promeniti u format koji je odreden
svojstvom Format.

Jo§ jedno zanimljivo svojstvo je Validation Rule. Nijedna od tabela generisanih
carobnjakom ne koristi pravila provere valjanosti podataka zato Sto su pravila previse
specificna za podatke koji se upisuju da bi se predvidela. Ovde ¢e ova pravila biti
pregledana na brzinu.
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11 Postaviti kursor u okvir Validation Rule i upisati <Now(). Preé¢i zatim u okvir Validation
Text i upisati “Uneseni datum mora biti danasnji ili raniji”.

Ovo pravilo nalaze da datum koji se unosi mora da bude pre (manje od) tekuceg trenutka u
vremenu, onako kako je to odredeno sistemskim satom ra¢unara na kome se baza podataka
nalazi. Ako se upiSe datum u buduénosti, Access ga nece prihvatiti i prikazace tekst provere
valjanosti u okviru upozorenja.

Vaino

Svoistva Format, Input Mask i Validation Rule izgledaju kao sjajni nacini da korisnik bude
siguran da se samo ispravne informacije unose u njegove tabele. Ali, ako korisnik nije pazljiv moze
da ucini unos podataka te$kim i frustrirajuéim.

12 Pritisnuti dugme View (% ) radi povratka u prikaz Datasheet, biraju¢i Yes kod pitanja da
li se zeli da se sada sacuva tabela.

Savet

Kada korisnik pokusa da se prebaci iz prikaza Design u prikaz Datasheet nakon pravljenja izmena
(a nekad Cak i ako nije niSta menjao), pojavljuje se okvir upozorenja koji kaze da je neophodno da
se sacuva tabela. Ako se pritisne No ostaje se u prikazu Design. Ako se pritisne Yes Access ¢e
sacuvati izmene i preci u prikaz Datasheet. Ako korisnik zeli da menja prikaze bez snimanja izmena
koje je nehotice napravio, treba pritisnuti No, a zatim pritisnuti dugme Close tabele. Kada Access
pokaze joS jedan okvir upozorenja, pritisnuti No da bi se zatvorila tabela bez snimanja izmena.

13 Upisati buduéi datum u polja Birthdate i DateHired.

Polje Birthdate, koje nema pravilo provere valjanosti, prihvata bilo koji datum, ali polje
DataHired nece prihvatiti datum koji je posle onog koji je postavljen na racunaru korisnika.

14 Pritisnuti OK da bi se zatvorio okvir upozorenja, promeniti vrednost u polju DateHired na
datum u proslosti i pritisnuti dugme Close da bi se zatvorila tabela Employees.

15 U prozoru baze podataka, izabrati Suppliers i pritisnuti dugme Design (% Lesian) da bi se
tabela otvorila u prikazu Design.

16 Pritisnuti dva puta polje StateOrProvance da bi bilo izabrano i promeniti ga u State.
Pritisnuti zatim svojstvo Caption u odeljku Field Properties i promeniti ga takode u State.

17 Pritiskom na odgovarajue birace redova, a zatim na taster Del, obrisati polja
Country/Region, PaymentTerms, EmailAddress i Notes.

Savet

Access upozorava da brisanje polja EmailAddress zahteva i brisanje polja svih njegovih indeksa.
Pritisnuti Yes (ovo upozorenje ¢e se ponovo videti u koraku 19: pritisnuti Yes svaki put da bi se
obrisala polja).

18 Pritisnuti dugme Close da bi se zatvorila tabela Suppliers, biraju¢i Yes na pitanje da li se
zeli da se sa¢uvaju izmene.

19 Otvoriti tabelu Customers u prikazu Design i obrisati slede¢a polja: CompanyName,
CompanyOrDepartment, ContactTitle, Extension, FaxNumber, EmailAddress i Notes.

20 Pritisnuti u polje CustomerID i1 promeniti svojstvo Field Size u 5.

21 Promeniti ova polja i njihova svojstva Caption: ContactFirstName u FirstName i First
Name, ContactLastName u LastName 1 Last Name, BillingAddress u Address,
StateOrProvince u Region i Country/Region u Country.
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22 Pritisnuti dugme Close da bi se zatvorila tabela Customers, biraju¢i Yes na pitanje da li se
zeli da se sauvaju izmene.

23 Zatvoriti bazu podataka Proba.

Manipulisanje kolonama i redovima tabele

Kada se podesava struktura tabele dodavanjem polja i menjanjem svojstava polja u prikazu Design,
utic¢e se na podatke koji su uskladisteni u tabeli. Medutim, ponekad ¢e postojati potreba da se podesi
sama tabela da bi se dobio bolji pregled podataka. Ako se zeli, recimo, da se pregledaju brojevi
telefona, a imena i brojevi telefona se nalaze udaljeni nekoliko kolona, bi¢e potrebno da se pomera
sadrZzaj prozora tabele da bi se dobile potrebne informacije. Umesto toga, mogu da se preurede
kolone ili sakrije nekoliko kolona da bi mogla da se vide Zeljena polja u isto vreme.

Kolonama i redovima Access-ove tabele moZze da se manipuliSe bez ikakvih posledica po podatke
koji se nalaze u njima. MoZe se menjati veli¢ina redova i kolona, a moguce je takode da se
sakrivaju, premestaju i zamrzavaju kolone. Novi format tabele moze da se sauva tako da tabela
izgleda isto kada slede¢i put bude otvorena ili je moguée odbaciti promene tako Sto necée biti
sacuvane.

U ovom vezbanju otvoriée se tabela i manipulisati njenim kolonama i redovima. Da bi se znacaj
podesavanja formata tabele ucinio ociglednijim radic¢e se sa bazom podataka MP3 Kolekcija koja
ima nekoliko tabela koje sadrze zapise. Uraditi sledece:

1 Otvoriti bazu podataka MP3 Kolekcija.

2 Na traci Objects pritisnuti Tables.

3 Pritisnuti dva puta tabelu MP3 Numere da bi se otvorila u prikazu Datasheet.
4

Povuéi desnu vertikalnu ivicu zaglavlja kolone Naslov Numere ulevo sve dok ne bude
Siroka oko 2 cm.

5 Dovesti pokaziva¢ miSa na ivicu izmedu zaglavlja Naslov Numere i RB Izvodaca i

—1 MP3 Numere : Table E]@
RE Mumere |Naslov Numerd RE lzvodaga | RE Zanra | Datum Snimanja | Dufina Mumere | Kvalitet Snimka
ia 1 Andele 8 3 772003 411 160 kbps
- 2 You Seethe T 1 5 17.2.2004 3:23 128 kbps
- 3 Here Wyith Me 2 1 10.12.2002 4:14 96 kbps
|| 4/1 Gat You (| Fe 4 4 10.4.1999 2:46 128 kbps
- &5 Shape of My F 7 B 8.10.2000 2.21 160 kbps
- B Secret B 2 29.7.2001 5:06 B4 kbps
|| 71 Ti sl mene 3 3 5.6.2004 3:13 128 khps
| 8 Crno pa se ne =) 3 168.2.2003 3:58 96 kbps
- 8 Fever B 2 257.2000 5:04 128 kbps
- 10 Supermen 3 3 6.7.2004 348 160 kbps
|| 11 Zena bez imer a 3 1.8.2003 5:23 160 khps
| 12/ Living In Armeri 4 4 551958 4:41 128 khps
- 13 Moan Cver Ba i ] 10011999 3:35 128 khps
- 14| Zamisli L 3 16.5.2004 4:17 160 kbps
- 15| Satin Soul 1 5 19.3.2003 4.14 96 kbps
|| 16/ I'm Ma Angel 2 1 29.11.2002 3:55 128 kbps
- 17 i nisma mi 8 3 5.8.2003 4:17 128 kbps
# | &utoMurmber) 0 0
Record: E [ 1 E]E of 17

Kolona je sada preuska da bi se videli celi naslovi svih numera.

pritisnuti dva puta.
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Sirina kolone levo od te ivice je sada postavljena na najmanju koja je potrebna da bi se
prikazao sav tekst u tom polju u svim zapisima. Ovaj postupak je posebno koristan u
velikim tabelama u kojima se ne moze jednostavno odrediti duzina najduze vrednosti polja.

Na levoj strani lista sa podacima, povué¢i nadole horizontalnu liniju izmedu dva biraca
zapisa.

Kao sto to ovde moze da se vidi, povecava se visina svih redova u tabeli.

—1 MP3 Numere : Table B@

RB Murnere | Maslov Mumere | RE Izvodada | RE Zanra | Datum Snimanja | DuFina Mumere | Kualitet Snirmkza)

» 1 Andele ] 3 7.7.2003 4:11 160 kbps

N 2 You See the Trouble YWith Me 1 LY 17.2.2004 3:23 128 kbps

B 3 Here With Me 2 1 10.12.2002 4:14 56 khps

B 41 Got You (| Feel Good) 4 4 10.4.1999 2:46 128 kbps

B 5 Shape of My Heart 7 B 8.10.2000 2.21 160 kbps

B B Secrat B 2 29.7.2001 5:06 B4 khps

— T T iaas - A £ ranna o A (o
Record: [14] « [ 1 [RJ[r1]#] of 17 < [ | >

7 U meniju Format izabrati Row Height da bi se prikazao okvir za dijalog Row Height.
8 Oznaciti polje za potvrdu Standard Height i zatim pritisnuti OK.

Visina svih redova se vratila na podrazumevanu (u ovom okviru za dijalog moguce je
odrediti bilo koju drugu visinu reda).

Pritisnuti u kolonu Datum Snimanja i zatim u meniju Format izabrati Hide Columns.

Kolona Datum Snimanja nestaje, a kolone koje su bile desno od nje pomeraju se ulevo. Ako
se izabere viSe kolona pre nego $to se pritisne Hide Columns, sve one nestaju.

Savet

Moguce je izabrati susedne kolone tako §to ¢e se pritisnuti zaglavlje jedne, drzati pritisnut taster

Shift i zatim pritisnuti zaglavlje druge. Te dve kolone i sve kolone izmedu njih bi¢e izabrane.

10 Da bi se vratilo skriveno polje, u meniju Format izabrati Unhide Columns da bi se

prikazao ovaj okvir za dijalog:
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11

12

13

14

15

Unhide Columns
Column:

v RE Mumers
Masloy Murnere
RE Izvodaca
RE Zanta

O patum Snimanja
DuZina Mumere
Kwalitet Snimka

Oznaciti polje za potvrdu Datum Snimanja i zatim pritisnuti Close.
Access ponovo prikazuje kolonu Datum Snimanja.

Povuéi desnu ivicu prozora tabele ulevo da bi mu se smanjila veli¢ina tako da ne mogu da
se vide sva polja u tabeli.

Dovesti pokaziva¢ miSa iznad zaglavlja kolone RB Numere, drzati pritisnut taster misa i
prevuc¢i preko zaglavlja kolona Naslov Numere i RB Izvodaca. Zatim, sa izabrane tri
kolone, u meniju Format izabrati Freeze Columns.

Sada kada se vr$i pomeranje horizontalno kroz sadrzaj prozora da bi se videle kolone koje
su desno izvan ekrana, prve tri kolone se nece pomerati, tj. bie sve vreme vidljive.

U meniju Format, izabrati Unfreeze All Columns da bi se kolone vratile u njihovo
normalno stanje.

Zatvoriti tabelu bez ¢uvanja izmena, a zatim zatvoriti bazu podataka MP3 Kolekcija.
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3. Upotreba obrazaca radi pojednostavljenja unoSenja podataka

Baza podataka koja se koristi iz dana u dan korisna je samo ako se odrzava azurnom i ako se Zeljene
informacije mogu brzo pronaci. lako je koriS¢enje Microsoft Access-a prilicno jednostavno,
unoSenje, menjanje 1 dobijanje podataka u prikazu Datasheet je zadatak koji nebi bilo zgodno
poveriti nekome ko ne poznaje Access. Ne samo da bi ti poslovi bili dosadni 1 neefikasni, nego i rad
u prikazu Datasheet ostavlja previSe prostora za greske, posebno ako se detalji unose u vise
povezanih tabela. ReSenje ovog problema i prvi korak u konverziji baze podataka u aplikaciju za
rad sa bazom podataka je da se naprave i koriste obrasci.

Obrazac je organizovan i formatiran prikaz nekih ili svih polja iz jedne ili viSe tabela ili upita.
Obrasci rade interaktivno sa tabelama u bazi podataka. Kontrole na obrascu koriste se za
pronalazenje informacija, za unosenje novih informacija, kao i za uredivanje ili uklanjanje onih koje
vec¢ postoje. Kao kod Stampanih obrazaca, obrasci u Access-u mogu da sadrze labele, kontrole koje
govore korisnicima koji je o¢ekivani tip informacija koje se unose, kao i polja za tekst, kontrole u
koje mogu da se upisuju informacije. Za razliku od Stampanih obrazaca, obrasci u Access-u mogu
da sadrze i razne druge kontrole, kao $to su dugmad opcija i komandna dugmad, koje transformisu
Access u nesto vrlo sli¢no okviru za dijalog Microsoft Windows-a ili jednoj stranici ¢arobnjaka.

Savet

Neki obrasci se koriste za kretanje po opcijama i funkcijama aplikacije za rad sa bazom podataka i
imaju malo ili nimalo veze sa podacima u njoj. Razvodna tabla je primer ovakve vrste obrasca.

Kao §to je to slucaj i sa drugim Access-ovim objektima, obrasce korisnik moze da pravi sam ili
pomocu Carobnjaka. Obrasce koji se koriste za navigaciju i odrzavanje baze podataka, kao Sto je
razvodna tabla, najbolje je da korisnik pravi sam u prikazu Design. Obrasce koji se zasnivaju na
tabelama, sa druge strane, trebalo bi da se uvek prave pomocu Carobnjaka i da se onda doraduju
rucno — ne zato Sto je teSko prevlaciti potrebne kontrole u obliku polja za tekst na obrazac, ve¢ zato
Sto jednostavno nema razloga da korisnik to sam radi.

U ovom poglavlju bi¢e napravljeni neki obrasci da bi se sakrila sloZzenost baze podataka Video
Kolekeija od ljudi koji ¢e njene informacije unositi i raditi sa njima.

Pravljenje obrasca koriS¢enjem ¢arobnjaka

Pre nego Sto korisnik po¢ne da pravi obrazac, potrebno je da zna na kojoj tabeli ¢e se on zasnivati i
da ima ideju kako ¢e se obrazac koristiti. Kada korisnik donese te odluke, moze da upotrebi
¢arobnjaka Form da mu pomogne da napravi osnovni obrazac. Kao 1 za svaki drugi objekat u
Access-u, kada se obrazac napravi uvek se moZze prec¢i u prikaz Design i prilagoditi obrazac ako ne
zadovoljava u potpunosti potrebe korisnika.

U ovoj vezbi napravice se obrazac koji se koristi za dodavanje zapisa novih filmova u tabelu
Filmovi baze podataka Video Kolekcija.

1 Otvoriti bazu podataka Video Kolekcija.
2 Na traci Objects pritisnuti Forms.

3 Dva puta pritisnuti Create form by using wizard da bi se pokrenuo ¢arobnjak Form c¢ija
prva stranica izgleda ovako:
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10
11

12

Form Wizard

%?%

Which Fields da vou want on your Form?

‘fou can choose from more than one kable or query,

Tables/CQueries

[Table: Filmavi [+]
Available Fislds: Selected Fields:
R EFiima |

MaslovFilma

ReziserFilma

Godinalzdavanja
Trajanjelmin)
REZanra
REFarmata

: I Mext = ] ’ Finish ]

U padajucoj listi Tables/Queries pritisnuti Table:Filmovi da bi se, u listi Available Fields,
prikazala polja iz tabele.

Pritisnuti dugme >> da bi se prebacila sva polja iz tabele Filmovi u listu Selected Fields i
zatim pritisnuti Next.

Druga stranica ¢arobnjaka Form se koristi da bi se izabrao raspored polja na novom
obrascu. Kada se izabere opcija na desnoj strani, s leve strane ¢e se prikazati kako ¢e
obrazac izgledati kada se ta opcija izabere.

Izabrati Columnar i zatim pritisnuti Next.

U ovoj stranici mogu da se oznae neki stilovi da bi se videlo kako ¢e obrazac izgledati
kada se primeni izabrani stil.

Izabrati stil Sumi Painting iz liste 1 pritisnuti Next.

S obzirom da se ovaj obrazac zasniva na tabeli Filmovi, Access predlaze Filmovi za naziv
obrasca. Prihvatiti ovaj predlog, ostaviti izabranu opciju Open the form to view or enter
information i pritisnuti Finish.

Otvara se novi obrazac Filmovi:

=2l Filmovi
3

RB Filma

Naslov Filma | |

Reziser Filma | |

Godina Izdavanja Ij|

Trajanje (min)
RB Zanra

il

RB Formata

Record: [E] 1 [E] of 1

Zatvoriti obrazac.
Ponoviti korake od 3 do 9 da bi se napravio obrazac Glumci zasnovan na tabeli Glumci.

Ponoviti korake od 3 do 9 da bi se napravio obrazac Glumci u Filmovima zasnovan na
tabeli Glumci u Filmovima.

Zatvoriti bazu podataka Video Kolekcija.

43



PodeSavanje svojstva obrasca

Kao i sa tabelama, sa obrascima je moguce raditi u razli¢itim prikazima. Dva najces$¢a su prikaz
Form, koji se koristi za pregled ili unos podataka 1 prikaz Design koji se koristi za dodavanje
kontrola obrascu ili menjanje svojstava ili izgleda obrasca.

Kada se koristi éarobnjak Form da bi se napravio obrazac u formatu kolone, svako polje koje se
izabere iz tabele nad kojom je napravljen obrazac predstavljeno je kontrolom polje za tekst i
pridruzenom kontrolom labela. Ovakav obrazac, koji se koristi za unos ili pregled informacija u
odredenu tabelu, vezan je sa tom tabelom. Svako polje za tekst - polje u kom se upisuju ili
pregledaju podaci - vezano je sa odredenim poljem u tabeli. Tabela je izvor zapisa, a polje izvor
kontrole. Svaka kontrola ima viSe svojstava, kao $to su tip slova, veli¢ina slova, poravnanje, boja
ispune i ivice. Carobnjak dodeljuje podrazumevane vrednosti svim svojstvima, ali ih je moguée
promeniti da bi se poboljsao izgled obrazaca.

U ovoj vezbi, bi¢e uredena svojstva obrasca Filmovi tako da on zadovoljava potrebe ljudi koji ¢e ga
koristiti svakodnevno. Slediti ove korake:

1 Otvoriti bazu podataka Video Kolekcija.
2 Sa oznaCenim Forms na traci Objects, u listi obrazaca, izabrati Filmovi i pritisnuti dugme
Design (& Dssian),

Ovaj obrazac se otvara u prikazu Design i izgleda ovako:

—Kontrola polje za —Olovit ga alathata
tekst

! Fle Edt  Yiew [nsert Format  Took  Window Type a question for help  »
Hs o) . 3 @ - .| 8 = .

Fontrola
labela

Kada se obrazac napravi, neka od njegovih svojstava nasleduju se iz tabele na kojoj se
zasniva. U ovom slucaju, nazivi dodeljeni poljima za tekst (RBFilma, NaslovFilma itd.) su
nazivi polja iz tabele Filmovi, a labele levo od svakog polja za tekst odrazavaju svojstvo
Caption svakog polja. Veli¢ina svakog polja za tekst odredena je svojstvom Field Size.
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Savet

Posto se obrazac napravi, njegova svojstva nisu vezana sa svojim izvorom. Menjanje svojstava
polja tabele nema uticaja na odgovarajucéa svojstva obrasca i obrnuto.

3 Promeniti tip slova labele RB Filma pritiskajuci labelu i birajuci, u padajucoj listi Font na
paleti alatki, Microsoft Sans Serif (ako se ne vidi Microsoft Sans Serif izabrati MS Sans
Serif)

4 SajoS$ uvek izabranom labelom, u listi Font Size pritisnuti 8 da bi slova bila malo manja.

Pritisnuti desnim tasterom polje za tekst RBFilma (ne njegovu labelu) i u meniju koji se
pojavljuje izabrati Properties da bi se prikazao okvir za dijalog Properties za polje za tekst
RB Filma:

E2r
REFilma v

Format | Data | Event | Other Al

Mame . oo REFilrma Y
Conkrol Source L REFilrma

Formak . ... 0000

Decimal Places . ... ... .0 Auko

Input Mask . ...

Default Yale o000

IMEHald. ... ............ Mo

IMEMode .. ..o e Mo Conkrol

IME Sentence Mode . . ... .. Mone

b

Lol P To. L

Sve opcije koje su dostupne na paleti alatki, dostupne su takode (sa drugim opcijama) u
okviru za dijalog Properties koje je pridruzeno svakoj kontroli. Ovaj okvir za dijalog moze
da se koristi za prikazivanje svojstava bilo kog objekta na obrascu, ukljucujuéi i sam
obrazac; izabrati jednostavno objekat iz padajuce liste pri vrhu okvira za dijalog.

Moguce je prikazati grupisane tipove svojstava biranjem odgovarajuce kartice: Format,
Data, Event ili Other. Ili, mogu se prikazati sva svojstva biranjem kartice All.

6 Izabrati karticu Format, spustiti se do svojstva Font Name i primeniti ga u Microsoft Sans
Serif (ili MS Sans Serif). Postaviti zatim Font Size na 8 1 postaviti Font Weight na Bold.

Na obrascu iza okvira za dijalog, moze da se vidi kako ove promene uti¢u na tekst RBFilma
u polju za tekst.

Savet

Kada se radi u prikazu Design sa otvorenim okvirom za dijalog Properties, moze se odvuéi u
stranu okvir za dijalog drzeéi pritisnutu naslovnu liniju da bi mogle da se vide izmene koje se
deSavaju na obrascu.

7 U padajucoj listi na vrhu okvira za dijalog Properties pritisnuti NaslovFilma_Label da bi
se izabrala labela levo od polja za tekst NaslovFilma.

8 Ponoviti korak 6 da bi se promenila svojstva slova ove kontrole.

Ovi razli¢iti nacini biranja kontrole i menjanja njenih svojstava omogucavaju odredenu
fleksibilnost i udobnost, ali moze da se zakljuci da bi bilo pomalo dosadno da se primenjuje
bilo koji od njih na nekoliko desetina kontrola u obrascu. Slede¢a dva koraka pokazuju brzi
nacin da se to uradi.

9 Pritisnuti Ctrl+A da bi se izabrale sve kontrole u odeljku Detail obrasca.
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Savet

Sve kontrole na obrascu mogu se izabrati i ako se u meniju Edit pritisne Select All, ili razvlacenjem

pravougaonika preko dela kontrola ili preko svih njih.

10

11

12

Mali, crni markeri pojavljuju se oko svih kontrola $to ukazuje da su one izabrane. U redu sa
naslovom okvira za dijalog Properties sada stoji Multiple Selection, a lista Objects je
prazna. Prikazana su samo svojstva iz grupe Format koja imaju iste vrednosti za sve
izabrane kontrole. S obzirom da izmene koje su ucinjene u prethodnim koracima ne vaze za
sve izabrane kontrole, vrednosti polja Font Name, Font Size i Font Weight su sada prazne.

Da bi se promenila vrednost za sve izabrane kontrole, postaviti Font Name, Font Size i
Font Weight kao Sto je to uradeno u koraku 6.

Dok su sve kontrole jo§ uvek izabrane, na kartici Format pritisnuti Back Style 1 izabrati
Normal.

Pozadina labela viSe nece biti providna.

Pritisnuti Back Color, a zatim pritisnuti dugme ... desno od okvira da bi se pojavio okvir za
dijalog Color:

Color E]
Basic Colors:

M T NN
H TR~ HNN
HEENNEENNN
HENEEEENEN
EEEEEEEN
A 8 0 0 Il I

Cusktomn Colars:

[ Defirne Custom Colors = ]

[ Ok H Cancel l

13 Izabrati bledozutu i pritisnuti OK.

Pozadina svih kontrola postaje bledozuta.

Savet

Ako se ne vidi boja koja se zeli da se koristi, pritisnuti Define Custom Colors, raditi sa razli¢itim

vrednostima parametara dok se ne odredi zeljena boja i zatim pritisnuti Add to Custom Colors.

14 Postaviti vrednost polja Special Effect na Shadowed i da bi senka bila zelena postaviti tu

15 Pritisnuti odeljak Detail da bi sve kontrole prestale da budu izabrane. Obrazac bi sada

boju kao vrednost svojstva Border Color.

Moze da se pritisne dugme ... 1 izabere boja ili moze da se u okvir BorderColor upise

vrednost boje kao Sto je 32768.

trebalo da izgleda ovako:
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16 Pritisnuti labelu levo od NaslovFilma i u okviru za dijalog Properties, promeniti svojstvo
Caption u Naslov.

17 Ponoviti korak 16 da bi se promenilo Reziser Filma u ReZiser.
Savet

Svojstvo Caption labele ili svojstvo Control Source polja za tekst mogu da se promene tako Sto ¢e
se kontrola izabrati, pritiskom miSa dovesti kursor u tekst i zatim upisati tekst kao Sto bi se to
uradilo u bilo kojoj drugoj aplikaciji pod Windows-om. Ipak, treba biti obazriv prilikom uredivanja
svojstva Control Source koje definiSe odakle dolazi sadrzaj polja za tekst.

18 Izabrati sve labele, ali ne 1 njihova polja za tekst, drze¢i pritisnut taster Shift dok se pritiska
jedna po jedna. Zatim, u okviru Properties, postaviti svojstvo Text Align na Right.

19 U meniju Format, pokazati na Size i zatim izabrati To Fit da bi veli€ina labela odgovarala
njihovom sadrzaju, kao $to je ovde prikazano:
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Savet

Redosled po kome se menjaju formati, kao u prethodnom primeru, moze da uti¢e na rezultate. Ako
se ne dobiju ocekivani rezultati, pritisnuti dugme Undo ili pritisnuti Ctrl+Z radi vracanja korak
nazad u izmenama, a zatim pokusati ponovo.

20 Sada izabrati sva polja za tekst, ali ne i njihove odgovarajuée labele i u okviru za dijalog
Properties, promeniti svojstvo Left u 3,8 ¢cm da bi se povecao razmak izmedu labela i1 polja
za tekst.

21 Promeniti Font Weight u Normal i zatim pritisnuti negde izvan kontrola da ne bi bile vise
izabrane.

22 Pritisnuti dugme Save (H) da bi se sacuvao izmenjeni obrazac Filmovi.

23 Zatvoriti obrazac i bazu podataka.

PodeSavanje prikaza obrasca

Obrasci koje pravi Carobnjak su funkcionalni, ali nisu elegantni. Moguce je, medutim, prili¢no
jednostavno prilagoditi prikaz da bi zadovoljio potrebe korisnika. Mogu da se dodaju i obrisu
labele, pomeraju i labele 1 kontrole za tekst po obrascu, dodaju logoi i drugi graficki elementi 1 da se
na druge nacine poboljSava prikaz obrasca da bi bio atraktivan i jednostavan za koris¢enje.

Dok se radi sa prikazom obrasca, vazno je da se obrati paznja na oblik pokazivaca koji se menja da
bi ukazao na nacin na koji mozZe da se menja izabrana stavka. S obzirom da se polje za tekst i
odgovarajuca labela ponekad ponaSaju kao jedno, treba biti paZljiv i obratiti paznju na oblik
pokazivaca pre nego Sto se izvrSe bilo kakve izmene. U tabeli koja sledi objasnjeno je na koju
radnju svaki od oblika upucuje:
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