1. Upoznavanje sa programom Microsoft Access 2002

Sta je baza podataka?

U svom najosnovnijem obliku, baza podataka je racunarski ekvivalent uredene liste sa
informacijama. Uobicajeno je da te informacije imaju zajednicki predmet ili svrhu, kao lista
zaposlenih koja je ovde prikazana:

ID Prezime Ime Zvanje zap]o);;;:xnja
1 Tosi¢ Jelena Komercijalista 1.5.1992
2 Markovié¢ Milan Direktor prodaje 14.8.1992
3 Jovanovi¢ Dragan Komercijalista 1.4.1992
4 Petrovi¢ Milica Komercijalista 3.5.1993

Lista je uredena u tabelu kolona i redova koje u terminima baze podataka nazivamo polja i zapisi. U
svaku kolonu (polje) upisuje se poseban tip informacija o zaposlenom: ime, prezime, datum
zapoSljavanja i tako dalje. Svaki red (zapis) sadrzi informacije o drugom zaposlenom.

Kada bi baza podataka sluzila samo da se informacije drze u tabeli, koristila bi koliko i lista na
papiru. Ali, s obzirom da baza podataka drzi informacije u elektronskom formatu, informacijama
moze da se manipuliSe na razli¢ite nacine prosirujuci na taj na¢in mogucénosti upotrebe.

Kada se informacije objavljene recimo u telefonskom imeniku pohrane u bazu podataka, to zauzima
mnogo manje mesta, koSta manje da se umnozi i distribuira i, ako je baza podataka ispravno
projektovana, informacije mogu da se preuzimaju na razne nacine. Prava snaga baze podataka ne
lezi u mogucénosti da se u njoj pohranjuju informacije, ve¢ u mogucnosti da se iz nje brzo
preuzimaju tac¢no one informecije koje se Zele.

Po ¢emu je to Access poseban?

Jednostavni programi za rad sa bazama podataka, kao Sto je komponenta Database programa
Microsoft Works, mogu da pohranjuju informacije samo u jednoj tabeli $to se obi¢no naziva
ravnom datotekom. Te jednostavne baze podataka obi¢no se nazivaju ravnim bazama podataka.
Slozeniji programi za rad sa bazama podataka, kao §to je Microsoft Access, mogu da skladiSte
informacije u viSe povezanih tabela stvarajuci, tako, ono S§to se obi¢no naziva relacionim bazama
podataka. Ako su informacije u relacionim bazama podataka ispravno organizovane, vise tih tabela
moze da se tretira kao jedna oblast za skladiStenje 1 moguce je izvlaciti informacije iz razlicitih
tabela u bilo kom redosledu koji zadovoljava trenutne potrebe.

Tabela je samo jedan od tipova objekata sa kojima moze da se radi u Access-u. Slika koja sledi
prikazuje sve tipove objekata u Access-u:
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Savet

Zbog maksimalne kompatibilnosti sa postojeéim bazama podataka, podrazumevani format za nove
baze koje se prave sa Access-om 2002, je Access 2000.

Od svih tih tipova objekata, samo jedan, tabele koristi se za skladiStenje informacija. Ostali se
koriste za analiziranje, preuzimanje, prikazivanje ili objavljivanje informacija iz tabela kao i1 za
upravljanje i manipulisanje njima, tj. ¢ine da informacije budu dostupne i samim tim korisne koliko
je to moguce.

Tokom godina, Microsoft je ulozio mnogo napora da bi Access napravio ne samo jednim od
najmoc¢nijih korisnickih programa za rad sa bazama podataka, ve¢ 1 jednim od najlaksih za ucenje i
koriSéenje. S obzirom da je Access deo skupa programa koji ¢ine Microsoft Office, u koris¢enju
Access-a mogu da se koriste mnogi postupci koji se koriste u drugim aplikacijama Office-a, kao §to
su Microsoft Word i Microsoft Excel. Mogu da se koriste, na primer, poznate komande, dugmad i
precice na tastaturi za otvaranje 1 uredivanje informacija u tabelama Access-a. A, s obzirom da je
Access integrisan sa drugim ¢lanovima paketa mogu jednostavno da se dele informacije izmedu
Access-a i Word-a, Excel-a ili drugih programa.

Otvaranje postojeCe baze podataka

Baza podataka MP3 Kolekcija sadrzi informacije o MP3 numerama, izvoda¢ima, Zanrovima i
kvalitetima snimaka koje su pohranjene u nekoliko tabela. Prelazeéi vezbe upoznavace se sa tim
tabelama, a takode 1 sa obrascima, upitima i izveStajima koji se nalaze u bazi. Svi ti objekti koriste
za unosenje i1 uredivanje informacija u tabelama na viSe nacina, kao i za manipulisanje njima. Ovde
ne postoje detaljna objasnjenja zato $to je ovo samo pregled. Treba uraditi sledece:

1 Na levoj strani palete poslova na dnu ekrana, pritisnuti dugme start, dovesti pokaziva¢ miSa
na All Programs i zatim pritisnuti Microsoft Access.

Kada se Access prvi put otvori, ekran izgleda ovako:
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Ono §to se vidi na ekranu mozda necée potpuno odgovarati slici u ovom materijalu. Slike u ovom
materijalu su iz programa Access 2003 i razlikuju se samo u detaljima od slika iz programa Access
2002.

Kao i kod drugih aplikacija iz Microsoft Office-a, Access ima liniju menija i jednu ili vise
paleta alatki u gornjem delu prozora. Novo u programima u Microsoft Office-u XP je okno
poslova koje se pojavljuje na desnoj strani ovog prozora. U Access-u, razli¢ita verzija okna
poslova se pojavljuje kada se u meniju File pritisne New ili Search File, ili u meniju Edit
pritisne Office Clipboard.

2 Na paleti alatki pritisnuti dugme Open (ﬁ), pronaci fajl MP3 Kolekcija.mdb i izabrati ga
dvostrukim pritiskom misa.

Savet

Baza ¢e se obi¢no otvarati dvostrukim pritiskom miSa na njen naziv u Windows Explorer-u (baze
podataka imaju oznaku tipa datoteke .mdb), ili se moze pokrenuti Access 1 iz menija File izabrati
New da bi se prikazalo okno poslova New File koje nudi razne opcije za otvaranje novih i
postojecih baza podataka.

3 Prozor baze podataka MP3 Kolekcija izgleda ovako:
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Na vrhu prozora je paleta alatki, a uz levu ivicu je traka Objects sa listom objekata Access-
ove baze podataka. S obzirom da je izabran objekat Tables, u desnom oknu prozora
navedene su sve tabele koje baza podataka sadrzi.

4 Zatvoriti bazu podataka MP3 Kolekcija tako Sto ¢e se u meniju File pritisnuti Close.

Proucavanje tabela

Tabele su objekti koji ¢ine srz baze podataka. Njihova namena je da skladiSte informacije. Svrha
svakog drugog objekta baze podataka je da saraduje na neki nacin sa jednom ili vise tabela. Access-
ova baza podataka moze da sadrzi hiljade tabela, a broj zapisa koje moze svaka tabela da sadrzi
ogranicen je prostorom na disku korisnika.

Savet

Za detaljnije informacije o specifikacijama Access-a, kao §to su maksimalna veli¢ina baze podataka
ili maksimalan broj zapisa u tabeli, pritisnuti okvir Ask a Question na desnom kraju linije menija,
upisati Access specifications 1 pritisnuti Enter.

Svaki Access-ov objekat ima dva ili viSe prikaza. Za tabele, dva najCeS¢a prikaza su prikaz
Datasheet, u kome mogu da se vide i menjaju podaci tabele i prikaz Design, u kome moze da se vidi
1 menja struktura tabele. Pritiskanjem na dugme View moze da se menja prikaz otvorene tabele 1 da
se prebacuje izmedu prikaza Datasheet i Design. Moze takode da se pritisne strelica desno od
dugmeta View i izabere prikaz iz padajuce liste.

Kada se tabela gleda u prikazu Datasheet, vide se podaci tabele u kolonama (polja) i redovima
(zapisi), kao Sto je ovde prikazano:



—Birad reda Zaglavlje kolone
—Eed (zapis) —Kaolona (polje)
7 MP3 Nufnere : Table ==
RE Murpere | Maslov Numere [ RE Izmﬁat’a] RE Zanra [NEES Dudina Numam[ Kovalitet Snimm

ia 1 Andele 8 3 i 160 kbps

| | 2 You See the Trouble With Me 1 5 128 kbps

| 3 Hera With Mea 2 1 %6 kbps

- 4 | Got You (| Feel Good) 4 4 128 kbps

| | 5 Shape of My Heart 7 [ 160 kbps

- — B Secret 6 2 B4 kbps

| | 7 Ti si mene 3 3 128 kbps

|| 8 Crno pa se ne widi 5 3 % kbps

| | 9 Fever B 2 128 kbps

| | 10 Supermen 3 3 160 kbps

| | 11 fena bez imena 8 3 160 kbps

| | 12 Living in Amernica 4 4 126 kbps

- 13 Moon COver Bourbon Street 7 & 128 kbps

| | 14 Zarmisli 5 3 160 kbp=

- 15 Satin Soul 1 5 9 kbps

| | 16 I'm Mo Angal 2 1 128 kbps

- 17 Wi nismo mi 8 3 126 kbps

* | &utoMumber) 0 0
rmo.-d: (4] ¢ 1 [ )] of 17
l—Dug;me New Record
— Dugime Last Record
Duagimie Next Record
Dugme Previous Record
—Dagme First Record

Ako dve tabele imaju jedno ili viSe zajedniCkih polja, list sa podacima (engl. datasheet) za jednu
tabelu moze da se ugradi u drugu. Ugradeni list sa podacima nazvan podlist sa podacima,
omogucava da se istovremeno vide informacije iz visSe tabela. Na primer, moze da se ugradi list sa
podacima MP3 Numere u tabelu Izvodaci i onda ¢e mo¢i da se vide numere svakog izvodaca.

U ovoj vezbi otvarate se postojece tabele baze podataka MP3 Kolekcija 1 proucavati njihova
struktura u razli¢itim prikazima. Uraditi sledece:

1 Otvoriti bazu podataka MP3 Kolekcija.
2 Natraci Objects pritisnuti Tables.

S obzirom da je aktivirano dugme Details () na paleti alatki na vrhu prozora baze
podataka, desno od naziva svakog od navedenih objekata nalazi se njegov opis.

Savet

MoZe se menjati veli¢ina kolona u prozoru baze podataka povlatenjem vertikalne linije koja
razdvaja zaglavlja kolona. Sirina kolone moze da se postavi na $irinu najSire stavke dvostrukim
pritiskom na vertikalnu liniju.

3 Pritisnuti dugme Maximize (@) u gornjem desnom uglu.

Prozor baze podataka ispunjava prozor Access-a i sada mogu da se procitaju opisi tabela.
Obratiti paznju na to da prve tri stavke u koloni Name nisu tabele; to su precice za tri
komande koje mogu da se upotrebe za stvaranje nove tabele.

Savet

Ako se ne zeli da se precice pojavljuju na vrhu svake liste objekata, u meniju Tools pritisnuti
Options, u okviru za dijalog Options izabrati karticu View, ukloniti znak potvrde iz polja New
object shortcuts i izaberati OK.




4  Pritisnuti dugme Restore () da bi se ponovo skupio prozor baze podataka.

5 Pritisnuti tabelu Izvodadi 1 zatim pritisnuti dugme Open (L% 9PEM) na vrhu prozora baze
podataka.

Tabela se otvara u prikazu Datasheet kao $to je ovde prikazano:

" Izvodati : Table =Jo&Ed

| RE lzwodaga | Ime lzvodaca | Prava Ime | Datum Rodenja | Mesto Rodenja | Nadimak
ks 1 Barry White | Barry Eugene Carter 12.9.1944 Calveston, Teksas, USA | The Maestro
| E 2 Dida Flarian Cloud de Bounevialle Armstrang 26121971 Laondan, Engleska
e 3 Dino Merlin Edin Dervighalidovic 12.9.1962 Sarajevo, BiH
||+ 4 James Brown | James Joseph Brown 3.5.1933 Macan, DZordZija, USA | Mr. Dynamite
| 4 Leantina | Mina Yukamanovic 13.11.1978 PoZarevac, SiCG |
| E & Madanna Madaonna Louise Yeranica Ciccone 16.8.1958 Bay City, Micigen, SAD Mannie
e 7 Sting Gordon Matthew Surmner 21001951 Wallsend, Newcastle-upon-Tyne, Engleska
e 8 Wlado Georgijev | ‘lado Georgijev 6.6.1976 Dubrownik, Hrvatska |Barba
*| (AutoMumber)

Record: E 1 I_l E][m[m of &

Ovaj list sa podacima sadrzi listu izvodaca numera MP3 Kolekcije. Kao $to moze da se vidi,
postoje polja RB Izvodaca, Ime Izvodaca, Pravo Ime, Datum Rodenja, Mesto Rodenja 1
Nadimak.

6 Pritisnuti znak plus levo od zapisa izvodaca Barry White.

Pritiskom na znak plus proSiruje se ugradeni podlist sa podacima. Sada mogu da se vide
istovremeno zapisi izvodaca iz tabele Izvodaci i1 zapisi numera iz tabele MP3 Numere, kao
Sto je ovde prikazano:

1 lzvodaéi : Table (=1
| RE lzvodaca | Ime lzvodaca | Prava Ime | Datum Rodenja | Mesta Rodenja | MNadimak (Rl
k|- 1| Barry YWhite Barry Eugene Carter 12.9.1944 Calveston, Teksas, USA | The Maestra
RE Numere | Masloy Numere | RB Zanra [ Datum Snirnanja | DuFina Numere [ Kyalitet Snirnka
id & vou See the Trouble With Me L3 17.2.2004 3.23 128 kbps
|| 15 Satin Soul | 5 19.3.2003 4.14 |56 kbps 3
| [*]AutoMumber) 0
||+ 2 Dido Flarian Cloud de Bounevialle Armstrong 25121971 Londaon, Engleska
e 3 Dinao Merlin | Edin Dervighalidavic 12.9.1962 Sarajeva, BiH ) =
| 4 James Brown | James Joseph Brown 3.6.1833 Macan, DZardZija, USA M. Dynamite
| E 4 Leantina Mina Yukomanawic 13.11.1978 PoZarevac, SiCG |
e B Madonna Madonna Lovise Weronica Ciccone 16.8.1958 Bay City, Mi€igen, SAD Mannie
e 7 Sting Gordon Matthew Sumner 2.10.1951 Wallsend, Mewcastle-upon-Tyne, Engleska |
| g “lado Georgijev  lado Geargijev 6.6.1576 Dubravnik, Hrvatska |Barba =
" LEURTYN S PR rN Eeey
Recard: E 1 i 1 E]@ of 2 .

7  Pritisnuti znak minus levo od zapisa Barry White da bi se sazeo podlist sa zapisima.

8 Zatvoriti tabelu Izvodaci tako Sto ¢e se u meniju File izabrati Close. Ako se zatrazi da se
odluci da li se Zeli da se saCuvaju izmene prikaza tabele, izabrati Yes.

Savet

Prozor moze da se zatvori i pritiskom na dugme Close u gornjem desnom uglu. Kada je veli¢ina
objekta postavljena na maksimalnu, ovo dugme se zove Close Window da bi se izbegla zabuna sa
dugmetom Close na desnom kraju linije sa naslovom Access-ovog prozora. Paziti da se pritisne
pravo dugme ili ¢e se inaCe zatvoriti Access.

9 Dvostrukim pritiskom misa izabrati tabelu MP3 Numere da bi bila otvorena u prikazu
Datasheet. Trebalo bi da izgleda ovako:



10

—1 MP3 Numere : Table g@ e

RE Mumere | Maslov Mumera | RE |zvodata | RE Zanra | Daturm Snimanja | DuFina Mumere | Kyalitet Snimka

id 1 Andele g E| 7.7.2003 411 160 kbps
- 2 You See the Trouble With Me 1 & 17.2.2004 3:23 128 kbps
| 3 Here 'With e 2 1 10122002 4:14 95 kbps
| 4/1 Got You {| Feel Good) 4 4 10.4.1933 2:46 128 kbps
| 4 Shape of My Heart 7 & 3.10.2000 2.21 160 kbps
| B Secret 3] 2 28.7.2001 5:06 B4 kbps
- 71 Ti sl mene | | 5.6.2004 3:13 128 kbps
- 8 Crno pa se ne vidi 5 3 18.2.2003 3:58 96 kbps
- 9 Fever B 2 26.7.2000 5:04 128 kbps
- 10 Supermen 3 3 6.7.2004 345 160 kbps
- 11 Zena hez imena g 3 1.8.2003 5:23 160 kbps
- 12 Living in America 4 4 9519958 441 128 kbps
- 13/ Woan Cwer Bourbon Street 7 3] 10.1.1993 3:35 128 kbps
| 14 Zamigli & 3 16.5.2004 4:17 160 kbps
| 15 Satin Soul 1 & 18.3.2003 4.14 95 kbps
- 16 I'm Mo Angel 2 1 29.11.2002 3:55 128 kbps
- 17 Wi nismo mi g E| 6.8.2003 417 128 kbps
# |[SutoMurnber) 0 0

Record: [E] 4 1 [I]E of 17

Deo za navigaciju na dnu prozora ukazuje na to da ova tabela sadrzi 17 zapisa i da je
aktivan zapis broj 1.

Pomerati izbor zapisa jedan po jedan pritiskajuci vise puta dugme Next Record (E]).

Izbor zapisa se pomera niz polje RB Numere, s obzirom da to polje sadrzi kursor.

Savet

MoZe se pomerati zapis po zapis pritiskajuéi taster T ili 4.

11

12

Prebaciti se direktno na zapis 11 tako Sto ¢e se oznaciti tekuci broj zapisa, upisati /7 i
pritisnuti Enter.

Na paleti alatki pritisnuti dugme View (% ") da bi se preslo na prikaz Design tabele MP3
Numere.

Field Mame | DataTvpe | Description

—I MP3 Mumere : Table E]@
[

Aukabunnber

MaslovMumere Text

REIzvodata MNumber

REZanra Mumber

DakurniSnimania Drake/Time

DuZinaMumere Texk

KwalitetSnimka Text [ g

Field Froperties

General | Lookup
Field Size Long Inkeger
Mew Yalues Increment
Farmat
Caption RE Mumere
Indexed Yes (o Duplicates)
Smark Tags

A Field name can be up to 64 characters long, including
spaces, Press Fl for help on field names.,

U prikazu Datasheet, vide se podaci koji su smesteni u tabelu, dok se u prikazu Design vidi
struktura tabele.




13 Zatvoriti tabelu MP3 Numere pritiskom na dugme Close (). Ako se zatrazi da se
sacuvaju izmene prikaza tabele, pritisnuti No.

Proucavanje upita

Jedan od nacina da se pronadu informacije u Acess-ovoj bazi podataka je da se prave upiti. Upiti se
koriste za pronalazenje informacija koje se zatim mogu pregledati, menjati ili analizirati na razlicite
nacine. Rezultati upita mogu da se koriste kao osnova za druge Access-ove objekte.

Upit je, u sustini, pitanje. Na primer, moglo bi da se postavi pitanje “Koji zapisi u tabeli MP3
Numere imaju vrednost 160 kbps u polju Kvalitet Snimka?”’. Kada se izvrsi upit (Sto je ekvivalentno
postavljanju pitanja), Access pretrazuje sve zapise u tabeli ili tabelama koje su zadane, pronalazi
one koji zadovoljavaju kriterijume koji su definisani i prikazuje ih u listu sa podacima.

Da bi Access mogao da odgovori na pitanja, potrebno je da se struktura upita postavi na vrlo
specifican nacin. Svaki tip pitanja ima odgovarajuci tip upita. Osnovni tipovi upita su upit biranja,
upit unakrsnih tabela i parametarski upit. Redi tipovi upita su upit radnje, AutoLookup i SQL
(Structured Query Language). Access sadrzi Carobnjake koji korisnika brzo vode kroz postupak
stvaranja ¢eS¢e koriS¢enih upita; oni koji se rede koriste moraju se rucno napraviti u resetki za
projektovanje u prikazu Design. Evo kako izgleda uobicajen upit:

Eelacija izmedu tabela — — Lista polia tabele
=1 Sve numere od Vlade [Georgijeva : Jelect Query E]@
A
# ~ & S
1
RB]zvudan'il REMNumEre ol e P o
Imelzvodads MaslowMurmnere
Pravolme REIzvodata tabele
DatumRodanj REZanra b -
< >
Field: |MaslowMurmere KvalitekSnimka DuZinaMumere Imelzvodaca b
Table: |MP3 Numere MP3 Mumere MP3 Mumere Izvodadi .
Sort: Eedetka za
Show: [ projeltovanie
Criteria: "Wlado Georgijes
ars ~
< >

Na vrhu ovog prozora upita nalaze se dva mala prozora u kojima su navedena polja u dve tabele
koje ¢e biti ukljucene u ovaj upit. Linija koja povezuje tabele ukazuje na to da su one povezane
preko zajednickih polja. Prvi red resSetke sadrzi nazive polja koja ¢e biti uklju¢ena u upit, a drugi red
pokazuje kojoj tabeli pripada svako polje. Tre¢i red ukazuje na to da li ¢e rezultati upita biti
sortirani po tom polju. Znak za potvrdu u polju u ¢etvrtom redu (naslovljenom Show) oznacava da
¢e se polje prikazivati u listu sa podacima koje ¢e se dobiti kao rezultat. Ako polje za potvrdu nije
oznaceno, polje moze da se koristi prilikom odredivanja rezultata upita, ali se nece prikazivati. Peti
red (naslovljen Criteria) sadrzi kriterijume koji odreduju koji ¢e se zapisi prikazivati, a Sesti red
(naslovljen or) odreduje alternativne kriterijume.

Ne treba brinuti ako sve ovo zvuci pomalo komplikovano u ovom trenutku. Kada se upitima
pristupi logicki, ubrzo po¢nu da dobijaju smisao. I ne treba brinuti ako izgleda da zahtevaju mnogo
truda. Carobnjak Query stoji na raspolaganju korisniku prilikom oblikovanja upita, a ako se pravi
upit koji ¢e se mozda koristiti viSe puta, moguce ga je sacuvati. On tada postaje deo baze podataka 1
prikazuje se u prozoru baze podataka kada se na traci Objects izabere Queries.



U ovoj vezbi bi¢e proucen upit koji je ve¢ definisan i saCuvan u bazi podataka MP3 Kolekcija.
Pratiti sledece korake:

1 Natraci Objects pritisnuti Queries.

Prozor baze podataka prikazuje sve upite koji su sacuvani kao deo baze podataka MP3

Kolekcija.

2 Pritisnuti dva puta liniju sa naslovom prozora baze podataka da bi se povecao prozor. Ekran
izgleda ovako:

— Eomandna itkona

L@ Microsoft Access

- [MP3 Kolekcija : Database (Access 2000 file format}]

BEX]

_:".] Fle Edit Wiew| Insert Tools ‘Window  Help Typeaquestionforhelp - _ & X
HANE=RE BN B AR RN R A= EAE=E=RCN")
g oren & Desion [Hlew | K | 2o .Z:Z
Objects ame Description Modified Created Type
1 Tables E,Q Create query in Design view
_F_'ﬂ Queries | .Create query by using wizard :
..+ ve numere od Ylade Georgijeva 5.11.2004 23:56:04 4,11.2004 0:14:17 Querys Select Query
= Forms ! '
i3 Reports
¥& Pages
2 Macros
Modules
Groups
[#| Favorites
Ready TR

—Tkona upita biranja

Prve dve stavke u ovom prozoru su komande za pravljenje upita. Treca stavka je vec
napravljen upit. Opis svakog upita objaSnjava njegovu namenu. Ikona u koloni Name
ukazuje na tip upita, isto kao i informacije u koloni Type koje mogu da se vide pomeranjem
prozora udesno.

3 Vratiti veli¢inu prozora baze podataka na pocetnu pritiskom na dugme Restore (&) na
desnom kraju linije menija (ne na liniji sa naslovom).

4 Otvoriti upit Sve numere od Vlade Georgijeva u prikazu Datasheet biranjem upita i
pritiskanjem dugmeta Open (“Z2P®M) na vrhu prozora baze podataka.

Kada se upit otvori, Access ga obraduje ili izvrSava i proizvodi list sa podacima koji
prikazuje sledece rezultate:

Maslov Mumere | Kyalitet Snimka | Dufina Mumers

160 kbps 4:11
7ena hez imena | 160 kbps 523
Mi nismo mi 128 kbps 417

Record: E 4 1 E]E of 3

=1 Sve numere od Vlade Georgijeva : Select Query g@

5 Pritisnuti dugme View (% 7) na paleti alatki da bi se video upit u prikazu Design u kome
izgleda ovako:
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51 Swe numere od Vlade Georgijeva : Select Query g@
”
Ed . * M
b 1 b
RBIzvodata REMUmErE:
Imelzvodada | _\E MaslovMumer:.
Prawolme REIzvodata
DatumRodenj|» | REZanra sl -
Figld: w | Kvalitetsnimka Duzinahumere Imelzvodata fad
Table: [MP3 Nurmere MPS Nurmere IMP3 Mumere Tzvodadi
Sork:
Show: F
Criteria: "Ylado Georgijey"
or: [
< >

U gornjem delu prozora upita nalaze se dva okvira sa navedenim poljima tabela sa kojima
se ovaj upit radi. Donji deo je reSetka za projektovanje u kojoj se upit formira. Svaka kolona
reSetke moze da se odnosi na jedno polje iz jedne od gornjih tabela. Obratiti paznju da je
“Vlado Georgijev” upisano u red Criteria za polje Imelzvodaca. Ovaj upit stoga pronalazi
sve zapise koji imaju vrednost Vlado Georgijev u tom polju.

6 Za probu izabrati “Vlado Georgijev” u redu Criteria za Imelzvodaca, upisati “Sting” 1
zatim pritisnuti dugme Run () na paleti alatki.

Savet

Upit moze da se izvrsi 1 prelaskom u prikaz Datasheet.

Upit je promenjen tako da pronalazi sve zapise koji imaju vrednost Sting u polju
Imelzvodaca. Evo rezultata:

51 Sve numere od Vlade Georgijeva : Select Query g@
Maslow Mumere | Kiralitet Snimka | DuZina Nurede
shape of My Heart 160 kbps 2.
. Wloon Cwer Bourbon Street | 128 kbps 335

Record: [E 1 [I][E] of 2

7 Zatvoriti prozor upita, izabrati No na pitanje da li se zeli da se saCuvaju izmene.

Proucavanje obrazaca

Tabele u Access-u su guste liste sirovih informacija. Ako korisnik pravi bazu podataka koju ¢e
samo on koristiti, verovatno mu nece smetati da radi direktno sa tabelama. Ali, ako korisnik pravi
bazu podataka sa kojom ¢e raditi ljudi koji o njoj ne znaju previSe — 1 koji mozda ne Zele da znaju —
njihov rad sa tabelama moze biti naporan. Da bi se reSio ovaj problem, mogu da se projektuju
obrasci koji ¢e voditi ostale korisnike kroz bazu podataka, olaksavajuc¢i im da unose, preuzimaju,
prikazuju i Stampaju informacije.

Obrazac je u osnovi prozor u kome mogu da se postave kontrole koje daju korisnicima informacije
ili im omoguc¢avaju da ih unose. Access obezbeduje okvir sa alatkama koji sadrzi viSe standarnih
Windows-ovih kontrola, kao $to su labele, polja za tekst, dugmad opcija i polja za potvrdu. Uz malo
domisljatosti, mogu da se upotrebe te kontrole da bi se napravili obrasci koji izgledaju i funkcionisu
sli¢no okvirima za dijalog u svim aplikacijama Microsoft Windows-a.

Obrasci se koriste za uredivanje zapisa u tabelama nad kojima su napravljeni ili za unos novih
zapisa. Kao 1 tabele 1 upiti, obrasci mogu biti prikazani na viSe nacina. Tri najceS¢a prikaza su
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prikaz Form, u kome se unose podaci; prikaz Datasheet, koji u osnovi izgleda kao tabela; 1 prikaz
Design, u kome se radi sa elementima obrasca da bi mu se podesio izgled i na¢in na koji radi. Slika
koja sledi pokazuje kako izgleda obrazac u prikazu Design.

E Izvodaci ( el |

O | I T T S e N S S S T SO I

] # Form Header |

% I: 1 ’Ofrﬂ(‘?,l' ~I;Naslov ohrasca
1_{ +# Detail |

~||IRB Izjodata |RE|12:\I'DETEIEE; : |

1 |[ime-Tevedata [[melzvodata |

7 ||lPravg Ime |F'ra\rIDIme I I I I I |

2; [Datum Rodpnja |Datl.:JI‘I'IRDET|:3ﬂja| i i i i

1 Mesth Rodenia !Mesltc:RDdelnja . . . . | .

Eontrola labela = !Nadirqllak |Nadimak | | | | | i Eontrola polje za tekst

J # Form Fooker ™

< | [l

Obrazac se sastoji od glavnog obrasca koji je povezan samo sa jednom tabelom. Obrazac, medutim,
moze da sadrzi podobrasce koji su povezani sa drugim tabelama. Kontrole koje se nazivaju
labelama rasporedene su na obrascu i sadrze tekst koji se pojavljuje na obrascu u prikazu Form i
kontrole polja za tekst koje ¢e sadrzati podatke iz tabele. lako obrazac moze od pocetka da se
napravi u prikazu Design, verovatno ¢e se ovaj prikaz najéesée koristiti za podeSevanje obrazaca
koji su napravljeni pomocu ¢arobnjaka.

U ovoj vezbi ¢e se pogledati obrazac u bazi podataka MP3 Kolekcija koji je projektovan da bi se
olaksali i ucinili tacnijim pregled tabela, uredivanje postoje¢ih informacija i dodavanje novih
informacija. Uraditi sledece:

1 Na traci Objects izabrati Forms i zatim pritisnuti dva puta Izvodaci da bi se otvorio
obrazac koji izgleda ovako:

=l lzvodaci g@ 7

e
Izvodaci
*| R 1zvodata
Ime Izvodata [Earry White |
Pravo Ime [Barry Eugene Carter |

Datum Rodenja 12.9.1944

Mesta Rodenija [Calveston, Teksas, USA |
Nadimak [The Maestro |

Recaord: E 4 1 [I][E] of &

Ovaj obrazac se koristi za uredivanje zapisa izvodaca i za unosenje novih.

2 Sada se obrazac gleda u prikazu Form. Na paleti alatki pritisnuti strelicu pored dugmeta
View (B ) i izabrati Datasheet View.

Sada obrazac izgleda u osnovi kao tabela [zvodaci u prikazu Datasheet, ali bez linija mreze,
kao Sto je ovde prikazano:

12



B lzvodaci |:||QI@
RE lzvodaéa | Ime lzvodata | Pravo lme | Daturn Rod Mesta Rodenja | Madimak

i 1| Barry YWhite |Barry Eugene Carter | 12.9.1944| Calveston, Teksas, USA | The Maestro

- 2 Dida |Flotian Cloud de Bounevia 25.12.1971 Landan, Engleska

| 3 Dino Merlin |Edin Demishalidovic | 12.9.1962 Sarajeva, BiH |

. 4 James Brown James Joseph Brown | 351933 Macan, DZordZija, USA  Mr. Dynamite

. & Leantina | Mina Yukamanayié |13.11.1978 PoFarevac, SiCG |

| & Madonna Madonna Louise Weronica 16.8.1958| Bay City, Micigen, SAD  Monnie

] 7 Sting | Gardan Matthew Surner | 2.10.1951 Wallzend, Newcastle-upol

] 8 Yladao Geargijev Mlado Georgijey B.6.1576| Dubrovnik, Hrvatska | Barba

* {AutoMumber)

Record: [14] 4 || 1 [k Jr1]e] of &

3 Pritisnuti ponovo dugme View da bi se preslo u prikaz Design, a zatim povecati prozor
obrasca na maksimalnu veli¢inu.

4 Ako okvir sa alatkama nije prikazan, na paleti alatki pritisnuti dugme Toolbox (). Ekran

izgleda ovako:

2] Microsoft Access - [lzvodaci : Form]

g EL H

:=2 Fle Edt View Insert  Formabk  Tools  Window  Help Tvpeaguestionforhelp - - & X
A=RINT K A= RN W A ER R Wh=1
: Form vu - - B J O |=
E||-|-1-|-2-|-3-|-4-|5ISI?I'B'IS'IU
j # Form Header
B i v

[1vodaci
1
||| # petai

I T T

- ||IRB Izpodata [REIzvodaia |
1 I}IIIE} vadlata IImEIZ\"C"jaEa |_ | —
~|||Pravg Ime [Pravolme | Az ab| [7]
:i [Datum Rodenja | [Datumfodenja | | | | .08 M
3 [Mesto Rodenia !MesltDRDdE:nja . . . . [
- |[[Nadimak [Nadirnak |
#
J # Form Footer
'
< I il |} |
Design Yiew UM

Savet

Ako okvir sa alatkama smeta, povuéi ga za liniju sa naslovom na mesto gde nista ne zaklanja, kao
S$to je gore prikazano.

5 Zadrzati pokaziva¢ misa iznad svake ikone sve dok se ne pojavi naziv alatke.
To su alatke koje se koriste za pravljenje prilagodenih obrazaca za bazu podataka.

6 Zatvoriti obrazac Izvodadéi.

Proucavanje izveStaja

Izvestaji se koriste za prikazivanje informacija iz tabela tako da izgledaju uredene i budu lako
dostupne, bilo da su na ekranu ili na papiru. Izvestaj moze da sadrzi stavke informacija izabrane iz
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viSe tabela 1 upita, vrednosti izracunate iz informacija u bazi podataka i formatirajuce elemente kao

Sto su zaglavlja, podnozja, naslovi i podnaslovi.

Kod pregleda izvestaja moze da se izabere jedan od tri prikaza: prikaz Design u kome moze da se
projektuje izvestaj na isti nacin kao $to se to radi sa obrascem; Print Preview, u kome moze da se
vidi izvestaj tacno onako kako ¢e izgledati kada se odStampa; Layout Preview koji pokazuje kako
¢e svaki od elemenata izgledati, ali bez svih detalja prikaza Print Preview. Izvestaj u prikazu Design

izgleda ovako:

i Abecedni spisak numera : Report

BEX]

R

G e

# Page Header
# MaslovMumere Header

- | Nastodhumer& by 1s] [FLeR8(Nasidviumsrel; 3 ||

Eontrolalabela . L I wd w 0
||| # Detai ’
- |Nas|o~{Numefe | | ||Irr19|zvod+a6a | | ||K\faIFtetSnir’pka | ||Datunh8nima|nja’—'—|7
J ‘Pagn‘a FDDtEl: I I I I I I I I I I I I I
: [ [ [ | [ [ [ [ | [ [ [ [ | [ [
TfEewd [ ] [ [ ] [ | qrasejsracg s offaPage
J # Report Fooker |
<] »

Maslow izvedtaja
{pojavljuje se
na prvo] strant)

—Eontrola polje
za telcst

—Broj stranice
(pojavljuje se
nia svaka

strafici)

U ovoj vezbi pogledace se izvestaj koji je sacuvan kao deo baze podataka MP3 Kolekcija, da bi se

dobila ideja Sta se moze uraditi.

1 Na traci Objects pritisnuti Reports.

Prve dve stavke u ovom prozoru su komande koje mogu da se koriste za pravljenje
izvestaja. Preostala stavka je izveStaj koji je ve¢ napravljen.

2 Pritisnuti Abecedni spisak numera i zatim pritisnuti dugme Preview (L& Brevie%) na yrhy
prozora baze podataka da bi se prikazao izvestaj. Ekran izgleda ovako:
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i Abecedni spisak numera E]@

Huska Himere b & &
dhallititicic,
Arfek Viado Geayliew 0 ks 7B
Mty £ ©
JelLalis, dhallctiticic,
Cmopase re uld| Leaira 6 khps BIE
Heskabmersta £
dhallititicic,
Feuer Maioma 128 kps =120
HeskaHamersta £ "
JE0k UF (L&
Here WhMe Ddao %6 kb 101220
Heska Hmereta !
e Loaial VE LA iz 3T T <Y
1 Gl e i Feel Gol) Jamies Brown 123 khps 04198
m o Areel Do 128 kps - R Bne o)
HeskaHamers b £ -
JEL0ki HLalle ik, Lo,
Living In Ame rica James Erown 128 kps 25198
Heskatamersta £ M
e Loaiali VE LA STk
MIrbsmom| Visdo Geiaygliew 128 kps SEE
Moon Ouer BarbonSiee | Zhm 128 kps 0.1.1%8
HeskaHmers by £ =
el Ho JE0ki HLalle ik, il ik ey
SalnZod Barry Wikl %6 khps BIE
Secre| Maoma & kb =700
Stepe oMy Hear| Sirg 60 khps 21020m
A rervrrbiar 2004 Prigga Vot 2
Page: Bl

Ovaj izvestaj Stampa abecedni spisak numera MP3 Kolekcije. Gleda se u prikazu koji je
vrlo slican Print Preview-u u drugim programima koji rade pod operativnim sistemom
Microsoft Windows.

3 Pritisnuti taster miSa unutar obrasca da bi se promenio stepen zumiranja
Savet

Ako je izveStaj] premali da bi u prikazu Print Preview mogao da se ¢ita, mozZe se izabrati stepen
zumiranja u padajucoj listi Zoom na paleti alatki.

4 Pregledati obe stranice pritiskaju¢i dugmad za kretanje na dnu prozora.

5 Na paleti alatki pritisnuti dugme View (% ) da bi se izvestaj pojavio u prikazu Design i
zatim prebaciti veli€inu prozora izvestaja na maksimalnu da bi ekran izgledao ovako:
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|2 Microsoft Access - [Abecedni spisak numera : Report] g@

i Flle Edit  Wew Insert  Format  Tools  Window  Help Type a question for help » - @ X
HERAN™ KNP R s AR R ek NE=1 | RS AV B =R=RaN Y
i Report -] -|IJ B L Ul=E==]8 A a0 |

¥ Page Header
# [asloviumere Header

- |Haslmjﬂumer by 1s| | =Leg(Masigviumere] 1) ||

1 i 1 imica

||| #Detai

- iNasIo\j'Numei'e | | ||Irrie|z-rnﬂ%t":a | | ||K\ralitet8nir’iﬂka | i|Daturri18nimeinja| |

J ‘ Pagle FDDtBI’I I I I I I I I I I I I I I

N |=NDW | | 'Page |5 [Page] & " of | & [Pagk

J & Report Fooker

- [v]
£ ] il | [ }]
Design Yiew MU

U ovom prikazu, izvestaj li¢i na obrazac, a postupci koji se koriste za pravljenje obrazaca
mogu se takode koristiti za pravljenje izvestaja.

6 Zatvoriti izveStaj Abecedni spisak numera, a zatim zatvoriti bazu podataka MP3
Kolekcija.

Proucavanje ostalih Access-ovih objekata

Tabele, upiti, obrasci i izvestaji su objekti koji se naj¢esce koriste u Access-u. Mogu se upotrebiti za
pravljenje mo¢nih i korisnih baza podataka. Ako je, medutim, potrebno da se prave sofisticirane
baze podataka, mogu da se koriste stranice za pristup podacima, makroi i moduli da bi se znatno
prosirile moguénosti Access-a. Da bi ovaj uvod u baze podataka u Access-u bio zaokruzen, u ovom
delu dat je kratak pregled tih objekata.

Stranice

Da bi se ljudima omogucilo da pregledaju informacije iz baze podataka putem intraneta ili interneta
kao i da manipulusu njima, mogu da se naprave stranice, poznate takode kao stranice za pristup
podacima. Rad sa stranicama za pristup podacima na Web-u je vrlo sli¢an direktnom radu sa
tabelom ili obrascem u Access-u — korisnici mogu da rade sa podacima u tabelama, izvrSavaju upite
1 unose informacije u obrasce.

lako objavljivanje informacija iz baze podataka na Web-u izgleda kao prili¢no tezak zadatak, u
Access-u postoji carobnjak koji ve¢i deo dosadnog posla oko stvaranja stranica za pristup podacima
obavlja za korisnika. Stranice koje je ¢arobnjak proizveo mogu da se koriste takve kakve su ili se
mogu prilagoditi zahtevima korisnika u prikazu Design.

Makroi

Makroi se koriste da bi Access odgovorio na dogadaj kao Sto je pritisak na dugme, otvaranje
obrasca ili azuriranje zapisa. Makroi mogu da budu posebno korisni kada korisnik oc¢ekuje da ¢e
drugi ljudi, koji imaju manje iskustva sa Access-om od njega, raditi na njegovoj bazi podataka.
Moze se, na primer, napraviti da rutinski postupci sa bazom podataka kao Sto su otvaranje i
zatvaranje obrazaca ili Stampanje izveStaja budu dostupni u formi komandnih dugmadi na razvodnoj
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tabli. Zajednickim grupisanjem izabranih komandi iz menija i navodenjem ostalih korisnika da te
komande izvode preko makroa pritiskom na dugme, obezbeduje se da sveko obavlja poslove na isti
nacin.

Moduli

Mo¢niji od makroa, moduli su programi pisani u jeziku Microsoft Visual Basic for Applications
(VBA). VBA je programski jezik visokog nivoa razvijen od strane Microsoft-a sa namerom da se u
njemu prave aplikacije koje rade pod operativnim sistemom Windows. Osnovni skup VBA
instrukcija moZe da se koristi u svim programima Microsoft Office-a, a uz to svaki program ima
svoj sopstveni skup. Dok makroi mogu da automatizuju nekoliko desetina koraka, VBA sadrzi na
stotine komandi 1 moZe da se bez ogranicenja proSiri dodacima nezavisnih proizvodaca. VBA moze
da se upotrebi za izvodenje zadataka koji su previse slozeni da bi se za njih koristili makroi, kao §to
je otvaranje radnog lista u Excel-u i preuzimanje odredenih informacija.

Savet

Instalacioni CD-ROM Microsoft Office-a sadrzi nekoliko uzoraka baza podataka koje ilustruju vise
principa pravljenja i1 koriS¢enja baza podataka. Jedna od njih, baza podataka Northwind Traders,
koristi se kao primer u mnogim temama koje se raspravljaju u Access-ovom elektronskom sistemu
za pomo¢ Help i to je ¢ini posebno dobrom bazom podataka za proucavanje. Hiperveza do te baze
podataka se moze pronaci u Accss-ovom meniju Help, pod Sample Databases.
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